LEI N° 2.1851 2.016
DE 19 DE SETEMBRO DE 2.016

ALTERA A LElI MUNICIPAL N° 955, DE 13 DE
DEZEMBRO DE 1989, QUE INSTITUI O PLANO DE
CARGOS E SALARIOS DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE JOAO MONLEVADE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

0 POVO DO MUNICIPIO DE JOAC MONLEVADE, por seus representantes na
Camara aprova, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° O Art. 8° da Lei n° 955, de 13 de dezembro de 1989, passa a vigorar com a
seguinte redacao:

“Art. 8° A denominagdo de cada cargo visa possibilitar uma melhor identificagdo com o
trabalho realizado dentro de seu respective grupo de atividade.

§1° A descrigdo de cada cargo sera estabelecida nesta Lei e contera obrigatoriamente
as seguintes indicagbes:

a) denominagdo

b) ntmera de vagas

¢) descricéio sinfética

d) tarefas tipicas

e} qualificagdo.”

Art. 2° Fica suprimido o §2° do art. 8°, da Lei n® 955, de 13 de dezembro de 1989.

Art. 3° Fica criado o Anexo que trata da denominagao, niumero de vagas, descricao
sintética, tarefas tipicas e qualificagdo dos cargos definidos na Lei n® 955, de 13 de
dezembro de 1989 e suas alteragtes posteriores.

Paragrafo anico. O Anexo | desta L.ei contém as disposigdes do caput do artigo.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio, revogadas as disposigcoes
em conirario.

Joao Monlevade, 19 de setembro de 2016.

nda Thées Duarte

Municipal
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Tedfilo Faustino
Prefei
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[ ANEXO |

1) CARGO/DENOMINAGAO: Auxiliar de Servigos Gerais

N.° DE VAGAS: 180

DESCRIGAQ SINTETICA: Trabalho manual que consiste em executar tarefas elementares, sem
complexidade, tais como limpeza e conservagao de locais, preparo e distribuicdo de alimentos,
recebimento e encaminhamento de expediente e volumes em geral.

TAREFAS TIPICAS:

- Realizar trabalhos de limpeza, conservagdo de locais, mdveis, equipamentos e utensilios;
trabalhos de movimentagdo de moéveis e utensilios e de preparo e distribuicdo de alimentos,
bem como servir café em locais de trabalho;

- Abrir e fechar portas de prédios, reparticoes municipais, responsabilizando-se pelas chaves e
pelo horario de abertura e fechamento dos mesmos;

- Auxiliar em pequenos consertos e mudangas de méveis, bem como carregar e descarregar
veiculos, quando solicitado;

- Preparar e distribuir 2 merenda nas unidades escolares, observando o cardapio e padroes de
higiene;

- Apreender animais soltos nos logradouros publicos, recolhendo-os adequadamente;

- Proceder a abertura de sepulturas, a inumagéo e exumagac de cadaveres e preparar para

sepultamento de corpos, sob a responsabilidade da Administracado municipal, cavar e fechar
valas, visando a manutengao de vias publicas;

- Realizar servigos de coleta de lixo publico, quando necessario, bem como recolher entuthos,
assim como executar servigos de varricao, capina e limpeza de vias, cérregos e outros;

- Executar servigcos de plantio, poda, coleta de mudas e conservagdo dos parques e jardins
municipais;

- Realizar outras tarefas de acordo com as atribuigdes proprias da Unidade Administrativa e da
natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental Incompleto . _
Damara Municial d¢ hiv Eodonge
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2 ) CARGO/DENOMINAGAO: Continuo
N.° DE VAGAS: 010 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAQ SINTETICA: Trabalho manual, de natureza elementar, que consiste em executar trabalhos
de coleta e entrega, internos e externos, de correspondéncias, documentos, encomendas e outros afins,
dirigindo-se aos locais solicitados, depositando ou apanhando 0 material e entregando-o ao destinatario,
para atender as solicitacdes e necessidades administrativas da Prefeitura.

TAREFAS TIPICAS:

- Realizar trabalhos de recebimento e entrega de documentos, correspondéncias, volumes,
processos, fax, guias, cartas, documentos, impressos e valores em érgaos internos e externos da
Administragao PuUblica Municipal, domicilios, bancos, correio e estabelecimentos comerciais,
colhendo recibos quando necessario;

- Pesar, selar e expedir correspondéncias e pequenos volumes;
- Atender telefonemas, receber e repassar recados;

- Atender o publico em geral, encaminhando e prestando informagtes simples sobre atribui¢ctes ou
localizagdes de unidades e pessoas;

- Auxiliar na mudanca de méveis e utensilios;
- Fazer e servir café nos setores de trabalho e preparar lanches;

- Auxiliar na conservacao e manutencdo das instalaces sanitarias, portas, vidros, janelas, pisos,

ladrilhos e azulejos;
- Auxiliar na embalagem e expedi¢do de medicamentos, impressos e outros materiais;
- Auxiliar na execucao de trabalhes elementares da unidade em que estiver lotado;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigées proprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental Incompleto.
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3) CARGO/DENOMINACAOQ: Vigia
N.° DE VAGAS: 100

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho de vigildncia que consiste em proteger e vigiar prédios,
equipamentas publicos, instalagdes e bens municipais.

TAREFAS TiPICAS:
- Fazer a ronda, com intervalos pré-fixados ou nao, de bens municipais € locais sob sua vigilancia;

- Vigiar prédios, pracas, instalagdes, equipamentos, depdsitos de materiais pertencentes a
municipalidade, contra roubo, dilapidagao; incéndio e outros riscos, tomado providéncias que o
caso exigir,

- Percorrer as dependéncias internas, apagando luzes, fechando torneiras, desligando aparelhos,

abrindo e fechando portas e portdes, responsabilizando-se pelas chaves;

- Dar ciéncia ao chefe imediato de quaisquer anormalidades relacionadas & sua funcao,
identificadas no ambiente de trahalho;

- Realizar outras tarefas afins, de acorde com as atribuicbes da Unidade Administrativa e da
natureza do seu trabalho.

QUALIFICACAOQ: Ensino Fundamental Incompleto

Camara Municipal e Dide Renota08
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4) CARGO/DENOMINAGAO: Porteiro Escolar
N.° DE VAGAS: 010

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho de natureza rotineira que consiste na execugdo de atividades na
area da seguranca e controle de entrada e saida de pessoal nas escolas publicas.

TAREFAS TIPICAS:

- Receber, informar e encaminhar visitantes e pais de alunos aos diversos setores da Unidade de

Ensino;
- Organizar filas na época da matricula para inicio do ano letivo;
- Aguardar a chegada do porteiro do turno seguinte antes de deixar o estabelecimento;

- Abrir e fechar as portas e portdes de estabelecimentos escolares, responsabilizando-se pela
guarda das chaves;

- Controlar a entrada e saida de alunos e outras pessoas e acompanhar visitas dentro de horérios
estabelecidos;

- Realizar a guarda diurna e noturna nas escolas;

- Encarregar-se da correspondéncia em geral e de encomendas de pequeno porte;
- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

- Executar tarefas correlatas que lhe forem atribuidas.

QUALIFICAGAOQ: Ensino Fundamental Incompleto.
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5) CARGO/DENOMINACAQ: Auxiliar Administrativo
N.° DE VAGAS: 120

DESCRIGAQ SINTETICA: Trabalho de natureza rotingira que consiste na execucao de tarefas simples e

variadas de escritério e almoxarifado.

TAREFAS TIPICAS:
- Preencher fichas e formularios padronizados; .
- Redigir e digitar correspondéncias e expedientes de rotina, atas e outros documentos;
- Organizar e digitar quadros demonstrativos, mapas, graficos, relatérios e balancetes;
- Elaborar e conferir folhas de pagamentos e descontos;
- Coletar e analisar dados;

- Selecionar, classificar e arquivar, por ordem alfabética, numérica ou cronolégica, fichas, processo,
correspondéncia € documentos em geral;

- Controlar a tramitacao de papéis e prestar informagoes;
- Transcrever documentos;
- Conferir servigos executados na unidade de servigo;

- Fazer pesquisas e levantamentos de dados destinados a instruir processos, organizar quadros
demonstrativos, relatérios, balancetes e estudos diversos;

- Receber, carimbar, protocolar e encaminhar processos € documentos avulsos;

- Providenciar copias de documentas quando necessario;

- Providenciar o0 arquivamento necessario de jornais, revistas, recortes e documentarios publicos;

- Atender ao pUblico, dandoe infarmacgdes e outros esclarecimentos,

- Executar tarefas de apontamento de freqléncia, comparecimento, horas trabalhadas;

- Atender a telefonemas e executar tarefas simples;

- Fazer e conferir calculos aritméticos simples;

- Examinar processos e documentos avulsos e prestar informagdes sumarias;
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- Escriturar livros e fichas e fazer sintese de assuntos;

- Participar de trabalhos relacionados com a organizagao de servigos de escritorio gue envolvem

conhecimento das atribuigdes da unidade de servigo;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigées préprias da Unidade Administrativas e

da natureza do seu trabalho.

QUALIFICACAO: Ensino Fundamental Completo.

Camars Municipal g8 Db oot
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6) CARGO/DENOMINAGAO: Recepcionista
N.° DE VAGAS: 015 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste em recepcionar e encaminhar pessoas, executar
trabalhos simples de datilografia, bem como atender telefone, prestando informagées simples.

TAREFAS TiPICAS:
- Atender o publico em geral, prestando informacgoes em geral;
- Receber visitantes, indagando as suas pretensides;

- Encaminhar aos setores especificos as pessoas que procuram a Administragac Municipal para

solucionar problemas ou obter informacoes;
- Registrar visitas e telefonemas atendidos;

- Atender chamadas telefénicas em troncos diretos ou mesas telefénicas comutando a ligacao para
0s setores interessados;

- Preencher fichas e formularios padronizados de atendimento ac publico;
- Executar trabalhos simples de digitagao;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigcdes préprias da Unidade Administrativas e

da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental Completo.

{dmara Bonicinal de han Aoierade

Rua Geraldo Miranda, 337, Carneirinhos — Jodo Monlevade/MG — CEP: 35930-027 [As /5 ¢ s A
Fone: (31) 3859-2500 — CNPJ: 18.401.055/0001-57 — www.pmjm.mg.gov.br ' .
AES\ %I@ﬂ o N




o . Prefeitura de
58 SEY 20\ 4£.4P | J0OAo MONLEVADE|

ADMINISTRAGAO 20132016

7) CARGO/DENOMINAGAO: Fiscal de Plataforma
N.° DE VAGAS: 05 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRICAO SINTETICA: Fiscalizar os servigos de transporte coletivo urbano no ambito do Prédio da
Rodoviaria do Municipio, incluindo ai as escalas de onibus, suas chegadas e saidas, o cumprimento dos

horarios, o atendimento ao publico e a obediéncia as exigéncias contratuais da empresa.
TAREFAS TiPICAS:

- Examinar as papeletas referentes a horarios dos veiculos, verificando os registros nelas
efetuados, para anotar a existéncia de atrasos ou adiantamentos;

- Fazer os registros devidos sobre horarios e outras ocorréncias, utifizando os formularios e

papeletas préprias;

- Controla a chegada e saida dos carros, verificando acostamentos, formagdo de filas e outros

itens, para garantir a ordem e seguranga no embarque e desembarque de passageiros;

- Despachar os veiculos, baseando-se na programacgao iragada, para possibilitar o cumprimento
dos servigos;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuicoes préprias da Unidade Administrativa e
da natureza do trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental Completo.

{amera Municipal de Juin Kool
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8) CARGO/DENOMINAGAO: Mecandgrafo
N.° DE VAGAS: 005 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho cuja finalidade é a execugao, impressdo e distribuicao gréfica de
textos, apostilas e outros instrumentos usados pelo corpo pedagégico das escolas municipais.

TAREFAS TiPICAS:
- Operar a maquina de mecanografia;
- Orgar ordens de servicos;
- Preparar ambientes externos para reparo e manutencao de equipamentos;
- Diagnosticar defeitos;
- Realizar manutengao corretiva e preventiva em equipamentos;
- Instalar equipamentos;
- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho,

- Executar copias de apostilas, avaliagoes e outros instrumentos produzidos pelos profissionais das

escolas municipais;

- Dar apoio ao corpo técnico pedagdgico das escolas, através de impressdo, organizagao e
distribuicao de materiais escritos e digitados;

- Zelar e promover a manutencao dos equipamentos utilizados no exercicio do cargo;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigoes préprias da Unidade Administrativa e
da natureza do trabalho.

QUALIFICAGAOQ: Ensino Fundamental Completo.

Cimara Wonicipa) de B deaiyude
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9) CARGO/DENOMINAGAQ: Telefonista
N° de vagas: 008 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho cuja finalidade é executar ligagoes, transmissées e recepcao de
mensagens pelo telefone.

TAREFAS TIPICAS:
- Operar mesas de ligagéo telefénica;
- Atender e completar ligagGes solicitadas;

- Receber e transmitir mensagens e chamadas, anotando a origem, hora e outras circunsténcias de

interesse;
- Organizar listas de enderecos telefdnicos de interesse da Prefeitura;
- Receber e prestar informagdes ao publico;
- Receber, protocolar e encaminhar expedientes;

- Efetuar ligagdes telefénicas internas e externas, assim como providenciar ligagoes interurbanas,
se for o caso;

- Zelar pela conservacao e bom funcionamento da mesa telefénica;

- Prestar informagbes sobre os numeros de telefones e ramais dos diversos 64rgaos da
Administragao Pablica Municipal;

- Organizar listas de enderegos telefonicos de interesse da Administragao publica municipal;
- Verificar os defeitos nos aparelhos telefénicos e ramais, providenciando 0os seus reparos;
- Executar tarefas afins.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental Completo.
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10) CARGO/DENOMINAGAOQ: Oficial Administrativo
N.° DE VAGAS: 060

DESCRIGCAO SINTETICA: Trabalho de escritério, de natureza complexa, que consiste em executar
tarefas de escrituragio de responsabilidade e dificuldade, exigindo iniciativa para tomar pequenas

decisoes.

TAREFAS TIiPICAS:
- Redigir informagodes, relatdrios, submetendo-os ao superior imediato;
- Executar tarefas de administragac de pessoal, material, or¢amento e financeiro:
- Executar trabalhos de digitacao relativos expedientes diversos;

- Elaborar exposicdes de motivos, informagdes e outros expedientes decorrentes do

desenvolvimento dos trabalhos;
- Conferir, com o original, textos datilografados;
- Preencher requisicbes e cutros formularios, modelos e impressos;

- Classificar, protocolar e arquivar papéis e outros documentos em ordem alfabética, numérica ou

cronologica;

- Orientar e controlar a preparacdo dos servigos proprios da unidade que estiverem fora da rotina

normal;
- Manter em ordem arquivos e ficharios;
- Encarregar-se do registro de leis, decretos, portarias, etc bem como sua publicagao;
- Arguivar adequadamente os documentos da unidade;

- Fazer e conferir calculos e colaborar no levantamento de quadros, tabelas e mapas estatisticos

referentes as atividades da unidade;
- Orientar o trabalho de funcionarios de nivel inferior:

- Examinar processos de papeletas e dar pareceres de certa complexidade, interpretando normas e

regulamentes relacionados com o Setor de trabalho;

* ———

- Conferir e visar documentos preparados por outros funcionarios; Camaia Mumicipa) de T S I
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- Minutar cartas, oficios, memarandos, comunicagées internas sobre assuntos variados de

competéncia da Unidade Administrativa;

- Fazer e conferir calculos de maior complexidade;

- Fornecer informacoes variadas ao publico sobre assuntos proprios do setor;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribui¢des préprias da Unidade Administrativa e

da natureza do trabalho.

QUALIFICAGAQ: Ensino Médio Completo.
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11) CARGO/FUNGAQ: Almoxarife
N.° DE VAGAS: 005

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho de administracdo de material, que consiste em executar atividades
do almoxarifado, observando normas e instrugdes a respeito do desenvolvimento do trabalho para manter
o estoque em condigdes de atender as Unidades Administrativas da Administragao municipal.

TAREFAS TIiPICAS:
- Executar as atividades do almoxarifado;

- Conferir & assinar notas de entrega e outros documentos relativos ao recebimento e entrega de
materiais;

- Controlar a entrada e saida de materiais mediante notas e requisigoes;
- Vistoriar o material recebido quanto a qualidade e quantidade;

- Registrar a entrega e a saida de material de estoque e de aplicagao direta, emitindo a nota
(recibo) de entrada e saida;

- Conferir o recebimento do material com a ordem de fornecimento;

- Distribuir, mediante requisi¢cao, o material estocado;

- Preparar e dar baixa nas etiquetas de prateleiras;

- Auxiliar no inventario e na elaboragdo de balancetes de material estocado;

- Preparar os documentos que sac encaminhados a unidade centralizadora de compras;
- Efetuar langamentos e registros de material e controlar os saldos;

- Selecionar, classificar e arquivar documentos;

- Calcular o consumo de material para efeito de previsao de estoque;

- Organizar o armazenamento de materiais e produtos, identificandc-os e determinando a sua
acomodagac de forma adequada e higiénica;

- Zelar pela conservagao do material estocado;

- Executar tarefas de digitacao; Pl e T
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- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuicdes préprias da Unidade Administrativa e

da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Médio Completo.
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12) CARGO/DENOMINAGAOQ: Agente de Transito
N° DE VAGAS: 020
DESCRICAOQ SINTETICA: Trabalho de fiscalizagdo e controle do transito nas vias
publicas, de complexidade média, executado com relativa autonomia técnica, mas sob
orientacac € acompanhamento do supervisor hierarquico.
TAREFAS TIPICAS:
- Cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito, no ambito de suas atribuigdes;

- Promover o desenvolvimento transito de veiculos, de pedesires e de animais, assim como a
seguranga da circulagao pedestres e de ciclistas;

- Implantar, manter e operar o sistema de sinalizacdo, os dispositivos e os equipamentos de

controle viario;

- Atuar em sintonia com os 6rgaos de policia ostensiva de transito, para atendimento as diretrizes
para o policiamento ostensivo de transito;

- Executar a fiscalizagdo de transito, autuar e aplicar as medidas administrativas cabiveis, por
infragGes de circulacao, estacionamento e parada previstas no CTB, no exercicio regular do Poder
de Policia de Transito;

- Aplicar as penalidades de adverténcia por escrito e multa, por infracdes de circulagao,
estacionamento e parada previstas no CTB, notificando os infratores;

- Fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas administrativas cabiveis relativas a infractes

por excesso de peso, dimensdes e lotagao dos veiculos, bem como notificar as multas que aplicar;
- Fiscalizar o cumprimento da norma contida no art. 95, do CTB, aplicando as penalidades;
- Fiscalizar e operar sistema de estacionamento rotativo pago nas vias,

- Arrecadar valores provenientes de estada e remocgao de veiculos e objetos, e escolta de veiculos

de cargas superdimensionadas ou perigosas;

- Credenciar os servicos de escolta, fiscalizar e adotar medidas de seguranga relativas aos

servicos de remogao de veiculos, escolta e transporte de carga indivisivel,
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- Promover e participar de projetos e programas de educagao e seguranga de transito de acordo

com as diretrizes estabelecidas pelo SETRAM,;

- Fiscalizar o nivel de emisséo de poluentes e ruido produzidos pelos veiculos automotores ou pela

sua carga, de acordo com o estabelecido no art. 66 do CTB além de dar apoio as agoes

especificas de 6rgao ambiental iocal, quando solicitado;

- Vistoriar veiculos que necessitem de autorizagao especial para transitar e estabelecer os

requisitos técnicos a serem observados para a circulacao desses veiculos;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuicdes proprias da Unidade Administrativa e

da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGCAO: Ensino Fundamental Completo
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13) CARGO/DENOMINAGAO: Técnico de Contabilidade
N.° DE VAGAS: 005 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho qualificado que consiste na execucdo de servicos contabeis
variados, incluindo o preparo, a confeccdo, a conferéncia e o registro de documentos contabeis,
executado com autonomia técnica, sem prejuizo da orientagao e revisao do superior hierarquico. De alta

complexidade e responsabilidade.
TAREFAS TiPICAS:

- Promover a escrituracdo analitica das operagdes financeiras, orgamentarias e patrimoniais, em

conson&ncia com o plano de contas e instrugdes de servigos;
- Classificar documentos e fazer l[angamentos;
- Analisar e contabilizar receitas e despesas;

- Organizar, conforme previsédo legal, os balangos da Administragdo Publica Municipal e a
prestacao de contas do Poder Executivo;

- Promover o levantamento mensal de balancetes dos sisiemas de escrituragao;

- Elaborar nos prazos determinados, os balangos, balancetes e outros elementos contébeis, assim

como conferir, assinar e encaminhar os mesmos ao Secretario Municipal de Fazenda;
- Elaborar mapas, resumos, quadros demonstrativos e outras apuragtes contabeis;
- Rever os langamentos contabeis;
- Conferir os servigos contabeis executados por auxiliares;
- Elaborar comprovantes de langamentos & vista de documentos diarios;
- Preparar para envio a Cadmara Municipal, o balancete de despesa e receita;
- Promover o empenho prévio das despesas da Administragac Publica Municipal;

- Comunicar ao secretario Municipal de Planejamento a possibilidade de esgotamento de crédito e
dotagdes orcamentarias;

- Emitir parecer e prestar informagoes em matéria contabil € minutar despachos;

- Identificar as dotagdes or¢amentarias com saldo deficiente, sujeitas a suplementagdes, assim

como aquelas sujeitas a anulagées; : ” Sl
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- Promover o registro dos contratos e convénios que impliquem em despesas ou receitas para a
Administragao PGblica Municipal;

- Fazer, examinar, conferir e instruir 0$ processos de pagamento, informando ao Chefe da Divisdo

quando irregularidades;
- Promover a classificagao, conferéncia, registro e arquivamento dos comprovantes de langamento;
- Manter sempre atualizado o arquivamento da documentagéao contébil;

- Acompanhar, mediante a necessaria contabilizagao, as alteragdes havidas no patriménio do
Municipio;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuicées préprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensinc Médio Completo — (Curso de Contabilidade) expedido por escola oficial ou

legalmente reconhecida.

——
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14) CARGO/DENOMINAGAOQ: Técnico em Seguranga do Trabalho
N.° DE VAGAS: 002

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho que consiste na realizacdo de tarefas intimamente relacionadas ao
zelo pela seguranga dos servidores publicos nos diversos orgaos da administragao Municipal, através de
inspecao, fiscalizagao e tomada de atitudes de prevengao dos acidentes.

TAREFAS TIPICAS:

- Inspecionar obras, servigos, instalagdes e equipamentos da Administracdo e outros locais,
observando as condigbes de seguranca, higiene e ambiente de trabalho, para determinar fatores
de risco de acidentes;

- Estabelecer normas e dispositivos de seguranca, sugerindo eventuais modificagdes nos
equipamentos e instalagdes, verificando sua observancia para prevenir acidentes;

- Investigar acidentes ocorrides examinando as condigbes da ocorréncia para identificar suas

causas e propor as providéncias cabiveis;

- Elaborar estatisticas de acidente para obter subsidios destinados a melhoria das medidas de
seguranga;

- Instruir os servigos da Administragao sobre normas de seguranga € demais medidas de prevengao
de acidentes;

- Participar de reunibes da CIPA sobre seguranga do trabalho, fornecendo dados relativos ao
assunto, apresentando sugestdes e analisando a viabilidade de medidas de seguranga propostas;

- Promover e incentivar a participacao em campanhas prevencionistas em conjunto com o Médico

do Trabalho e 0 Engenheiro de Seguranga do Trabalho, respectivamente;
- Promover a elaboragao de programas de treinamento dos servidores em seguranga do trabalho;

- Selecionar, indicar e providenciar material didéatico de apoio aos cursos e treinamentos em

seguranga do trabalho;
- Organizar e grientar o funcionamento das Comissoes Internas de Prevencgao de Acidentes;
- Constituir e organizar o acervo bibliografico referente aos assuntos de sua area de atuagao;

- Elaborar relatérios mensais e analisar os resultados dos planos e programas |mplantados
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- Elaborar relatéric com a matéria relacionada com sua area, interpretando e aplicando leis e

regulamentos;
- Realizar outras atribuigoes correlatas ao cargo.

QUALIFICAGAO: Ensino Médio Completo; Curso Técnico de Seguranca do Trabalho.
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15) CARGO/DENOMINAGAOQ: Operador de Computador
N.° DE VAGAS: 010 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRICAO SINTETICA: Operagao de equipamentos de computacao digital, por meio de teclado e
painéis de controle. Sob orientagdo do responsével pelo Setor de Processamentos de Dados de acordo

com a programagcac e instruges.
TAREFAS TiPICAS:
- Realizar servigos de digitagdo em geral;
- Solucionar possiveis dlvidas pertinentes a sua area;
- Zelar pelos equipamentos, manutengao e limpeza;
- Preparar o terminal para execugao de programas de acordo com instrugées de operagao;

- Operar o computador, diagnosticando causas de problemas e executar as agbes corretivas

necessarias;
- Preparar os equipamentos periféricos para operagao;
- Operar os teclados ¢ paineis de controle do computador e periféricos;
- Verificar se o0 material adequado e necessario esta sendoe utilizado;
- Fazer cumprir o plangjamento dos trabalhos;

- Zelar pelos equipamentos e verificar as condigdes de ambiente necessérias ao seu

funcionamento;

- Realizar outras tarefas de acorde com as atribuigdes proprias da Unidade Administrativa e da

natureza do trabalhgo.

QUALIFICAGAO: Ensino Médio Completo com curso profissionalizante relacionado com a atividade.

————
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16) CARGO/DENOMINAGAOQ: Téchico em Esporte e Lazer
N.° DE VAGAS: 004 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAQ SINTETICA: Trabalho técnico caracterizado pela realizacao de tarefas relacionadas as
atividades fisicas de forma geral, no ambito das capacitagcoes a estudantes e pessoas envolvidas no
esporte € lazer.

TAREFAS TIPICAS:
- Assessorar no ensino da pratica de esportes,

- Desenvolver pratica dos diversos esportes das categorias infanto-juvenil e adulto, em

conformidade com as determinagdes da Secretaria Municipal de Educagao ou de trabalho social;

- Acompanhar os trabalhos desenvolvidos pelas entidades esportivas do Municipio, publicas ou

particulares;

- Executar tarefas de treinamento a estudantes ou cidadaos envolvidos nos programas de esporte e

lazer desenvolvidos pela Secretaria de Educagao e de Trabalho Social do Municipio;
- Desempenhar tarefas afins.

QUALIFICACAQ: Ensino Médio Completo.
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17) CARGO/FUNGAQ: Fiscal de Rendas
N.° DE VAGAS: 008

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho de inspegao, que tem por finalidade fazer cumprir a legislagéo
tributaria do Municipio, por parte dos contribuintes, no que se refere a impostos, taxas, contribuigoes e
multas.

TAREFAS TIiPICAS:
- Supervisionar unidades técnicas de fiscalizag¢ao de tributos do tesouro pablico;

- Acompanhar, estudar e prestar informagoes em processos, a fim de contribuir para que a politica
tributaria e fiscal se compatibilize com as demais medidas de interesse do desenvolvimento

nacional, regional ou setorial;

- Verificar a observancia pelos contribuintes, das normas do Coédigo Tributério Municipal e seu

regulamento;

- Atender ao publico prestando informagdes sobre assuntos referentes a taxas de servigos e
licengas, imposto predial e territorial;

- Participar de campanhas educativas no ambito de sua atuagao;

- Promover a fiscalizagao de rua no que se refere a atividades irregulares de comércio (vendedores

ambulantes, camelds etc);

- Muitar, notificar, intimar e lavrar auto de fiscalizacdo dentro dos poderes que lhe sao conferidos
por lei ou regulamento, fiscalizando 0 pagamento do imposto sobre servicos devidos pelas

empresas;
- Executar o Jangamento de taxas de licenca,
- Interpretar a legislagéo tributaria municipal em vigor;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigbes prdprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAQ: Ensinc Médio Completo.
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18) CARGO/FUNGAO: Advogado
N.° DE VAGAS: 002

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho técnico de nivel superior por profissional do Direito, que consiste em
prestar assisténcia nos assuntos juridicos do Municipio, defendendo os seus interesses em juizo ou
extrajudicialmente. Trabalho de grande responsabilidade, executado com autonomia, sem prejuizo de
controle de resultados.

TAREFAS TIPICAS:

- Assessorar o Prefeito e os diversos 6rgaos da Administragao Municipal em assuntos de natureza

juridica de interesse do Municipio;

- Representar em juizo a Administragao Plblica nas acdes em que for a mesma autora, ré,
assistente, opoente ou de qualquer forma interessada;

- Minutar escrituras, procuragdes e contratos em geral;

- Atender aos servidores, a critério da Administragdo Publica, dando-lhes orientagéo juridica sobre
0s assuntos, objeto da consulta, instruindo-os sobre a documentagac exigida para os fins
determinados;

- Prestar servigos préprios de consultoria juridica;

- Minutar peticbes, contestagoes, recursos, defesas e outros instrumentos pertinentes, em
processos relativos as diversas areas do direito;

- Prestar assessoramento juridico ao prefeito e demais unidades administrativas do Municipio,

emitindo pareceres, acompanhando e informando sobre processos;

- Representar o Municipio em juizo ou fora dele, prestando quaisquer servigos de natureza juridica

por delegacgdo de autoridade competente;

- Examinar e estudar questoes juridicas ou documentos relativos a direitos e obrigacdes de que o
municipio seja titular ou interessado;

- Participar de sindicancia, inquérito, processo administrativo como membro de comiss&o, ou como
orientador da area juridica;

- Minutar proposicoes de Leis e respectivas mensagens, bem como decretos, portarias e demais

atos de cunho normativo; . ; S
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- Examinar proposigoes origindrias da Camara municipal, elaborando, quanto as dependentes de

sancgéo do prefeito, as razdes dos vetos que entender necessarias;

- Manifestar-se em processos e expedientes administrativos nos quais o Chefe do Poder Executivo
solicite parecer da Assessoria Juridica;

- Desempenhar atividades de Assisténcia Judiciaria;

- Executar a cobranca de divida ativa do municipio;

- Representar o Municipio em qualquer instancia judicial, quando designado pelo Prefeito;
- Promover e expediente judicial das desapropriagdes de interesse do Municipio;

- Elaborar ante-projetos de consolidagao das disposigdes legais vigentes;

- Organizar e promover a manutencao de servicos de documentacao, registrando e colecionando
originais de leis e decretos;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigdes proprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAQ: Ensino Superior Completo. Ser portador de diploma de Bacharel em Direito, expedido
por escola oficial ou legalmente reconhecida, devidamente registrado no Ministério da Educagao e
Cultura. Inscrigao junto a Ordem dos Advogados do Brasil - OAB

——
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19) CARGO/FUNGAO: Administrador de Empresas
N.° DE VAGAS: 002

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho profissional que consiste em promover estudos, pesquisas e
propostas, bem como assessorar a execugao de projetos na area de Administragao Municipal.

TAREFAS TIPICAS:

- Pesquisar, estudar e analisar sistematicamente dados, fatores e problemas relacionados a
administragao municipal, proporcionando ao Executivo, 0 embasamento necessério para

realizacdo de projetos e formulagao de diretrizes da sua politica administrativa;

- Propor e realizar, se for o caso, estudos para racionalizagao de sistemas das diversas areas de
atuacao da administracao, objetivando simplificar a funcionalidade de métodos utilizados,
obedecendo as metas de produtividade e eficiéncia;

- Manter contactos com outros 6rgaos, objetivando trocar informagdes para execugao de projetos e

programas de trabalho;

- Acompanhar a implantagao dos projetos, dando a devida assisténcia no decorrer de seu
desenvolvimento;

- Examinar rotinas existentes, propendo sua simplificagao, elaborar fluxogramas, crganogramas e

gréficos afins, bem como fazer manuais de servigo;

- Elaborar e administrar planos de classificagao de cargos e remuneracac de avaliag&o de

desempenho;

- Elaborar reiatorios e emitir pareceres técnicos relaciocnados a estudos executados, fornecendo

remuneracac e dando diretrizes;

- Estudar e sugerir solugdes de problemas nas areas de Estrutura Administrativa, Pessoal,
Financeira, Orgamentdria, de Material e de Organizagac de Métodos, orientando os Setores ou
autoridades administrativas encarregadas dos servicos;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuicoes préprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAQ: Ensino Superior Completo. Possuir diploma de curso superior de Administracao de

Empresas, devidamente registrado no Ministério da Educagao e Cu[turalg no Conselho Regional de
Administragao. Camara Hunicipal de hiv Sowndt
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20) CARGO/FUNGAQ: Economista
N.° DE VAGAS: 002

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho profissional que consiste em prestar assessoramento aos 6rgaos

municipais na area econdémico-financeira.
TAREFAS TiPICAS:

- Analisar a compatibilidade da economia do Municipio com a politica econdmico-financeira dos

governos;

- Estudar e sugerir medidas visando a adequagao do orgamento publico as condicdes estruturais e
conjunturais da economia de Municipio;

- Analisar fatores conjunturais que possam distorcer os resultados da politica econdmica e

financeira do Municipio;
- Fazer estimativas de receitas e despesas;

- Propor e elaborar estudos econdmico-financeircs relacionados com planos de desenvolvimento

setorial e global do municipio;

- Realizar pesquisas e levantamentos socio-econdmicos que proporcionem ao Executivo, o
embasamento necessario para a identificagdo de areas carentes e realizagdo de projetos

prioritarios;
- Projetar dados estatisticos;
- Desenvolver e executar programa de industrializacao do Municipio;

- Assessorar a programacgao orgamentaria anual e plurianual da Administragao Municipal, bem

COMO Sua eXecucao;

- Elaborar projetos de financiamento e acompanha-los durante a sua tramitagédo pelos 6rgaos

financiadores;

- Elaborar relatérios e emitir pareceres técnicos sobre assuntos que envolvarh aspectos econdmico-

financeiros do Municipio;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigbes proprias da_Unidade Administrativa.e.
da natureza do seu trabalho. Camara Musirinat d& bt DA T
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QUALIFICAGAOQ: Ensino Superior Completo. Ser portador de Diploma de Bacharel em Ciéncias
Econbémicas, expedido pela Escola Oficial, ou legalmente reconhecida, devidamente registrado no
Ministério da Educacao. Possuir inscricao do Conselho Regional de Economia.

-
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21) CARGO/DENOMINACAO: Contador
N.° DE VAGAS: 002

DESCRICAO SINTETICA: Organizar e dirigir os trabalhadores inerentes & contabilidade, planejando,
supervisionando, orientando sua execugao e participando dos mesmos, de acordo com as exigéncias
legais e administrativas, para apurar os elementos necessarios a elaboragao crgamentaria e ao controle
de situagao patrimonial e financeira Do Municipio.

TAREFAS TIPICAS:

- Planejar o sistema de registros e operacdes, atendendo as necessidades administrativas e as
exigéncias legais;

- Supervisionar 0s trabalhos de contabilizacdo dos documentos, analisando-os e orientando seu

processamento,

- Inspecionar regularmente a escrituragao dos livros comerciais e fiscais, verificando se os registros

efetuados correspondem aos documentos que lhes deram origem;

- Controlar e participar dos trabalhos de analise e conciliagdo de contas, conferinde os saldocs
apresentados, localizando e emendando os possiveis erros;

- Proceder ou orientar a classificagcao e avaliagao de despesas, examinando sua natureza, para

apropriar custos de bens e servicos;

- Supervisionar os calculos de reavaliagdo do ativo e de depreciacdo de veiculos, maquinas,

moveis, utensilios e instalacoes;
- Organizar e assinar balancetes, balancos e demonstrativos de contas;

- Elaborar relatérios sobre a situacao patrimonial, econdmica e financeira da Administracdo Publica
Municipal;

- Promover a escrituracdo analitica das operacgdes financeiras, orcamentarias e patrimoniais, em

consonancia com o plano de contas e instrugtes de servigos;
- Analisar e contabilizar receitas e despesas,

- Organizar, conforme previsao legal, os balancos da Administracac Publica Municipal e a
prestacao de contas do Poder Executivo;

- Promover o levantamento mensal de balancetes dos sistemas de escrituracao;

Camara Mumicinal 8¢ Buin esnde |

Rua Geraldo Miranda, 337, Carneirinhos - lodo Monlevade/MG — CEP: 35930-027 RuBaBids amj g / 9 / _Z\C '
Fone: (31) 3859-2500 — CNPJ: 18.401.059/0001-57 — www.pmjm.mg.gov.br h h
w2090 ) PR




; de o
AO MONLEVAD

02013/2016 |

- Elaborar nos prazos determinados, os baian¢os, balancetes e outros elementos contabeis, assim

como conferir, assinar e encaminhar os mesmos ao Secretario Municipal de Fazenda;
- Rever os langamentos contabeis;
- Conferir os servicos contabeis executados por auxiliares;
- Elaborar comprovantes de langamentos a vista de documentos diarios;
- Preparar para envio a Camara Municipal, do balancete de despesa e receita;
- Promover o empenho prévio das despesas da Administracdo Publica Municipal;

- Comunicar ao secretario Municipal de Planejamento a possibilidade de esgotamento de crédito e
dotagdes orcamentarias;

- Emitir parecer e prestar informacgoes em matéria contdbil e minutar despachos;

- Identificar as dotagoes orgamentarias com saldo deficiente, sujeitas a suplementagbes, assim
como aquelas sujeitas a anulagoes;

- Promover o registro dos contratos e convénios que impliguem em despesas ou receitas para a
Administracao Publica Municipal;

- Fazer, examinar, conferir e instruir os processos de pagamento, informando ao Chefe da Divisao

quando irregularidades;
- Promover a classificagao, conferéncia, registro e arquivamento dos comprovantes de langamento;
- Manter sempre atualizado o arquivamento da documentacgao contabil;

- Acompanhar, mediante a necesséria contabilizacao, as alteracoes havidas no patriménio do
Municipio;
- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigdes proprias da Unidade Administrativa e

da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAQ: Ensino Superior Completo. Ser portador de diploma de Bacharel em Ciéncias
Contabeis, expedido por Escola Oficial ou legalmente reconhecida, devidamente registrado no Ministério
da Educagédo. Possuir inscricao no Conselho Regional de Contabitidade.

-
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22) CARGO/DENOMINAGAO: Bibliotecario.

N.° DE VAGAS: 001

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho qualificado, de nivel superior, que consiste na realizacéo de tarefas

especificas de biblioteconomia.

TAREFAS TIPICAS:

- Supervisionar, coordenar e orientar equipe de auxiliar de biblioteca;

- Classificar, catalogar e indexar livros, teses, pericdicos e outra publicagdes, bem como

mapotecas, bibliografias e referéncias;

- Conservar e recuperar livros e outros materiais de biblicteca;

- Controlar o movimento de empréstimos de livros, periédicos e outras publicagoes;

- Organizar catdlogos e bibliografias e manté-los atualizados;

- Organizar ficharios de leitores e manté-los atualizados;

- Elaborar estudos, analises, reiatérios e bibliografias sobre assuntos compreendidos no seu campo

profissional, por meio de planejamento, implantagao e orientagao de trabalhos relativos as

atividade bibliotecondmicas, bibliograficas e documentoiégicas;

- Orientar consulentes em pesquisas bibliograficas e na escolha de publicagées;

- Desempenhar tarefas correiatas.

QUALIFICAGAO: Graduagao em Biblioteconomia e registro no CRB.
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23) CARGO/DENOMINAGAQ: Auxiliar de Puericultura
N.° DE VAGAS: 008 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAO SINTETICA: Serve a crianga de creche nas necessidades diarias, cuidando de sua higiene,
orientando-as nas distragdes, preparando-lhes a alimentagédo e auxiliando-as nas refeigdes, para garantir
o bem-estar e o0 desenvolvimento sadio da mesma.

TAREFAS TIPICAS:

- Cuidar da higiene da crianga, banhando-a, vestindo-a e orientando seus habitos de limpeza

pessoal, para assegurar-lhe asseio € boa apresentagao;
- Auxiliar a crianga nas refeicées, servindo-a ou dando-the de comer para alimenta-la;

- Ministrar medicamentos a crianga, preparando as doses indicadas e controlando os horarios de

acordo com a orientagao médica, para fazé-la seguir o tratamento prescrito;

- Orientar a crianga em suas distragoes, levando-a a passear, lendo ou contando-lhe historias e

organizando jogos e brincadeiras, para assegurar-lhe um entretenimento sadio;

- Controlar o repouso da crianca, preparando-lhe a cama, ajudando-a na troca de roupa e
observando horarios;

- Realizar outras atividades afins, de acordo com as atribuigdes proprias da Unidade Administrativa
e da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental Completo.
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24) CARGO/DENOMINAGAOQ: Auxiliar de Consultdrio Odontolégico

N.° DE VAGAS: 033

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste em executar tarefas relacionadas a todo tipo de apoio
nos consultorios odontolégicos.

TAREFAS TiPICAS:
- Receber e registrar pacientes em consultérios dentarios;
- Auxiliar dentistas em exames e tratamentos:
- Divuigar principios de higiene e de profilaxia;

- Fazer a matricula de pacientes na unidade, orientando-os sobre as prescricoes, principios de
higiene e cuidados alimentares;

- Preencher boletins estatisticos e redigir relatérios das tarefas executadas;

- Executar tarefas correlatas de escritorio;

- Participar do treinamento do ACDI;

- Colaborar nos programas educativos de salde bucal;

- Colaborar nos levantamentos e estudos epidemioldgicos como coordenador, monitor e anotador;

- Educar e orientar os pacientes ou grupos de pacientes scbre prevencac e tratamento das doencas
bucais;

- Fazer a demonstragao de técnicas de escovagéo;

- Supervisionar, sob delegagao, o trabalho dos ACDI;

- Realizar a remoc¢ao de indutos, placas e caiculos supra-gengivais;

- Executar a aplicagao de substancias para a prevencéo de carie dental;
- Fazer o papel de ACDI junto ao dentista, quando necessario;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuicoes da unidade administrativa e da
natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAOQ: Ensino médio completo; Certificado de concluséao de Curso Técnico de ASB e registro

no Conselho Regional de Odontologia. \ Camara Municipal d6 M Buuind
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25) CARGO/DENOMINAGAO: Monitor de Creche
N.° DE VAGAS: 060

DESCRIGAO SINTETICA: desempenhar atividades de acompanhamento de criancas na faixa de zero a
trés anos, orientar a construgae do conhecimento, mobilizando as capacidades comunicativas no
desenvelvimento das atividades.

TAREFAS TiPICAS:
- Selecionar métodos, técnicas, materiais pedagdgicos e de estimulagao;

- Distribuir o material pedagégico segundo a faixa etdria; acompanhar a sua utilizagao e zelar pela
sua guarda, com a participacao da crianca;

- Estimular o desenvolvimento da crianga, respeitando seus valores, sua individualidade e sua faixa
etaria;

- Participar das reunides de estudo em busca de uma melhor qualidade no atendimento;
- Observar estado geral dos alunos (higiene, saude etc.);
- Acompanhar e assessorar o processo de alimentag¢éo, sono e higiene da crianga;

- Desenvolver atividades pedagogicas e recreativas com as criangas, observando e registrando os
fatos ocorridos durante a atividade, a fim de garantir o bem estar e o desenvolvimento sadio das
mesmas;

- Participar da manutencao das condicoes ambientais;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ac ambiente da
escola;

- Seguir a proposta pedagdgica da rede municipal de ensino, respeitando as peculiaridades da
unidade escolar, integrando-se a agéo pedagogica, como coparticipe na elaboragao e execugao do
mesmo;

- Executar outras atividades afins.

QUALIFICACAQ: Ensino Médio Completo ou Curso de magistério.
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26) CARGO/DENOMINACAQ: Auxiliar de Saude

N° DE VAGAS: 006 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste em executar atividades auxiliares na érea de salde.
TAREFAS TIPICAS:

- Transmitir, sob orientagao meédica adocao de medidas preventivas referentes as moléstias infecto-

contagiosas;
- Preparar e cuidar dos pacientes para o tratamento adequado;
- Aplicar curativos, injecdes e vacinas;

- Conservar em perfeita ordem os materiais de trabalho, efetuando a esterilizagdo dos
equipamentos utilizados;

- Cuidar da higiene pessoal e da vigilancia de pacientes;

- Realizar visitas a doentes, gestantes e criangas, difundindo nocdes de saneamento e higiene

pessoal relativas a alimentagcao, habitagao, vestuario e profilaxia de doengas transmissiveis;

- Orientar as maes sobre cuidados de higiene pré-natal e infantil, uso de medicamentos e regime
alimentar adequado;

- Proceder a investigagoes e notificagdes de portadores e suspeitos de doengas transmissiveis;

- Orientar e encaminhar pacientes as unidades sanitarios para receberem a assisténcia de que

necessitem;
- Divulgar principios de higiene e de profilaxia;

- Fazer a matricula de pacientes na unidade orientando-os sobre prescricées meédicas, principios de

higiene e cuidadoes alimentares;

- Executar planos de visitas, preencher boletins estatisticos e redigir relatorios das tarefas

executadas;
- Qrientar e coordenar os trabalhos de pequencs grupos da comunidade;
- Desempenhar tarefas afins.

—
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27) CARGO/DENOMINAGAO: Auxiliar de Raio-X
N° DE VAGAS: 003 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAO SINTETICA: trabalho que consiste na execugao de tarefas relacionadas ao auxilio no
sentido de preparar o material, o paciente e do ambiente onde 0 exame é realizado.

TAREFAS TiPICAS:

- Preparar ¢ paciente para expd-lo ao Raio-X e, quando necessdério, fixar placas de chumbo para

proteger as partes do corpo que nao devem ser expostas aos raios;
- Preparar solugdes para a revelagao e fixagao de filmes radiogréficos;
- Auxiliar médicos em radioscopias;
- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;
- Executar tarefas afins.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental Completo / Habilitado.

—
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28) CARGO/FUNGAO: Aucxiliar de Enfermagem.
N.° DE VAGAS: 050 - QUADRO SUPLEMENTAR

CARACTERIZAGAO DO TRABALHO: Trabalho que consiste em executar tarefas de atendimento,
orientagao e encaminhamento das pessoas que procuram o servigo de saude da Prefeitura, bem como
auxiliar ou executar servigos de enfermagem de elementar complexidade.

TAREFAS TIPICAS:
- Atender, orientar e encaminhar as pessoas que procuram os servigos de Saude do Municipio;
- Distribuir fichas de controle de pessoal a médicos e dentistas;
- Preencher fichas de consulta, de acordo com a identificacao dos clientes;
- Marcar exames de laboratorios;
- Aviar receitas conforme crientagdo médica superior;
- Controlar e zelar pelos instrumentos e sua utilizacao;

- Vacinar criancas e adultos, bem como aplicar injegdes, fazendo o controle diario das vacinas
aplicadas,

- Fazer curativos, teste de sensibilidade e esterilizacao de material,

- Preencher formuiarios de atendimento medico basico;

- Organizar ficharios, promovendo seu controle;

- Auxiliar no trabalhoc de medicina preventiva e educacéo para a saude;

- Realizar outras tarefas afins de acordo com as atribuigdes proprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAQ: Ensino Médio Completo. Possuir o registro de Auxiliar de Enfermagem no Censelho
Regional de Enfermagem de Minas Gerais.
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29) CARGO/DENOMINAGAO: Fiscal Sanitario

N° DE VAGAS: 010

DESCRIGAO SINTETICA: Fiscalizar, orientar e autuar, quando necessario nos processos que interfiram
na qualidade da produgdo e comercializagcao de géneros zlimenticios, bem como sobre o meio
ambiente, no que diz respeito a foco de agentes que possam transmitir doengas.

TAREFAS TIPICAS:

- Realizar a fiscalizagdc sanitaria de mercados, feiras, matadouros, agougues e outros
estabelecimentos comerciais;

- Desenvolver estudos, projetos e planos destinados as agoes de salude piblica e ao plangjamento
sanitario do Municipio;

- Elaborar relatérios relativos a matérias relacionadas a sua area, interpretando e aplicando leis e

regulamentos;
- Planejar as atividades de educagao sanitaria a serem executadas pela unidade;

- Orientar o pessoai das unidades sanitarias incumbido do desenvoivimento de programas
educativos destinados a profilaxia das doengas transmissiveis, ao seu tratamento, & aplicacao de
cuidados de higiene pré-natal e infantil e de normas sanitérias;

- Incentivar o trabalho educativo através de pequenos grupos de lideres da comunidade;
- Encarregar-se do controle e distribuicao de material impresso educativo;
- Participar de campanhas de vacinacao;

- Auxiliar na compilagao, anélise e interpretacao estatistica dos dados que se relacionam com o
desenvolvimento e as necessidades dos servigos de educacao sanitéaria;

- Fiscalizar as condigdes de higiene relativas a comercializagao de géneros alimenticios em bares,

restaurantes, lanchonetes e estabelecimentos comerciais;

- Exercer vigilancia sobre 0 meio ambiente, no que diz respeito a foco de agentes que possam
transmitir doencas (depdsitos, agua, processos de carborizacao, criacao de animais, processos
produtivos);

- Autuar, notificar, intimar e lavrar auto de fiscalizagao dentro da competéncia que lhe € conferida
pela legislacao; Camara Municinal Ok Bt S.nivie
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- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as tribulagdes préprias da Unidade Administrativa e

da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAQ: Ensino Médio Completo.
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30) CARGO/DENOMINAGAOQ: Técnico de Enfermagem
N° DE VAGAS: 062

DESCRICAO SINTETICA: Organizar, orientar e participar da supervisao e treinamento de pessoal;
auxiliar na area ambulatorial, controlar medicamentos, atender solicitagdes médicas, proferir palestras no
ambito de enfermagem.

TAREFAS TiPICAS:

- Participar na supervisao e treinamento de pessoal auxiliar na area ambulatorial na execugao dos
servigos, organizando e distribuindo tarefas, acompanhando o atendimento individual ou em grupo
de pacientes, de acordo com programas preestabelecidos as agdes preventivas e curativas de
satde;

- Executar agdes de enfermagem, atendendo e preparando pacientes, aplicando injegdes, vacinas,
soros, curativos, transfusdes de sangue eplasma, aplicar sondas, raios ultravioletas e

infravermelhos, assim como acompanhar o tratamento, conforme prescrigdo médica;
- Auxiliar cirurgioes, como instrumentador, durante as intervencoes;
- Fazer curativos pés-operatérios delicados e retirar pontos;
- Auxiliar médicos na assisténcia as gestantes em partos normais ou cesarianas;
- Prestar os primeiros cuidados aos recém-nascidos;

- Elaborar pianos de visitagao domiciliar destinados a orientacao das atividades do visitador
sanitario;

- Aferir dados vitais de pacientes;
- Participar nas acgbes de vigildncia epidemioldgica, coletande notificacdes, orientando e

organizando equipes auxiliares na investigagao de surtos, tabulando e analisando dados de
mortalidade;

- Participar na elaboragdo de programa de treinamento de pessoal auxiliar do sistema informal,
organizando e fornecendo dados, visando o aprimoramento e integragac das agdes de saide,

conscientizando a comunidade para ¢ atendimento das metas pré-estabelecidas;

- Executar e acompanbhar atividades domiciliares na medicina do PSF; — ——
t Camera Momicipal gt N d.ils

- Executar outras tarefas correlatas. 9 G
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QUALIFICAGAO: Ensino Médio Completo. Possuir curso técnico especifico de enfermagem e registro no
Conselho Regional de Enfermagem de Minas Gerais.

.
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31) CARGO/DENOMINAGAOQ: Técnico de laboratério (Analises Clinicas).
N° DE VAGAS: 014

DESCRICAQO SINTETICA: Executar trabalhos técnicos de laboratérios relacionados a anatomia

patolégica, dosagens e analises clinicas em geral.
TAREFAS TIPICAS:

- Realizar ou orientar a realizagao de exames, teste de cultura de microorganismos através da
manipulacéo de aparelhos de laboratéric e por outros meios para possibilitar o diagnéstico,
tratamento ou prevengao de doengas,;

- Realizar a coleta de material, empregando técnicas e instrumentagdo adequadas, para proceder

aos testes, exames e amostras de laboratoério;

- Manipular substancias quimicas, como acidos, bases, sais, e outras, dosando de acordo com as

especificagdes;
- Controlar estoque de material para evitar interrup¢des abruptas do trabalho;

- Orientar e controlar as atividades de equipe auxiiiar, indicando as melhores técnicas e
acompanhamento dos trabalhos;

- Proceder a exames anatomo-patoldgico ou auxiliar na realizacdo dos mesmos;
- Fazer exames coprologicos, analisando a forma, consisténcia, cor e cheiro das amostras;

- Realizar exames de urina de varios tipos, verificande a densidade, cor, cheiro, transparéncia,

rendimentos e cutras caracteristicas;

- Proceder exames soroldgcos, ematoldgicos, dosagem bioquimicas e liquor em amostras de

sangue;

- Fazer a interpretacao dos resultados dos exames, analises e testes e encaminha-las a autoridade
competente, para elaboragao dos laudos meédicos e a concluséo dos diagnésticos clinicos;

- Auxiliar na elaboracao de relatérios técnicos e na computacao de dados estatisticos;
- Eiabaorar relatérios scbre assuntos de sua area;

- Supervisionar as tarefas realizadas pelo pessoal sob sua responsabilidade, orientando-as e

—
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- Controlar o estoque de matérias para evitar interrupcdes abruptas do trabalho;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigdes proprias da unidade administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAQ: Ensino Médio Completo. Possuir diploma de curso técnico na area especifica de sua

formagao profissional.
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32) CARGO/FUNGAQ: Técnico de Radiologia
N° DE VAGAS: 008

DESCRIGASO SINTETICA: Executar exames radioldgicos, posicionando adeguadamente o paciente e
acionando o aparelho de raic X.

TAREFAS TIPICAS:
- Conferir o pedido de raios X com o paciente;
- Registrar em livro proprio o pedido de raios X € o nome do paciente;

- Selecionar os filmes a serem utilizados, atendendo ao tipo de radiografia requisitada pelo
médico/dentista, para facilitar a execugao do trabalho;

- Colocar os filmes no chassi, posicionando-se e fixando letras e nimeros radiopacos no filme, para

obter as chapas radiogréficas;

- Preparar o paciente, fazendo-o vestir roupas adequadas e livrandoc-o de qualquer joia ou objeto de

metal, para assegurar a validade do exame;

- Colocar o paciente nas posigdes corretas, medindo as distancias para focalizagao da area a ser
radiografada, para obter chapas mais nitidas;

- Acionar o aparelho de raios X, observando as instrucoes de funcionamento, para provocar a
descarga de radioatividade sobre a area a ser radiografada;

- Encaminhar o chassi com o filme a cadmara escura, utilizando passa-chassi ou outro meio, para
ser feita a revelacao do filme;

- Registrar © numero de radiografias realizadas, discriminando tipos, regides e requisitantes, para
possibilitar a elaboragao do boletim estatistico;

- Controlar o estoque de fiimes, contrastes e outros materiais de uso no setor, verificando e

registrando gastos, para assegurar a continuidade dos servigos;

- Elaborar as substancias reveladoras e fixadoras, diluindo produtos quimicos e segundo férmulas
apropriadas;

- Submeter as chapas, retiradas dos chassis, nas solu¢ées de banho;

- Proceder a secagem das chapas, fixando-as em colgaduras e colocando-as em secadoras;

Camara Municipal de e Sonnde
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- Substituir, periodicamente o liquido revelador e fixador preparando novas solugoes de acordo com

férmulas preestabelecidas para possibilitar a maior nitidez das chapas;

- Manter a ordem e a higiene do ambiente de trabalho, seguindo normas e instrugoes para evitar
acidentes;

- Colocar as radiografias nos envelopes;
- Manter registros e arquivos;
- Encaminhar as radiografias prontas ao médico/dentista requisitante;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigbes prdprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGCAOQ: Ensino Médio Completo. Curso Técnico em Radiologia e registro no CRTR.
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33) CARGO/DENOMINACAO: Técnico de Higiene Dental
N° DE VAGAS: 020

DESCRICAQ SINTETICA: Organizar, orientar e participar da supervisdo e treinamento de pessoal

auxiliar, realizar tratamento odontolégico simples, cuidar dos equipamentos e instrumental odontolégico.
TAREFAS TiPICAS:

- Participar das capacitagdes dos auxiliares de consuitério dentéario;

- Fazer aplicacao tépica de substancias, objetivando a prevencao da cérie dental;

- Ensinar métodos de higiene bucal, visando o auto controle da placa;

- Inserir, condensar, esculpir e polir materiais restauradores em cavidades preparadas pelo dentista,
para finalizar o servigo,

- Fazer a tomada e revelacédo de radiografias intra-orais, para auxiiiar o diagnastico;
- Participar do treinamento de atendentes de consultérios dentarios, auxiliando os instrutores;
- Promover programas educativos de salde bucai;

- Educar e arientar os pacientes ou grupos de pacientes sobre prevencgao e tratamento das doencgas
bucais;

- Colaborar nos levantamentos e estudos epidemiologicos sobre problemas de salde bucal,
objetivando as sclugdes para 0s mesmos;

- Preparar substancias restauradores para moldagens;

- Conservar e manter os equipamentos e instrumental odontoldgice, visando coloca-los em perfeitas

condigoes de uso;
- Fazer a tomada e revelacéo de radiografias intra-orais;
- Realizar a remogao de indutos, placas e célculos supra-gengivais;
- Polir restauragoes;

- Proceder a limpeza e assepsia do campo operatorio, antes e apds ¢s atos cirlirgicos;

- Confeccionar modelos e preparar moldeiras; cimara Wgricioal g TR T M i
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- Instrumentar o dentista em seu trabaiho junto ac paciente;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigdes proprias da Unidade Administrativa e

da natureza do trabatho.

QUALIFICAGAO: Ensino médio completo; Certificado de conclusao de Curso Técnico de Higiene Dental

e registro no Consetho Regional de Odontologia.
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34) CARGO/DENOMINACAO: Técnico em Quimica
N° DE VAGAS: 001 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRICAQ SINTETICA; Trabalho técnico que consiste na execugdo de tarefas relacionadas ao campo
da quimica.

TAREFAS TIPICAS:
- Exercer atividades no campo da quimica;

- Realizar trabalhos de anélises fisicas e quimicas para determinagdo quantitativa e qualitativa de
substdncias orgénicas e inorganicas no seu estado natural ou sob forma de produtos
manufaturados;

- Fazer pesquisas e experimentacées técnicas para padronizagdo e aperfeigoamento de novos
métodos analiticos;

- Preparar solugdes e reagentes utilizados nos processos de analises;
- Interpretar resultados de analises efetuadas;

- Orientar e verificar os trabalhos de rotina do laboratdrio;

- Desempenhar tarefas afins.

QUALIFICAGAO: Ensino Médio Completo. Curso técnico de quimica, patologia clinica ou outro que
habilite para execugao da fungao.
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35) CARGO/DENOMINAGAO: Médico.
N° DE VAGAS: 050

DESCRICAO SINTETICA: Trabaiho profissional, que envolve a clinica e as mais diversas especialidades,
consistente em promover o atendimento individual a pacientes, exercer medicina preventiva e discussao

em educacio para a saude, em regime de plantao médico ou nao.
TAREFAS TIPICAS:

- Examinar pacientes, fazer diagndsticos, prescrever e realizar tratamentos clinicos, cirirgicos e de

natureza profilatica relativos as diversas especializagdes medicas;
- Requisitar, realizar e interpretar exames de laboratorio e de raio-x;
- Orientar e controlar o trabalho de enfermagem;

- Atuar no controle de moléstias transmissiveis, na realizagao de inquéritos epidemioiégicos e em
trabalhos de educagéo sanitaria;

- Estudar, orientar, implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude

publica, seja nos ambulatdrios medicos, seja nas residéncias dos pacientes;
- -orientar e controlar atividades desenvolvidas em pequenas unidades médicas;

- Emitir guias de internagdo e fazer triagens de pacientes encaminhando-os as clinicas
especializadas, se assim se fizer necessério;

- Emitir licengas ou abonos de faltas para tratamento médico, de saude, ou afastamento a
pacientes, quando necessario,

- Esclarecer e orientar o trabalho;

- Exercer medicina preventiva, incentivar a vacinacao e realizar o controle de puericultura, pré-natal
mensal e de pacientes com patologias mais comuns dentre a nosologia prevalecente (outros
programas),

- Estimular debates sobre saide com grupos de pacientes com grupos organizadoes da comunidade
€ populagao em geral;

- Integrar equipe multi-profissional para assegurar o efetivo atendimento as necessidades da

populagao; | o it |
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- Notificar doengas consideradas de “Notificagdo Compulsoria” pelos érgaos institucionais de salde

publica e as que sao consideradas pela politica de sal(de do Municipio;

- Participar ativamente de inquéritos epidemiolégicos quando definidos peia politica municipal de
saude;

- Elaborar relatérios sobre assuntos pertinentes a sua area;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigdes proprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAQ: Ensino Superior Completo de Medicina. Ser portador de diploma de médico expedido
por escola oficial ou legalmente reconhecida, devidamente registrada no Ministério da Educacgéao e

anotado no Servigo Nacional de Medicina. Possuir inscrigado no Conselho Regional de Medicina.
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36) CARGO/DENOMINACAO: Cirurgido Dentista
N° DE VAGAS: 045

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho profissional de Odontologia que consiste no tratamento clinico e
cirtrgico das afecgdes ou anomalias dentarias, bem como atividades de prevencéo e promogao de saude

oral.

TAREFAS TiPICAS:
- Fazer anamnese, anotando o nome dos clientes e os servigos executados em livro de registro;
- Realizar todo e qualquer tratamento odontoldgico conforme a especialidade de formagao;
- Realizar exames dos dentes e bocas de pacientes para efeito de diagnostico;

- Fazer obturagao de diversos tipos, extragéo e outros tratamentos como alveolotomias, suturas,

inciséo de abcesso e avulsao de tartaros;
- Aplicar anestesias locais, regionais e troncolares;
- Efetuar cirurgia, retirar pontos e administrar curativos;
- Prescrever ou administrar medicamentos, quando necessarios;
- Tirar e interpretar radiografias;
- Diagnosticar situagbes especificas e encaminhar o caso ao especialista;

- Instruir os pacientes quanto aos cuidados de higiene bucali, dar-lhes outras indicacdes relativas a
profilaxia e aos cuidados pré e pos-operatorios;

- Confeccionar relatério mensal das atividades feitas;

- Prestar assisténcia ao superior hierarquico em assuntos de ordem técnica e administrativa da

Unidade Odontoldgica;

- Realizar outras tarefas, de acordo com as atividades préprias da Unidade Administrativa e da
natureza do seu trabalho;

QUALIFICAGAO: Ensino Superior Completo (Ser portador de diploma de Cirurgido Dentista, expedido
por escola oficial ou legalmente reconhecida, devidamente registrado no Ministério de Educacao. Possuir

s
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37) CARGO/DENOMINAGAO: Assistente Social
N° DE VAGAS: 016

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho profissional que consiste em prestar servicos de ambito social a
individuos e grupos, identificando e analisando seus problemas e necessidades materiais, psiquicas e de
prevenir ou eliminar desajustes de natureza biopsicosocial € promover a integragac dessas pessoas a

sociedade.
TAREFAS TiPICAS:

- Realizar investigacao através de pesquisa local, sondagem e entrevista para obtencao de dados
que permitam esclarecer os problemas existentes na area social o estudo, diagnostico e

tratamento de casos;

- Elaborar relatorios, historicos e fichas individuais das pessoas entrevistadas, identificando-as e

posiciocnando-as em fungao de problemas e necessidades prioritarias;

- Fazer estudo dos problemas de ordem moral, social e econémica de pessoas ou familias
desajustadas;

- Elaborar histérico e relatérios dos casos apresentados, aplicando os métodos adequados a

recuperacao de menores e pessoas desajustadas;

- Encaminhar a creches, asilos, educandarios, clinicas especializadas e outras entidades de
assisténcia social, interessados que necessitem de amparo, providenciando, para esse fim,

internamentos, transferéncias e concessao de subsidios;

- Manter intercAmbio com estabelecimentos congéneres, oficiais ou particulares, com os quais haja
convénio para interpretacéo dos probiemas de internados e egressos e para o estudo de assuntos
relacionados com a assisténcia social;

- Providenciar a internacao de pessoas necessitadas em obras filantropicas e previdenciarias;

- Organizar e controlar fichdrio de instituicoes e pessoas que cooperam para a solugdo de
problemas de assisténcia social;

- Redigir relatdrios das atividades executadas e informar processos e papéis diversos;

- Visitar obras filantropicas subvencionadas entrevistando pessoas a elas filiadas, colhendo dados
sobre o seu desenvolvimento a necessidades bem como estudando a viakilidade de gquisicdo de

recursos como roupa e alimentacao; {dmara Municipal de I Lot
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- Fazer levantamento para cadastramento de méo-de-obra ievantando alternativas de colocagao de

emprego;

- Colaborar com a Secretaria Municipal de Saude nos trabalhos administrativos ou em projetos na
area da Saude, guando for solicitado;

- Promover o trabathc em equipe interprofissional, objetivando a integragdo entre diversos
profissionais que atuam no processo de atendimento do individuo;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigdes préprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior Completo (Ter completado o curso de Assisténcia Social em escola
oficial ou legalmente reconhecida, com diploma registrado no Ministéric de Educacdo. Possuir inscricao
no Conselho de Assistentes Sociais).
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38) CARGO/DENCMINAGAO: Bioquimico
N° DE VAGAS: 007

DESCRIGAO SINTETICA: Realizar atividades profissionais tipicas, correspondentes & sua respectiva
habilitagio superior, executar agbes especializadas relacionadas com analises clinicas, toxicoldgicas,
fisico-quimicas, biologicas e microbicldgicas; Supervisionar, planejar, programar, coordenar, orientar,
quando solicitado, o trabalho de outros técnicos; Prestar assessoramento técnico em sua area de
conhecimento e executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

TAREFAS TiPICAS:
- Realizar andlises clinicas, toxicolégicas, fisico-quimicas, biologicas e microbioldgicas;

- Fazer analise clinica de exsudatos e transudatos humanos, sangue, urina, fezes, liquor e outros,

valendo-se de diversas técnicas especificas;

- Controlar descarte de produtos e materiais preservando as normas de bicsseguranca e meio
ambiente;

- Elaborar laudos, pareceres e relatorios técnicos em sua area de especialidade;
- Eleger método de andlise, executar analises e efetuar andlise critica dos resultados;

- Estabelecer norma, supervisionar e fiscalizar os estoques de materiais e insumos, observando os
critérios quanto a validade e qualidade dos mesmos;

- Executar tarefas pertinentes a area de atuacao, utllizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

- Interpretar, avaliar e liberar os resuitados dos exames para fins de diagndstico clinico, inciusive os

histopatoldgicos e colpocitologicos;

- Coordenar a rotina dos diversos setores do laboratério, para melhor aproveitamento do pessoal e
otimizagao da realizacao de exames com o maximo de qualidade;

- Orientar coleta, coletar e preparar amostras, preparar reagentes, equipamentos e vidraria;
- Qrientar usuario quanto ao uso de produtos na area farmaceéutica,
- Participar de programa de treinamento, quando convocado;

- Participar em acdes de prote¢ao ao meio ambiente € a pessoa; Camara Monicial e hae Vot b
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- Participar, conforme a politica interna da Instituicao, de projetos, cursos, eventos, comissoes,

convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

- Realizar e interpretar exames de andlises clinicas, hematologia, parasitologia, bacteriologia,
urindlise, virologia, micologia e outros, valendo-se de técnicas especificas;

- Realizar os exames clinicos iaboratoriais de maior complexidade;
- Responsabilizar-se tecnicamente pelos diversos exames clinicos realizados pelo laboratério,

- Sugerir medidas para implantagao, desenvolvimento ou aperfeicoamento de atividades em sua
area de atuagao;

- Supervisionar armazenamento, distribuicdo e transporte de produtos: comprovar origem dos
produtos;

- Fixar critérios de armazenamento e fracicnamento de produtos;

- Trabathar segundo normas técnicas de biosseguranca, qualidade, produtividade, higiene e
preservacgao ambiental;

- Verificar sistematicamente os aparelhos a serem utilizados nas andlises, realizar calibracoes,
controle de qualidade e promover a resolugdo de possiveis problemas apresentados por
aparelhos automaticos existentes no laboratorio, a fim de garantir seu perfeito funcionamento e a
qualidade dos resultados;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo e correlatas ac

exercicio do cargo que lhe forem solicitadas.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior Completo. Possuir diploma de curso superior de Bioguimica ou
Biomedicina, expedido por escola oficial ou legaimente reconhecida, devidamente registrado no Ministério
da Educacao.
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39) CARGO/DENOMINAGAO: Psicélogo.
N° DE VAGAS: 015

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho relacionado ao estudo dos problemas e mecanismos de
comportamento humano, estrutura psiquica e processo de recrutamento e selegaoc de pessoal.

TAREFAS TiPICAS:

- Qrientar, coordenar e contrelar a aplicacao, o estudo e a interpretacao de testes psicoldgicos e a
reaiizacao de entrevistas complementares;

- Desempenhar tarefas relacionadas aos problemas de pessoal, como processos de recrutamento,
selegao, orientacao profissional e ocutros similares;

- Realizar sintese de exames de processos de selecao,
- Aplicar métodos e técnicas de pesquisa das caracteristicas psicoldgicas dos individuos;

- Aplicar testes psicologicos visando determinar o nivel de inteligéncia, faculdades, aptidoes, tragos
de personalidade e outras caracteristicas pessoais;

- Aplicar terapias e tratamentos psicologicos, visando corrigir desajustamentos sociais, problemas

de ordem psiquica e contribuir para o ajustamento dos individuos a vida comunitaria;

- Realizar sintese e diagnésticos em trabaihos de orientacdo educacionai, vocacional, profissional e
vital;

- Colaborar no campo educacional, estudando a importancia da motivagcdo no ensino, bem como
novos métodos de ensino e treinamento;

- Diagnosticar e orientar criangas e adolescentes com problemas no ambiente escolar;
- Participar de reunides e realizar trabalhos de estudos e experimentos;

- Auxiliar na avaliagdo de desempenho de pessoal do quadro da administragao municipal, quando
em periodo probatério;

- Elaborar relatérios sobre assuntos pertinentes a sua area;

- Fornecer a médicos analistas e psiquiatras subsidios indispensaveis ao diagnéstico e tratamento
das respectivas enfermidades;
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- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigdes proprias da Unidade Administrativa e

da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior Completo. Passuir diploma de Psicélogo, expedido por escola oficial

ou legalmente reconhecida, devidamente registrado no Ministérioc de Educagdo. Possuir Registro no

Conselho Regional de Psicologia.
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40) CARGO/FUNGAQ: Enfermeiro.
N° DE VAGAS: 022

DESCRICAC SINTETICA: Planejar, organizar, supervisionar e executar servicos de enfermagem,
empregando processos de rotina e/ou especificos, para possibilitar a protecao e a recuperagéo da sadde
individual ou coietiva.

TAREFAS TiPICAS:

- Distribuir, instruir e controlar servicos executados por auxiliares, clinica médica, referentes a
enfermagem, cuidados de higiene, vigilancia e distribuicdo de medicamentos, roupas e alimentos
a doentes;

- Identificar as necessidades de enfermagem, visando a preservagao e recuperagio da saude;
- Elaberar plano de enfermagem, baseando-se nas necessidades identificadas;

- Executar diversas tarefas de enfermagem, como administragao de sangue e plasma, aplicagao de
sondas, raios ultravioletas e infra-vermelhos, verificagdo de temperatura, pulso e respiraciao dos

pacientes, controle de pressac, monitorizacdo e aplicagao de respiradores artificiais;
- Auxiliar cirurgides como instrumentador durante as intervencoes;
- Fazer curativos pos-operatdrios delicados e retirar pontos;
- Auxiliar médicos na assisténcia a gestantes em partos normais ou em casos de cesariana;
- Prestar os primeiros cuidados aos recém-nascidos;

- Participar do planejamento e implantagao de programas de saude publica e de educacido em
saude da comunidade;

- Padronizar 0 atendimento de enfermagem;

- Avaliar o desempenho técnico profissional dos agentes de salde comunitdria e auxiliares de

enfermagem;
- Supervisionar as 4reas de trabatho sob sua responsabilidade;

- Executar consuitas de enfermagem, atendimentos em grupo e procedimentos de enfermagem
mais complexos;

- Dar palestras aos grupos operativos relacionados & sua formacéo profissional;
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- Realizar visitas domiciliares periddicas, se for 0 caso;

- Prestagao de cuidados de conforto, movimentagao ativa e passiva e de higiene pessoal de

pacientes;

- Aplicacao de tratamentos diversos de acordo com os seus conhecimentos técnicos e orientagao

médica;

- Execugéo de tarefas complementares ao tratamento médico especializado;

- Fazer curativos, imobilizagbes e ministrar medicamentos e tratamentos em situacdes de

emergéncia;

- Fazer a previsdo de pessoal e materiais necessarios as atividades;

- Controlar equipamentos e materiais de servigo para assegurar o desempenho adequado do

pessoal;

- Elaborar relatérios sobre assuntos pertinentes a sua area;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuicdes proprias da Unidade Administrativa e

da natureza do seu trabalho.

QUALIFICACAO: Ensino Superior Completo de Enfermagem. Possuir diploma de curso superior na area

especifica de enfermagem. Registro no Conselho Regional de Enfermagem.

—
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41) CARGO/DENOMINAGCAO: Médico Veterinario.
N° DE VAGAS: 002

DESCRIGCAO SINTETICA: Executar atividades profissionais tipicas, correspondentes a sua respectiva
habilitagao superior; prestar assessoramento técnico em sua area de conhecimento; contribuir na
execucao das agoes de promogao, protecao e recuperagao da salde dos animais e dos seres humanos;
executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

TAREFAS TIPICAS:

- Contribuir para fazer cumprir as Legislacées Sanitaria municipal, estadual e federal relativas a
promogao, protecdo e prevengdo a salde da populaggdo e demais disposicbes de politica
administrativa;

- Realizar agOes educativas para a populacao;

- Colaborar com a equipe de sadde na execugado de anélises de riscos sanitarios e ambientais, bem

como na elaboracao de pianos de contingéncia;
- Elaborar e organizar discussao de relatorios técnicos;
- Coletar amostras para analise laboratorial; participar de reunides de equipe;

- Desenvolver agtes em parcerias com outros orgéos da Prefeitura e/ou Estaduais e Federais para
controle de zoonoses e endemias;

- Elaborar e executar planos de acgoes de Vigilancia Sanitaria para o controle de zocnoses e
endemias;

- Fazer uso adequado e com zelo dos materiais e equipamentos utilizados para as agées;

- Atuar na fiscalizagao de estabelecimentos de interesse da salde;

- Coordenar campanhas de vacinagéo animal;

- Orientar, quando solicitado, o trabalho de outros servidores;

- Executar outras agOes correlatas propria da unidade administrativa e da natureza do trabalho.

QUALIFICAGAQ: Ensino Superior Completo. Ser portador de diploma de médico veterinario expedido
porescola  oficial ou legalmente reconhecida, devidamente registrado,_ng_Ministério_da Educacao.

Possuir inscrigac no Conselho Regional de Medicina Veterinaria. Chmarn Musicioal s fiw bt
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42) CARGO/DENOMINAGAO: Terapeuta Ocupacional
N° DE VAGAS: 005

DESCRICAQ SINTETICA: Trabalho técnico que consiste na execucao de tarefas relativas a terapia
ocupacional.

TAREFAS TiPICAS:
- Examinar pacientes, fazer diagnésticos, prescrever e realizar tratamentos de terapia ocupacional;
- Requisitar, realizar € interpretar exames;
- Orientar e controiar o trabalho de auxiliares de sadde;

- Orientar e coletar dados estatisticos sobre os resultados dos testes e proceder a sua
interpretagao;

- Estudar, orientar, implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude
publica;

- Elaborar relatdrios sobre assuntos pertinentes a sua area;
- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;
- Executar tarefas afins.

QUALIFICACAOQ: Ensino Superior Completo. Curso superior de Terapia Ocupacional.

——
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43) CARGO/DENOMINAGAO: Fisioterapeuta

N° DE VAGAS: 013
DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho de Satde voltado & construgao do diagnéstico dos distirbios
cinéticos funcionais (Diagndstico Fisioterapéutico), a prescricdo das condutas fisioterapéuticas, a

sua ordenacdo e indugdo no paciente bem como, o acompanhamento da evolugao do quadro

clinico funcional do paciente.
TAREFAS TIPICAS:
- Prestar assisténcia fisioterapéutica;

- Elaborar o Diagnéstico Cinesiologico Funcional, prescrever, planejar, ordenar, analisar,
supervisionar e avaliar os projetos fisioterapéuticos, a sua eficacia, a sua resolutividade e as

condigdes de alta do paciente submetido a estas praticas de satde.

- Avaliar o estado funcional do paciente, a partir da identidade da patologia clinica
intercorrente, de exames laboratoriais e de imagens, da anamnese funcicnal e exame da

cinesia, funcionalidade e sinergismo das estruturas anatémicas envoividas.

- Estabelecer rotinas para a assisténcia fisioterapéutica, fazendo sempre as adequagtes

necessarias.

- Recorrer a outros profissionais de salde e/ou solicitar pareceres técnicos especializados,

quando necessario.
- Reformular o programa terapéutico sempre que necessario.

- Registrar no prontuario do paciente, as prescricoes fisioterapéuticas, sua evolugao, as

intercorréncias e as condi¢oes de alta da assisténcia fisioterapéutica.

- Integrar a equipe multiprofissional de saude, sempre que necessario, com participacao plena

na atengao prestada ao paciente.
- Elaborar pareceres técnicos especializados sempre que solicitados.

- Participar de equipes multiprofissionais destinadas a planejar, implementar, controlar e

executar politicas, programas, cursos, pesquisas ou eventos em Saude Publica.
- Contribuir no planejamento, investigacéo e estudos epidemiologicos.

- Promover e participar de estudos e pesquisas relacionados a sua area de_atuacdo. ..
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- Integrar os Orgaos colegiados de controle social.
- Participar de camaras técnicas de padronizagao de procedimentos em saude coletiva.

- Avaliar a qualidade, a eficacia e os riscos a saude decorrentes de equipamentos eletro-

eletronicos de uso em Fisioterapia.

- Participar de equipes multiprofissionais destinadas ao planejamento, a implementagdo, ao
controle e a execucao de projetos e programas de agdes basicas de salde.

- Participar de drgaos colegiados de controle social.
- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

- Executar tarefas afins.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior Completo. Ter diploma de Curso superior de Fisioterapia expedido por
escola oficial ou legalmente reconhecida, devidamente registrado no Ministério da Educagédo. Possuir

Registro no Conselho Profissional da categoria
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44) CARGO/DENOMINAGAQ: Farmacéutico.,
N° DE VAGAS; 008

DESCRIGAC SINTETICA: Trabalho técnico caracterizado pela realizacdo de atividades relacionadas a

identificagao, manipulagao, fiscalizag¢ao e orientagao acerca do uso de medicamentos.
TAREFAS TiPICAS:
- Realizar trabathos de manipulagao de medicamentos, aviando férmulas oficinais e magistrais;
- Proceder a analise de matéria-prima e produtos elaborados para controle de sua qualidade;
- Atender portadores de receitas médicas, orientando-os quanto ao uso de medicamentos;
- Controlar receituario e consumo de drogas atendendo a exigéncia legal,

- Manter atualizado o estoque de medicamentos;

- Inspecionar estabelecimentos industriais e comerciais de drogas e produtos farmacéuticos e
proceder a fiscalizacao do exercicio profissional;

- Elaborar relatérios sobre assuntos pertinentes a sua area;
- Atender as normas de higiene e seguranca do trabalho;

- Executar tarefas afins.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior Completo. Ter diploma de Curso superior de Farmécia expedido por
escola oficial ou legalmente reconhecida, devidamente registrado no Ministério da Educacao. Possuir
Registro no Conselho Regional de Farmécia.
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45) CARGO/DENOMINAGAO: Fonoaudidlogo.
N° DE VAGAS: 005

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que se caracleriza pela realizacio de atividades relacionadas a
comunicagao e sistema auditivo.

TAREFAS TIPICAS:

- Efetuar exames para identificar problemas ou deficiéncias da comunicagdo oral, utilizando
técnicas proprias de avaiiagéo, treinamento fonético, auditivo, de dicgao, empostagao de voz e
outros, visando o aperfeicoamento e/ou reabilitacao da fala;

- Examinar pacientes, fazer diagnésticos, prescrever e realizar tratamentos de fonoaudiologia;
- Requisitar, realizar e interpretar exames;

- Diagnosticar e prescrever tratamento de degluticao, problemas respiratorios, fatores etioldgicos,

disialia, paraiisia cerebral, disfonias do comportamento vocal e sintomas de distirbios vocais;
- Orientar e controlar o trabalho de auxiliares de salde;

- Estudar, orientar, implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude
publica;

- Elaborar relatdrios sobre assuntos pertinentes a sua area;
- Atender as normas de higiene e seguranca do trabalho;

- Executar tarefas afins.

QUALIFICAGAOQ: Ensino Superior Completo. Ter diploma de Curso superior de Fonoaudioiogia expedido
por escola oficial ou legalmente reconhecida, devidamente registrado no Ministério da Educagao.

——
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46) CARGO/DENOMINAGAQ: Auxiliar de Servigos Operacionais
N° DE VAGAS: 340 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho manual de capina, preparo de massa de concreto e tarefas auxiliares
a pedreiros, bombeiras, carpinteiros, topdgrafos, mecanicos, etc.

TAREFAS TIPICAS:

- Carregar e descarregar caminhdes, executar servicos de limpeza urbana, tais como: capinag,
rogagem, etc.

- Auxiliar o topografo na execucdo dos levantamentos topograficos, destinados a realizacdo de
projetos;

- Executar servicos basicos auxiliares nas areas de construcao civil, obras em geral e
ajardinamentos;

- Auxiliar 0 mecanice na montagem e desmontagem de pecas e/ou veiculos;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuicbes proprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental Incompleto.
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47) CARGO/DENOMINAGAO: Jardineiro.
N° DE VAGAS: 030

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho bracal de natureza simples que consiste em executar e executar e
conservar ajardinamentos.

TAREFAS TiPICAS:
- Executar o preparo da terra para o plantio e manutengao de jardins publicos;
- Fazer marcagao de terrenos para construgao de jardins e hortas seguindo tragados simples;

- Fazer semeaduras e plantio de vegetais e plantas ornamentais em jardins, viveiros e hortas de
acorde com a orientacao superior;

- Cuidar da manutencéo dos vegetais e plantas realizando, quando necessério, trabalhos de poda e
irrigacao dos mesmos;

- Executar enxertos e fazer fransplantagao de mudas;

- Realizar outras tarefas de acordo com as atribuigbes préprias da Unidade Administrativa e da
natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAQ: Ensino Fundamental Incompleto. Habilidade na execucao de trabalhos de plantio,
irrigagao e conservagao de jardins.
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48) CARGO/DENOMINAGAQ: Coveiro.
N° DE VAGAS: 010

DESCRICAO SINTETICA: Executa o trabalho de preparacdo de sepulturas, abrindo e fechando covas,
para permitir o sepultamento de cadaveres.

TAREFAS TiPICAS:

- Preparar a sepultura, escavando a terra e escorando as parcelas da abertura, ou retirando a

lapide e limpando o interior das covas jé existentes, para permitir o sepultamento;
- Auxiliar na colocacao do caixao, manipuiando as cordas de sustentagéo;

- Fechar a sepultura, recobrindo-a de terra e cal ou fixando-lhe uma laje, para assegurar a
inviolabilidade do timulo;

- Efetuar a conservagéo dos cemitérios;

- Realizar outras tarefas de acordo com as atribuigdes préprias da Unidade Administrativa e da
natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental incompleto.
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49) CARGO/DENOMINAGAO : Auxiliar de Manutengio de Veiculos.
N° DE VAGAS: 006 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho manual da natureza simples que consiste em promover a limpeza e
conservagao de veiculos.

TAREFAS TiPICAS:

- Realizar trabalhos de lavagem de veiculos, bem como promover a limpeza interna e externa dos
mesmos, incluindo polimento de pintura e varrigao de carrocerias entre outros;

- Executar o servigo de lubrificagdo, a troca de 6leo e o abastecimento de veiculos;

- Realizar outros trabathos de acordo com as atribuicdes proprias do 6rgao e da natureza do seu
trabatho.

QUALIFICAGCAO: Ensino Fundamental Incompleto. Instrugdo elementar sobre as partes mecanicas de
veiculos e maquinas.
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50) CARGO/DENOMINAGAO : Auxiliar de topografia.
N° DE VAGAS: 005 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAQ SINTETICA: Trabalho caracterizado pela execugdo de tarefas auxiliares dos servicos de
topografia.

TAREFAS TIPICAS:
- Tragar linhas de esftudos e proceder a locagao para construgao de ruas, estradas e prédios;
- Fazer demarcacgdes e discriminacoes, medicoes e avaliagoes de terras;
- Elaborar pequenos projetos;
- Elaborar relatorios sobre assuntos pertinentes a sua area;
- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

- Executar tarefas afins.

QUALIFICACAO: Ensino Fundamental Compieto / Habilitado.
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51) CARGO/DENOMINAGAQ : Operador de Rocadeira.
N° DE VAGAS: 009

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho relacionado a execugao de servicos de rogagem nos parques,
jardins e {ogradouros publicos utilizando-se de equipamento apropriado.

TAREFAS TIPICAS:
- Conduzir a rogadeira;
- Executar servigos de roga, com maquinas e acessorios apropriados;

- Zelar pela manutencéo do equipamento, procedendo a simples reparos, limpeza, lubrificagdo e
abastecimento;

- Montar e desmontar equipamentos;
- Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

- Desempenhar tarefas afins.

QUALIFICAGAOQ: Ensino Fundamental Incompleto.
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52) CARGO/DENOMINAGAO : Calceteiro.
N° DE VAGAS: 004

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho manual de natureza simples, que consiste em executar calgamento
em logradouros pablicos.

TAREFAS TIPICAS:
- Preparar caixa & base de cascalho e tirar ponto de alinhamento para feitura de calcamento;
- Assentar meio-fios que delimitam a largura da rua;
- Assentar paralelepipedos, mosaicos ou alvenaria poliédrica em logradouros publicos;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuicoes proprias da Unidade Administrativa e
da natureza de seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental incompleto. Habilidade para execucao de trabalho de

assentamento de meio-fios, paralelepipedos e alvenaria poliédrica.
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53) CARGO/DENOMINAGAO : Armador.
N° DE VAGAS: 007 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho que requer nogdes simples de leitura de Projetos Estruturais e que
consiste em executar armacoes de ferro para vigas e vigotas, em geral.

TAREFAS TIPICAS:
- Separar o ferro com observancia do diametro de acordo com o projeto a ele apresentado;
- Cortar, dobrar e armar ferragens obedecendo ao projeto e as medidas nele estipuladas;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigdes proprias da Unidade Administrativa e
da Natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGCAO: Ensino Fundamental incompleto. Nogdes de leitura de projetos estruturais, habilidade
para cortar, dobrar e armar ferros.
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54) CARGO/DENOMINACAO : Pintor.
N° DE VAGAS: 015 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho manual que consiste em dar acabamento de pintura na construgao e
na reforma de prédios publicos, bem como pintar letras em cartazes, placas e faixas de ruas e estradas.

TAREFAS TiPICAS:
- Preparar convenientemente o material a ser usado na pintura;
- Preparar e dosar devidamente os produtos utilizados;

- Limpar as superficies, escovando-as, lixando-as ou retirando a pintura vetha ou das partes

danificadas com raspadeiras, solventes e jatos de ar, para eliminar residuos;

- Preparar as superficies, emassando-as, lixando-as e retocando fathas e emendas, para corrigir
defeitos e facilitar a aderéncia da tinta;

- Examinar o trabalho a ser efetuado, atentando nas caracteristicas, para estabelecer o tipo e a
disposicao das letras e motivos;

- Desenhar as letras, tragando seus contornos ou transportando-os do original, para orientar a
pintura;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuicoes prdprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental incompleto. Habilidade na execucdo de trabalhos de pintura de
predios e placas.
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55) CARGO/DENOMINAGAO : Carpinteiro.
N°® DE VAGAS: 015 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho manual de natureza simples, que consiste em efetuar tarefas de
carpintaria em uma cficina ou em um canteiro de obras, cortando, armando, instalando reparando pecas
de madeira.

TAREFAS TIiPICAS:

- Selecionar e preparar madeira para confecgdes de moveis e outras pecgas de acordo com o que
for solicitado;

- Confeccionar estruturas de madeira, destinadas a pontes e outras construgdes civis, obedecidas
as especificacdes detalhadas;

- Armar palanques, barraquinhas, coretos e tablados em logradouros pablicos;

- Executar servigos de colocacdo e ajustamento de portas, janelas, divisorias e outras pegas, em

construgdes civis municipais;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as afribuicoes préprias da Unidade Administrativa de
natureza do seu trabaiho.

QUALIFICAGAOQ: Ensino fundamental incompleto. Habilidade na execucéo de trabalho de carpintaria.
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56) CARGO/DENOMINAGAO : Eletricista.
N° DE VAGAS: 015 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAC SINTETICA: Trabalho manual que consiste em instalar, manter e conservar sistemas
elétricos de baixa tensao.

TAREFAS TIPICAS:

- Realizar trabalhos de instalagdo, reguiagem reforma e conservagdo de sistema e instalagao
elétrica;

- Executar servigos de rede elétrica em construgao e reforma de prédios municipais;
- Promover o reparo e a substituicao de componentes elétricos de sistemas e instalagao;
- Realizar instalagbes elétricas em festividades da Prefeitura;

- Realizar outras tarefas de acordo com as atribuigdes proprias da Unidade Administrativa e da
natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental incompleto. Instrugdo complementar em  cursos
profissionalizantes relacionados com a respectiva atividade.
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57) CARGO/DENOMINAGAQ : Pedreiro.

N° DE VAGAS: 010

DESCRIGAQ SINTETICA: Trabalho manual que consiste em executar servicos de alvenaria na
construgao e reforma de prédios publicos.

TAREFAS TiPICAS:

- Executar trabalhos de alvenaria na construgdo e reforma de prédios publicos, redes de esgoto
sanitario e pluvial e outras abras similares;

- Marcar terrenos para abertura de alicerces e levantamentos de paredes e verificar medidas para
preservar o nivelamento e a verticabilidade da construcao;

- Realizar outras tarefas de acordo com as atribuigbes préprias da Unidade Administrativa e da
natureza do seu trabalho.

QUALIFICACAO: Ensino Fundamental incompleto. Habilidade na execucéo de trabalho de base, ou seja,

construcao de alicerces, paredes, assentamento de esquadrias e tarefas similares.
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58) CARGO/DENOMINAGAO : Bombeiro.
N° DE VAGAS: 003

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho manual que consiste em executar servicos de instalagdo hidraulica,

reparacao e conservacao de instalacdes existentes.

TAREFAS TIPICAS:
- Construir redes hidraulicas e adutoras de dgua em prédios publicos:
- Desobstruir e tirar vazamentos das redes e instalagdes hidraulicas;
- Localizar defeitos e fazer reparos em redes ja assentadas.
- Confeccionar e assentar calhas;

- Realizar outras tarefas de acordo com as atribuigbes proprias da Unidade Administrativa e da

natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensinc Fundamental incompleto. Instrugdo complementar em  cursos

profissionalizantes relacionados a respectiva atividade.

59) CARGO/DENOMINAGAO : Marceneiro.

N° DE VAGAS: 003 —
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DESCRICAO SINTETICA: Executar os trabalhos de confecgao, reparacdo e acabamentos de méveis e
outros artefatos de madeira de melhor qualidade.

TAREFAS TiPICAS:
- Executar a tragagem de riscos e a marcag&o de pontos sobre a madeira a ser trabalhada;
- Trabalhar a madeira riscada, cortando, torneando ou fazendo entalhes;
- Fazer os encaixes necessarios nas partes trabalhadas;

-Armar partes der madeira trabaihadas, encaixando-as e prendendo-as com cola, prego e
parafusos;

- Pintar, envernizar ou encerrara pec¢as € os moveis confeccionados;

- Repara pecas e moveis de madeira, recuperando ou substituindo as partes danificadas, para
restituir-thes as caracteristicas originais;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigoes préprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental incompleto. Habilidade na execugéo dos trabalhos de marcenaria.
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60) CARGO/DENOMINACAO : Pedreiro de Acabamento.
N° DE VAGAS: 035 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAO SINTETICA: Executa trabalhos de revestimentos e acabamentos na construcéo e reformas
de prédios publicos utilizando processos e instrumentos pertinentes aoc oficio.

TAREFAS TIPICAS:

- Verificar caracteristicas da obra, examinando plantas e outras especificagdes da construgao, para
selecionar o material e estabelecer as operagdes a executar,

- Ajustar pedra, tijolo ou azulejo a ser utilizado, adaptando a forma e medida ao lugar onde vai ser
colocado;

- Assentar tijolos, azulejos, colocando-os em camadas superpostas, formando fileiras horizontais ou
de outras formas, unindo-0s com argamassa;

- Retocar as juntas para nivela-las;

- Verificar a horizontalidade e verticalidade da obra constituida, controlando-a com nivel e prumo a
medida que a mesma avanga, para assegurar a corregao do trabalho;

- Executar outras tarefas afins, de acordo com as atribuicées préprias da Unidade Administrativa e
da natureza do trabaiho.

QUALIFICAGAOQ: Ensino Fundamental incompieto. Habilidade na execucao de trabalhos de revestimento
e acabamento das obras, além de interpretar projetos simples de edificagdes.
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61) CARGCO/DENOMINAGAGO : Instrutor de atividades.
N° DE VAGAS: 005

DESCRIGAO SINTETICA: trabalho que consiste na execugao de tarefas relacionadas a orientagao e
supervisao de praticas de oficio, assim como e avaliagéo da aprendizagem de pessoas em programas
que envolvem a comunidades, instituicoes e domicilios.

TAREFAS TIPICAS:

- Ensinar, orientar e supervisionar praticas de oficio e avaliar a aprendizagem de pessoas junto a
comunidades, instituigées e domicilios;

- Desencadear nos grupos de atividades um processo de acac educativa, concomitante aos
ensinamentos de técnicas profissionalizantes, tais como: modelagem, ceramica, restauracao e
pintura em gesso, marcenaria, entalhe, escultura em madeira e pedra-sabaop, tear chileno,
tapecaria, macramé:

- Prever e controlar o material a ser utilizado nas atividades;

- Ensinar préaticas de oficios, procurando aproveitar e desenvolver as tendéncias vocacionais de
cada um;

- Orientar sobre a methor maneira de executar as tarefas, a fim de obter maior eficiéncia;

- Requisitar e distribuir material para os cursos, zelando pela sua guarda, aplicagéo e economia,
- Atender as normas de higiene e seguranca do trabalho;

- Executar tarefas afins.

QUALIFICAGAO: Ensinc Médio Completo.

Camara Municinal d¢ Dav Loaoonde
r
Recavido sl % /1 LG.

o

r"f/f' FEc——hs \

Rua Geraldo Miranda, 337, Carneirinhos — Jo3o Monlevade/MG — CEP: 35930-027 Aruik
Eone: {31) 3859-2500 — CNP!: 18.401.059/0001-57 — www.pmjm.mg.gov.br &8, e




1% NA 10\6 : Prefeiturade

AO-MONLEVADE

62) CARGO/DENOMINACAO : Desenhista.
N° DE VAGAS: 005 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste na execugédo de tarefas relacionadas a produgao de
desenhos, graficos, mapas e croquis.

TAREFAS TIPICAS:

- Produzir, ampliar ou reduzir desenhos, graficos, diagramas, mapas e outros, com base em
informagoes recebidas, obedecendo especificagbes técnicas, padroes e escalas;

- Executar desenhos simples e variados de graficos, croguis de acidente de transito, cartazes,

avisos, organogramas, letreiros e similares;

- Efetuar cdpia, ampliagéo, redugdo e retoque de desenhos topograficos, arquitetdnicos,

cartograficos e de maquinas, bem como retratos, selos, cartazes, faixas e graficos diversos;
- Executar trabathos de retoque e coloragao em filmes graficos,
- Preparar e selecionar tintas e outros materiais necessarios ao desenvolvimento do trabalho;
- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;
- Executar tarefas afins.

QUALIFICAGAO: Ensino Médio Completo.
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63) CARGO/DENOMINAGAQ : Fiscal de Posturas.
N° DE VAGAS: 012

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste na execucdo de tarefas relacionadas a inspecgéo e
fiscalizagao com o objetivo de fazer cumprir as normas derivadas do poder de policia do Municipio, na
area de Obras e Edificagoes.

TAREFAS TIPICAS:

- Efetuar inspecao e fiscalizagdo com o objetivo de fazer cumprir as normas derivadas do poder de

policia do Municipio, na area de Obras e Edificagbes;

- Efetuar trabalhos de inspecao e fiscalizag&o em obras e edificagoes, para verificar o cumprimento
das normas e do projeto aprovado pela Prefeitura;

- Efetuar calculos de muitas por infragdo as normas da Lei de Uso e Ocupagdo do Solo para os
maodelos de assentamento de uso residencial;

- Fiscalizar constructes em proprios publicos;
- Examinar modificacoes de projetos e afins, acompanhando in loco sua execucac;
- Fiscalizar e inspecionar as comunicacgées de inicio de obras;

- Fiscalizar e inspecionar as instalacoes de sistemas de protecao na execucac de edificagdes, para
se evitar riscos € danos ao publico e as propriedades préximas, especialmente no que se refere a
colocacdo de bandejas, andaimes e telas de protecao;

- Fiscalizar e inspecionar, através de ronda sistematica, as construgoes;

- Efetuar trabalhos de inspegéo, fiscalizacao e levantamentos, com a finalidade de reprimir as
construgées clandestinas, bem como as que estejam em desacordo com o projeto aprovado pela
Prefeitura;,

- Fiscalizar a instalagao, em local visivel, da placa informativa que contém os dados do R.T.
(Responsavel Técnico) e da obra;

- Realizar sindicédncias de coleta de informagdes junto as comunidades vizinhas, necessarias a
acdo fiscal;

———— e

- Fiscalizar e inspecionar a construgao de muros e passeios, ] — . .
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- Fiscalizar e conferir a area (til das construgbes ja concluidas, atendendo solicitagées de outros

0rgaocs;
- Fiscalizar e inspecionar a renovacac e transferéncia de alvara de construgao;
- Fiscalizar e inspecionar tapumes, para fins de licenciamento e cumprimento das normas,

- Fiscalizar e inspecionar demoligoes, para fins de certiddo, licenciamento e cumprimento das

normas,

- Fiscalizar e inspecionar reformas e consertos, para fins de licenciamento e cumprimento das

normas;

- Fiscalizar e inspecionar a construgao de cobertas, para fins de licenciamento e cumprimente das

normas;
- Efetuar fiscalizacao, para levantamento de area e confecgéo de croquis;

- Efetuar levantamentos internos e externos de dados e/ou consultas a drgaos publicos ou privados,
relativos a fiscalizagao;

- Efetuar leituras de projetos, através de microfiimes;

- Efetuar relatérios de exame de projetos microfilmados;

- Fiscalizar as chras de terrapienagem licenciadas;

- Fiscalizar e inspecionar reformas em predios tombados pelo patriménio plbiico municipal,

- Emitir notificagbes, lavrar autos de infragdo, apreensdo, de ocorréncia, de adverténcia, de
embargo e de interdigao,

- Comunicar a existéncia de materiai e outros, em vias publicas, através do preenchimento de
formulério proprio, para as providéncias cabiveis,

- Fiscalizar materiais provenientes de construgées, reformas, demolicdes e consertos na via

publica;
- Fiscalizar as normas de instalagao de estacionamentas de uso publico, conforme a legislagao;
- Fiscalizar as normas de escoamento de aguas pluviais;

- Fiscalizar as normas para instalagao de postos de servigos e abastecimento, de acordo com a

iegislacdo das construgdes; Caimarg Nunigioal de Jugs b 1o
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- Verificar a regularidade do registro do R.T. (Responsavel Técnico), junto a Prefeitura;
- Efetuar fiscalizacao e inspecdo nos abrigos provisérios para operarios ou guarda de materiais;
- Fiscalizar as notas de alinhamento e nivelamento fornecidas pela Prefeitura;

- Fiscalizar construgoes, visando o cumprimento das normas determinadas no Regulamento de

Construgoes, Lei de Uso e Ocupacgaoc do Solo e legislacdo complementar;
- Efetuar a fiscalizagao, no sentido de proteger o patriménio publico municipal;

- Fiscalizar quanto as pequenas alteragoes no projeto aprovado peia Prefeitura, ndo caracterizadas

como elementos essenciais;
- Fiscalizar perfis de terrenos constantes do projeto aprovado;

- Fiscalizar construgées aprovadas concluidas, tendo sido alterada sua destinagao e seu uso sem
prévia licenga da Prefeitura;

- Fiscalizar aterro e desaterro de terrenos e lotes;

- Efetuar fiscalizagao e inspeg¢ao em obras concluidas, para concessaoc de baixa e habite-se;
- Efetuar embargo de construgoes;

- Efetuar interdi¢ao da construgéo, cuja mudanga de destinagao nao foi licenciada;

- Efetuar interdicao de construcoes clandestinas;

- Efetuar interdicao de edificacoes efou estabelecimentos que estejam em desacordo com as
normas de prevengao contra incéndio;

- Autuar edificagoes efou estabelecimentos que estejam em desacordo com as normas de

prevengao contra incéndio;

- Preencher formularios, laudos fiscais e comunicagdes relacionados com atividades fiscais na area
de obras;

- Preencher o cadastro fiscal de construgdes por ronda sistematica;
- Efetuar relatorios de inspegao e vistorias fiscais relativos a obras;

- Eiaborar informag0es em processos, papeletas e outros expedientes;
i
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- Elabarar réplica ou tréplica fiscal em processos de recursos oriundes de penalidades impostas em
decorréncia do poder de policia do Municipio;

- Zelar pelo cumprimento das normas de obras em vigor, de maneira educativa, sistematica e

permanente, orientando ¢ municipe no cumprimento das mesmas;

- Atender representantes legais de pessoas fisicas e juridicas, para esclarecimentos scbre agoes

fiscais e procedimentos a serem adotados para solugédo de irregularidades;
- Verificar, conferir e exigir documentos emitidos pelo Poder Plblico, necessarios a agao fiscal;
- Executar outras tarefas correlatas previstas em legislagao;
- Fiscalizar construgdes concluidas, ap6s a baixa, visando coibir acréscimos clandestinos;
- Orientar o ptblico sobre a observéncia de normas fiscais pertinentes;
- Informar processos e expedientes relacionados com a sua atividade;
- Acompanhar o ato de desfavelamento, na parte de avaliagao e remogao das benfeitorias;
- Fazer verificacdo completa em pedidos de baixa para obras conciuidas;

- Lavrar autos de infragéc e embargo em obras onde ha inobservancia do projeto aprovado ou
descumprimento de dispositivo legal;

- Informar processos de renovagao e transferéncia de alvara, aprovagao € modificagao de projetos

e outros casos afins;
- Intimar a regularizag¢ao de obras ou a retirada de material de construgédo de vias publicas;
- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;
- Executar tarefas afins.

QUALIFICAGAQ: Ensino Médio Completo.
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64) CARGO/DENOMINAGAQ: Fiscal de Transportes
N° DE VAGAS: 008 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAQ SINTETICA: Atividade de natureza simples, que consiste na execucao de servicos de
fiscalizagao dos transportes publicos, sob orientagéo e superviséo.

TAREFAS TiPICAS:

- Executar a fiscalizagao dos coletivos, verificando condicoes de limpeza, frequéncia, controle de

roleta, nlimero de passageiros, itinerarios, etc;
- Fiscalizar 0 comportamento funcional de motoristas e trocadores;

- Resolver probiemas ocortridos durante as viagens como mudanga de itinerario, substituicao de

veiculo, etc;
- Autuar motoristas, troecadores e empresa permissiondria que acusem irregularidade;
- Executar outras atividades ao nivel de suas atribuigdes.

QUALIFICACAO: Ensino Médio completo. Iniciativa, honestidade, assiduidade e pontualidade. Ter
efetivo conhecimento e pratica no seu campo de atuagao.
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65) CARGO/DENOMINAGAQO : Fiscal de Obras.

N° DE VAGAS: 012

DESCRICAQ SINTETICA: Trabalho de fiscalizagdo que consiste em inspecionar obras particulares em

eXecucao ou ja concluidas.

TAREFAS TIPICAS:

- Fiscalizar todas as obras em execucgdo licenciadas pela municipalidade, verificando a sua

obediéncia ao projeto e ac regulamento de construgao civil do Municipio;

- Dar baixa nas construgbes concluidas procedendo a vistoria final das mesmas, incluindo as

medigdes de altura, largura distancias e recuos de alinhamentos previstos no projeto bem como

checagem final de instalacdes hidraulicas, elétricas e sanitarias;

- Fazer relatdrio mensal de servigos prestados;

- Verificar a observancia e cumprimento dos dispositivos do ¢édigo de obras;

- Autuar, notificar, intimar e lavrar auto de fiscalizagao dentro da competéncia que lhe € conferida

pela legislacao;

- Atender o publico prestando esclarecimentos e informagoes sobre leis e regulamentos;

- Informar processos e papéis, preparar relatdrios e atividades pecuiiares a fiscalizagao;

- Receber da comunidade reciamagbes ou através de memoriais sobre qualquer lesdo aos

dispositivos legais, procedendo a apuragac de sua veracidade, e

cabiveis;

- Fiscalizar o andamento das obras da Prefeitura:

a tomada das providencias

- Realizar outras tarefas de acordo com as atribuicoes as Unidade Administrativa e da natureza de

seu trabalho, com observancia as leis municipais.

QUALIFICAGAOQ: Ensino Médio Completo. Possuir conhecimento das normas de seguranga usualmente

reconhecidas na construgdo e estabelecidas no codigo de obras

relacionamento com pessoas.

municipais. Facilidade de
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66) CARGO/DENOMINAGAO : Nivelador,
N° DE VAGAS: 003 - QUADRO SUPLEMENTAR
DESCRIGAO SINTETICA: Nivela terrenos na construgéo de edificios, estradas e outras obras.
TAREFAS TIPICAS:
- Fazer levantamento de area;
- Definir grades e perfil de terrenos e logradouros publicos;
- Executar o nivelamento de ruas, rede de esgoto, rede de agua, das obras publicas;
- Executar calculos de nivelamento e consequentes anotagdes em cadernetas proprias;
- Prestar esclarecimentos quando solicitado dos servigos executados;

- Realizar outras tarefas afins de acordo com as atribuigoes préprias da Unidade Administrativa e
da natureza do trabalho.

QUALIFICACAO: Ensino Fundamental Completo. Habilidade da execucgéo de trabalhos de nivelamento.
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67) CARGO/DENCMINAGAO : Auxiliar Técnico Operacional.
N° DE VAGAS: 006 - QUADRO SUPLEMENTAR

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste na execugdo de tarefas de carater técnico para dar
suporte na &rea de engenharia e operacgao.

TAREFAS TiPICAS:
- Executar atividades de suporte as atividades da area de engenharia e operagao;

- Auxiliar na implantagdo de trabaihos de operacao, distribuindo tarefas individuais ou coletivas,
orientando a sua execucao;

- Interpretar  especificagdes, organizar o ciclo de operagbes e utilizagdo dos materiais,
equipamentos e mao-de-obra;

- Resolver e propor solugoes para os probiemas surgidos na area;
- Executar outras tarefas correlatas.

QUALIFICAGCAOQ: Ensino Médio Completo. Curso técnico relacionado & area.
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68) CARGO/DENOMINAGAOQ: Soldador.
N° DE VAGAS: 005

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste em soldar pegas de metal e materiais diversos, para
montar, reformar ou reparar partes ou conjuntos mecéanicos.

TAREFAS TIPICAS:

- Examinar as pegas a serem soldadas, verificando especificagées e outros detalhes para organizar
o roteiro do trabalho;

- Preparar as partes, chanfrando-as, limpando-as e posicionando-as corretamente;

- Selecionar o tipo de material a ser empregado;

- Solda as partes com o equipamento escolhido para moentar, reforgar reparar partes ou conjuntos;
- Realizar outras tarefas afins de acordo com as atribuigées proprias da Unidade Administrativa.

QUALIFICAGAQ: Ensino Fundamental incompleto. Habilidade na execugéo de trabaihos de soldagem.
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69) CARGO/DENOMINAGCAOQ : Mecanico.
N° DE VAGAS: 002

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho manual que consiste em executar servigos mecanicos em geral, em
veiculos motorizados.

TAREFAS TIiPICAS:

- Executar servicos de reforma, reajustamento, reparo, montagem e desmontagem de

componentes promovendo a manutengao corretiva de vefculos e maquinas;
- Fazer a manutengao preventiva dos veiculos motorizada através de revisdes periddicas;
- Substituir pegas gastas ou inutilizadas;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuicdes préprias da Unidade
Administrativa e da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental incompleto. Instrugdo complementar em  cursos
profissionalizantes relacionados com a respectiva atividade. Possuir Carteira Nacional de Habilitagao de

Motorista.
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70) CARGO/DENOMINACAO : Motorista,
N° DE VAGAS: 060

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste em dirigir veiculos motorizados para transporte de
pessoas ou cargas.

TAREFAS TIPICAS:
- Dirigir veiculos de passageiros e de carga dentro e fora do municipio;

- Cuidar da limpeza, conservacao e manutengac dos veiculos e fazer-lhes pequenocs reparos
quando da sua utilizagao;

- Preencher fichas para controle de quilometragem percorrida, gastos de combustivel, lubrificante e
entrega de cargas;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigoes préprias das unidades administrativas
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental incompleto. Possuir Carteira Nacional de habilitagdo categoria “D”
ou superior. Curso de Especializagao para condutores de veiculos — Transporte Coletive de Passageiros;
Curso de Especializagdo para condutores de veiculos — Transporte de Escolares; Curso de
Especializacao para condutores de veiculos — Transporte de Emergéncia.
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71) CARGO/DENOMINAGAOQ : Operador de maquinas.

N° DE VAGAS: 006

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho manual que consiste em operar maquinas leves e pesadas e seus

implementos.

TAREFAS TiPICAS:

- Operar maquinas rodoviarias, realizando trabalhos de aberturas, ruas e outras vias de acesso,

precedendo a terrapienagem, desmonte, aterros, cortes, nivelamentos e compactagdes;

- Executar os servicos mecanizados de asfaltamento de vias, coleta de lixe e transporte de

ferramentas e materiais;

- Zelar pela manutengao preventiva e corretiva das maquinas e equipamentos, fazendo reparos

simples, lubrificagdo e abastecimento;

- Montar e desmontar implementos;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuicdes proprias da Unidade Administrativa e

de natureza do seu frabalho,

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental incompleto. Possuir Carteira Nacional de Habilitagdo na categoria

“C" ou superior.
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72) CARGO/DENOMINAGAO : Técnico em Edificagdes.
N° DE VAGAS: 003

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho técnico que se caracteriza pela execucao de tarefas relacionadas ao
calculo, orgamento, direcdo, e fiscalizacdo de construgdo, reforma e ampliagdo de edificios publicos,

estradas vicinais, pragas de esportes e as obras complementares respectivas.

TAREFAS TiPICAS:

- Calcular, orcar, dirigir e fiscalizar a construcdo, reforma e ampliagdo de edificios publicos,

estradas vicinais, pracas de esportes e as obras complementares respectivas;
- Executar projetos urbanisticos;

- Elaborar orgamentos para construgao de prédios pulblicos e pragas de esportes, célculos de
estruturas de concreto armado e metélicas em edificios pubiicos;

- Realizar, em laboratdrios especializados, estudos, ensaios e pesquisas relacionados com o
aproveitamento de matérias-primas, processos de industrializagao ou de aplicagao de produtos

variados;
- Fazer célculos especificos para a confec¢ao de mapas e registros cartograficos;

- Elaborar laudo de avaliagao para fins administrativos, fiscais ou judiciais, mediante vistoria dos
imoveis;

- Examinar processos e emitir pareceres de carater técnico,
- Prestar informagdes a interessados;
- Acompanhar a execugao do plano diretor,;

- Inspecionar estabelecimentos industriais, comerciais, laboratérios, hospitais, obras e proceder a

fiscalizacao,
- Atender as normas de higiene e seguranga do frabalho;
- Executar tarefas afins.

QUALIFICAGAOQ: Ensino Médio completo. Curso técnico em Edificagbes.
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73) CARGO/DENOMINAGAOQ : Auxiliar Técnico.
N° DE VAGAS: 006

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho de apoio técnico pessoal de nivel superior que consiste em
promover estudos e levantamentos, manter contatos, dar pareceres e redigir reiatérios.

TAREFAS TIPICAS:
- Auxiliar tecnicamente o seu superior em assuntos inerentes a sua area especifica de atuagao;

- Participar de estudos de viabilizagao de processos de racicnalizagao de atividades e meilhores
procedimentos de trabalhos;

- Manter contatos e relagées internas e externas para estudo e discussdo de probiemas de
natureza técnica, que envolvam interesse da Prefeitura;

- Examinar processos, formular pareceres e redigir relatérios sobre matéria relacionada com a sua

area de atuacao;
- Coletar, manipular e conferir dados técnicos, econdémicos, e financeiros;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuicbes da Unidade Administrativa e da
natureza do seu frabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Médio Completo. Capacidade para exercicio do cargo ou fungao, iigado a area
especifica de atividades.
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74) CARGO/DENOMINAGAOQ : Topégrafo.

N° DE VAGAS: 003

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho técnico que consiste em executar levantamentos, fazer célculos
topograficos e orientar o trabalho de auxiiiares.

TAREFAS TIPICAS:
- Fazer levantamento de areas e locagdes de ruas;
- Orientar e/ou executar os trabalhos de nivelamentos e locagdes em geral;
- Efetuar calculos topograficos e consequentes anotagdes em cadernetas proprias;
- Orientar efou executar servigos de alinhamento de rua e meio fig;
- Prestar esciarecimentos quando solicitado, aos setores incumbidos de projetar;
- Fazer relatorios semanais de servicos prestados;
- Definir grades de estradas e logradouros publicos;

- Realizar outras tarefas &fins, de acordo com as atribuigoes préprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICACAO: Ensino Médio completo. Possuir diploma de topdgrafo expedido por Escola Oficial ou
legalmente reconhecida e devidamente registrada no MEC. Possuir inscrigao no CREA.
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75) CARGO/DENCMINAGAO : Desenhista Projetista.
N° DE VAGAS: 005

DESCRICAO SINTETICA: Trabaiho que consiste em desenhar plantas topograficas, detalhes e projetos
de obras e efetuar calculos.

TAREFAS TiPICAS:
- Fazer desenhos topograficos baseados em levantamentos planimétricos e cadastrais;

- Executar desenhos de projetos de construgao, instalagoes elétricas, hidraulicas, grades de ruas,

ioteamentos, etc;
- Executar desenhos de célculo estrutural (concreto armado);

- Fazer desenhos de graficos estatisticos, letreiros, emblemas, mapas, cartazes, organogramas e
nomenclaturas;

- Colorir desenhos com 0 emprego de tintas;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigdes proprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Médio completo. Instrugdo complementar em curso profissionalizante
relacionado com respectiva atividade.
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76) CARGO/DENOMINAGAO : Engenheiro.
N° DE VAGAS: 005

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho profissional de engenharia que consiste em projetar, executar e
fiscalizar obras de interesse da Municipalidade.

TAREFAS TIPICAS:

- Elaborar projetos e célculos de concreto armado para obras a serem feitas pela municipalidade,

conferir os calculos e pregos unitarios em folhas de medigéo ¢2 servigos empreitados;
- Proceder a exames de subdivisdo e urbanizagdo de terrenos e fazer estudos de grades;

- Examinar plantas de instalagdes arquitetdnicas, hidraulicas e elétricas projetadas, indicando as
correcOes necessarias;

- Elaborar calculos de canalizagao de coérregos de area de vazdo das bacias hidrografica dos
mesmos;

- Vistoriar e avaliar imoéveis a serem desapropriados, fazendo levantamentos e desenhos nos locais;
- Orientar e assistir técnica e administrativamente o supervisor de ocbras e auxiliares;

- Elaborar relatérios e pareceres sobre assuntos técnicos e despachar ao superior hierarquico;

- Projetar, calcular, orcar e fiscalizar as obras de instalagdes elétricas;

- Distribuir tarefas e orientar o trabalho de subordinados;

- Assessorar o diretor do departamento nos assuntos inerentes a sua area especifica de atividades;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigées proprias do orgao e da natureza do
seu trabalho.

QUALIFICACAO: Ensino Superior completo. Possuir diploma de engenheiro, expedido por uma escoia
oficial, reconhecida e devidamente registrado no Ministério da Educacao. Possuir inscricac no CREA —
Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia.
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77) CARGO/DENOMINAGAO : Arquiteto.
N° DE VAGAS: 002

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho especifico que consiste em promover estudos pesquisas bem como
elaborar projetos de edificagées.

TAREFAS TIPICAS:
- Elaborar projetos e acompanhar o seu desenvolvimento;
- Estudar a adaptagao de projetos padronizados, verificando sua viabilidade de implantacéo;

- Verificar projetos de obra, edificagoes e parcelamentos de solos particulares submetidos a
aprovagao, examinando-0s sob o pontoc de vista de segurancga, higiene salubridade e estética da
construgao;

- Examinar e estudar projetos nos seus detalhes tecnicos e regulamentares, emitindo pareceres e
opinando em processos de acordo com o Regulamento de Construgdo do Municipio;

- Estudar e propor normas de uso e ocupagao do solo do Municipio;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigoes préprias da Unidade Administrativa e
de natureza do seu trabaiho.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior completo em Arquitetura. Possuir inscrigdo no Conselho de
Arquitetura e Urbanismo — CAU.
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78) CARGO/DENOMINAGAO: Chefe de Servigos.

N° DE VAGAS: 067

DESCRIGAO SINTETICA: Coordenar, orientar, controlar, distribuir e fiscalizar a execugéo dos servigos

das unidades administrativas do Municipio.

TAREFAS TIPICAS:

- Resolver questées decorrentes de dificuldades encontradas na execugao de trabalhos,

providenciar para que se corrijam as imperfeicdes verificadas;

- Fiscalizar a ordem e manter a disciplina no local de trabalho;

- Requisitar, controlar e distribuir materiais, zelando pela sua devida aplicacac e economia

- Supervisionar, orientar e controlar o trabalho da area;

- Elaborar relatérios sobre os frabalhos executados quandc solicitado

desempenho de seus funcionarios;

- Cumprir e fazer cumprir as determinagoes da chefia de Setor que estiver subordinado;

- Informar sistematicamente a chefia de setor sobre o andamento dos trabalhos de area;

inclusive sobre o

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigdes préoprias da Unidade Administrativa e

da natureza do seu frabalho.

QUALIFICACAQ: Ensino Fundamental incompleto. Capacidade de lideranca e supervisdo dos servicos

de auxiliares ligados a area especifica de atividades. Habilidade para relacionar-se, para liderar,

honestidade, integridade maxima e discernimento.
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79) CARGO/DENOMINACAO: Assessor de Secretaria.

N° DE VAGAS: 013

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho de chefia e supervisao que consiste em coordenar, orientar,
conftrolar e fiscalizar os servigos executados pelos servidores diretos das secretarias.

TAREFAS TIiPICAS:
- Conduzir os assuntos e servigos pertinentes a administragac do pessoal envolvido;
- Determinar as rotinas dos servigos diretos da secretaria;
- Promover e administrar as atividades especificas da secretaria;
- Realizar quaisquer outras atividades afins e de apoio a secretaria na qual estéa lotado.

QUALIFICAGAO: Ensino Médio completo. Capacidade de lideranca e supervisido de servigos de
auxiliares ligados a area especifica de atividades.
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80) CARGO/DENOMINACAO: Supervisor de Merenda Escolar.
N¢ DE VAGAS: 001

DESCRIGAO SINTETICA: Executa tarefas de coordenagio de servigos e pessoas que realizam tarefas
inerentes ao controle e distribuicac de merendas para atender ao programa alimentar de
estabelecimentos educacionais, assessorando, instruindo, orientando e fiscalizando as atividades
desenvolvidas pelos operadores dos sernvigos,

TAREFAS TIPICAS:

- Assessorar e fiscalizar os trabalhos desenvolvidos pelos agentes que trabalham com a merenda

escolar das escolas publicas municipais.

- Apoiar os servigos executados com controle dos géneros alimenticios necessarios ao preparo de
merenda escolar, fiscalizando o recebimento e armazenamento de acordo com as normas e

instrugées estabelecidas, para obter melhor aproveitamento e conservagao dos mesmos;

- Orientar a execugao do registro do tipo e numero de alimentos distribuidos e anotagao em
impresses proprios, para possibilitar calculos dos mesmos;

- Orientar e fiscalizar o controle do material em estogue, em relacdo & discriminagao por tipo e
respectiva quantidade, para manter o estoque e evitar extravios;

- Manter a ordem, higiene e seguranga do ambiente de trabalho, observando as normas de

instrugées;

- Executar outras tarefas de acordo com as atribuicbes proprias da Unidade Administrativas e da
natureza do trabatho.

QUALIFICACAO: Ensino Médio completo. Capacidade de lideranga e habilidade de coordenagédo de

atividades e pessoas.
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81) CARGO/DENOMINAGAQ: Chefe de Controle e internagio.

N° DE VAGAS: 002

DESCRICAO SINTETICA: Executar tarefas de assessoramento e coordenacao de servigcos & pessoas

envolvidas nos processos de internacdo e semi-internagao da Secretaria Municipal de Saude, no
domicilio e fora dele.

TAREFAS TIPICAS:

- Coordenar as atividades da Secretaria de Saide em relagao as internages no domicilio e fora do
domicilio, conforme a demanda;

- Controlar, fiscalizar e regular a quantidade de internagdes para nao ulirapassar o teto financeiro;
- Promover a marcagao de consultas;
- Realizar outras tarefas afins.

QUALIFICAGCAO: Ensino Médio completo. Capacidade de lideranca e habilidade de coordenacao de
atividades e pessoas.
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82) CARGO/DENOMINAGAO: Supervisor Técnico de Sadde.
N° DE VAGAS: 003

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho que consiste em supervisionar as atividades realizadas pela
secretaria Municipal de Salde relativamente as agdes basicas de salde, em especial aos procedimentos
do Sistema Unico de Satde ~ SUS, nos termos da Lei, para maior eficiéncia na aplicagdo dos recursos e
proposicao de novas politicas publicas de satde.

TAREFAS TIPICAS:

- Coordenar, supervisionar, programar, acompanhar e avaliar as atividades técnicas e administrativas

desenvolvidas a nivel regional e local;

- Participar da elaboragao, acompanhamento e avaliagdo dos planos operativos anuais de nivel local,

para atender aos planos, programas e projetos;

- Assessorar e avaliar tecnicamente, dentro da area especifica, o desenvolvimento das agGes
basicas de salde;

- Elaborar, executar e avaliar as atividades de capacitagao de pessoal, visando aperfeicoamentc do

pessoal;
- Identificar e programar a necessidade de recursos humanos para operagao da rede de servigos;

- Garantir a oferta permanente de condigdes materiais & execugdo das acgdes de salde

desenvolvidas pelas unidades de servicos, verificando as necessidades de suprimento;

- Articular a integracdo das diversas instituicdes locais, visando a racionalizagao da oferta de

Servigos;

- Participar na estruturacao e desenvolvimento de um sistema de informagéo a partir da producao,
coleta e analise de dados para alimentar o sistema global;

- Realizar outras atividades de acordo com as afribuigées préprias da Unidade Administrativa e da
natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAQ: Ensino Médio completo. Capacidade de lideranga e habilidade de coordenagao de
atividades e pessoas.
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83) CARGO/DENOMINACAO : Supervisor de Obras.
N° DE VAGAS: 006

DESCRICAQ SINTETICA: Trabalho que consiste em supervisionar, orientar e controlar a execucao e o
andamento das obras constantes no programa estabelecido pela Secretaria Municipal de Obras.

TAREFAS TIPICAS:
- Supervisionar, orientar e controlar as atividades do pessoal envolvido;

- Providenciar a requisicéo, distribuicao e controle dos materiais destinados as obras verificando
sua devida aplicagao e economia;

- Supervisionar a distribuicao de pessoal nas obras em execucgao, verificando e adequando esta
distribuicao as prioridades das obras;

- Coordenar a distribuicao das maquinas e equipamentos empregados nas obras em execugéao,
objetivando seu adequado aproveitamento;

- Solucionar os problemas decorrentes da execucao de servigos, providenciando para que nao se
processem interrupgoes no fluxo de trabalho;

- Manter a ordem e a disciplina no local de trabalho;

- Informar processos e outros papéis relativos ao andamento das obras e do pessoal sob sua
subordinagao;

- Zelar pela integracao e perfeito relacionamento entre os auxiliares, artifices, trabaihadores bragais
e outros;

- Reunir-se periodicamente com os engenheiros e Secretario Municipal de Obras para dar ciéncia,

discutir e receber instrucdes sobre trabalhos realizados e a realizar,

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigdes prdprias do 6rgao e da natureza do
seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamenta! incompleto. Ter experiéncia no campo de supervisdo de Obras.
Capacidade de lideranga e habilidade de coordenacao de atividades e pessoas.
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84) CARGO/DENOMINAGAQO : Chefe de Fiscalizagio.
N° DE VAGAS: 010

DESCRIGAO SINTETICA: Coordenar, orientar, fiscalizar e distribuir as atividades das reparticoes
municipais.

TAREFAS TIPICAS:
- Distribuir, orientar e fiscalizar as tarefas dos servidores;
- Insiruir e informar processos relacionados a secretaria/reparticao;
- Resalver questGes decarrentes de dificuidades encontradas na execugao de trabalhos;
- Providenciar para que se corrijam as imperfeigoes verificadas;
- Fiscalizar, controlar a presenga dos servidores;
- Manter a ordem e disciplina no loca!l de trabalho;
- Requisitar, controlar e distribuir materiais zelando pela sua devida aplicacéo e economia;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuicées préprias da Unidade administrativa e

da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Médio completo. Habilidade para relacionar-se, liderar, honestidade,

integridade maxima e discernimento.
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85) CARGO/DENOMINAGAQO : Chefe de Setor.
N° DE VAGAS: 025

DESCRIGAQ SINTETICA: Trabalho que consiste em supervisionar e coordenar Servigos e pessoas que
realizam tarefas especificas dentro de cada setor da Administragaa Pablica.

TAREFAS TIPICAS:

- Supervisionar, orientar, coordenar e controlar as atividades da unidade sob sua responsabilidade,

de acorde com as competéncias estabelecidas;
- Preparar programas do setor e responsabilizar-se por sua execugao;
- Preparar informacgdes e orientagoes para expedientes e procedimentos da unidade;

- Promover e presidir reunides de subordinados para transmitir instrugées ou discutir as solugdes

para os problemas relacionados com sua area de atuagao,

- Manter contato com unidades que tenham interesses comuns para esclarecimento de matéria de

trabalho e coordenacéo de servigos;
- Manter a ordem e a disciplina no setor;

- Praticar atos relativos a administragdo de seu setor, de acordo com as normas e diretrizes

vigentes da Administragdo Municipal;
- Fiscalizar a presenga dos servidores na reparticao;
- Apresentar relatdrios das atividades desenvolvidas pelo setor;
- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;
- Executar outras atividades correlatas.

QUALIFICAGAQ: Ensino Fundamental incompleto. Habilidade para relacionar-se, liderar, honestidade,

integridade maxima e discernimento.
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86) CARGO/DENOMINAGAQ : Chefe de Planejamento em Satide.

N° DE VAGAS: 004

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste em coordenar e chefiar as atividades de Planejamento
do desenvolvimento dos programas e servicos da Secretaria Municipal de Satde.

TAREFAS TIPICAS:
- Assessorar o Secretario Municipal de Salde;
- Coordenar os trabalhos do pessoal do Planejamento da Secretaria de Saude;
- Analisar dados e elaborar relatérios;
- Formular programas de trabalho;
- Participar do planejamento e controle das atividades da Secretaria de Satde;

- Participar do planejamento, organizagdo e definicao das diretrizes e programas de sua area de
atuacao;

- Planejar, executar, controlar e avaliar as atividades da Secretaria de Sadde no ambito de sua
competéncia,

- Pesquisar, estudar, analisar dados e formular planos de frabalho, visando a organizagao,
coordenagdo e desenvolvimento das atividades inerentes a sua érea de atuagéo,

- Coordenar o planejamento de salde da Secretaria Municipal de Salde, orientando e controlande
implantagao de projetos, pianos e programas, avaliando resultados e sugerindo medidas mais
eficazes e eficientes;

- Assessorar os coordenadores das unidades de saude, elaborando estudos, relatérios, pareceres e

projetos sobre assuntos técnicos inerentes a sua area de atuacao;

- Elaborar, supervisionar e controlar convéniocs, contratos e ajustes, realizandc estudos e

adequando-os a realidade dos programas e atividades da instituigao;
- Coordenar atividades administrativas no Ambito de sua competéncia;

- Realizar outras tarefas de acordo com as atribuicdes proprias da Unidade Adminisirativa e da
natureza do seu trabaiho.
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QUALIFICACAO: Ensino Médio completo. Capacidade de lideranca e habilidade de coordenagac de
atividades e pessoas.
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87) CARGO/DENOMINAGAO: Chefe de Servigos de Saude.
N° DE VAGAS: 016

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho que consiste em coordenar e chefiar os servicos operacionais
desenvolvidos pelo pessoal da Secretaria Municipal de Saude.

TAREFAS TiPICAS:

- Coordenar os trabalhos do pessoal da Secretaria de Saude, relativos acs atendimentos médicos
prestados;

- Orientar e controlar a implantacac de projetos, planos e programas necessdrios ao bom
desempenho das atividades desempenhadas pelo pessoal;

- Coordenar atividades administrativas no &mbito de sua competéncia;

- Elaborar estudos, relatorios, pareceres e projetos sobre assuntos técnicos inerentes a sua area de
atuagao;

- Pesquisar, estudar, analisar dados e formular planos de trabalho, visando a organizagao,
coordenagao e desenvolvimento das atividades inerentes a sua drea de atuagao;

- Realizar outras tarefas de acordo com as atribuigdes proprias da Unidade Administrativa e da
natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAQ: Ensino Médio Completo. Capacidade de lideranga e habilidade de coordenagao de
atividades e pessoas.
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88) CARGO/DENOMINAGAQ : Coordenador de Posto de Satide.
N° DE VAGAS: 012

DESCRIGAQ SINTETICA: Trabalho que consiste em chefiar os servigos operacionais e administrativos
dos Postos de Salide e outras unidades afins da Secretaria de Salde.

TAREFAS TIPICAS:

- Responsabilizar-se pelo bom funcionamento do Posto de Saude e outras unidades afins sob sua
responsabilidade;

- Propor e acompanhar medidas que visem a racionalizacdo e aperfeicoamento dos servicos
prestados pela unidade municipal;

- Coordenar e supervisionar as atividades administrativas de apoio da unidade sob sua
responsabilidade;

- Controfar a frequéncia e distribuir as tarefas dos servidores da unidade;
- Solicitar e controlar o material utilizado na unidade;

- Elaborar relatérios referentes as atividades da unidade de satde;

- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

- Executar outras atividades correlatas.

QUALIFICAGAO: Ensino Médio compieto. Capacidade de lideranca e habilidade de coordenagio de
atividades e pessoas.
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89) CARGO/FUNGAOQ: Coordenador de Atividades Educacionais.

N° DE VAGAS: 004

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste na coordenacdo de servigos de apoio administrativo &

educacdo, em articulagdo com o Secretario Municipal de Educagao e equipe pedagégica-administrativa
da SME,

TAREFAS TIPICAS:

- Coordenar a execugao de servigos de apoio técnico-administrativo & educagédo, em articulagao
com o Secretario de Educagao e equipe pedagdgica-administrativa da SME;

- Promover a realizagdo de levantamentos e estudos da realidade docente, discente e das escolas
de modo geral;

- Promover & consolidagdo de dados e informacoes de interesse ou necessidades da Secretaria
Municipal de Educagiao em tabelas, graficos, quadros comparativos, identificando problemas e

sugerindo solugdes.

- Promover a divulgacao das pesquisas e estudos realizados, prestando informacdes a equipe da

SME e das unidades de ensino, esclarecendo dividas;

- Promover articufagao com a equipe de trabalho discutindo dados, estabelecendo metas e agbes a
serem alcangadas;

- Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;
- Executar atividades correlatas.

QUALIFICAGAQO: Ensino Médic completo. Capacidade de pesquisa e coordenagao de dados, atividades

& pessoas.

Camara Mumicipa! de fude Luniide

Recabido am 02%/ 9 / /é;

Rua Geraldo Miranda, 337, Carneirinhos — Jodo Monlevade/MG — CEP: 35930-027 .
Fone: {31) 3859-2500 — CNPJ: 18.401.059/0001-57 — www.pmjm.mg.gov.br Ass )

LIV &% (. ™

N




O MONLEVADE]

HEST M;Ao 20!3}'20

90) CARGO/FUNGAOQ: Chefe de Topografia e Projetos.

N° DE VAGAS: 003

DESCRIGAQ SINTETICA: Trabalho que consiste em chefiar, controlar e orientar a execucao dos
trabalhos de topografia e projetos em geral.

TAREFAS TIPICAS:

- Coordenar os trabalhos da equipe de topdgrafos e auxiliares, especificando as tarefas a serem
realizadas, determinando modo de execucao, grau de precisdo dos levantamentos e escalas de
apresentagdo das plantas;

- Coerdenar os trabalhos das equipes de topografia e projetos.

- Solucionar os problemas decorrentes da execugdo de servigos, providenciando para que nao se

processem interrupgoes no fluxo do trabalho;
- Manter a ordem e a disciplina no local de trabalho;

- Reunir-se periodicamente com o Secretario de Obras para dar ciéncia, discutir e receber

instrucbes sobre trabalhos realizados e a realizar;

- Realizar outras tarefas de acordo com as atribuigdes préprias da Unidade Administrativa e da
natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAOQ: Ensinc Médio completo. Habilidade para relaciona-se, liderar, integridade maxima.
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91) CARGO/FUNGAOQ: Chefe Operacional do Fundo de Saude.
N° DE VAGAS: 001

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho que consiste em chefiar, controlar e orientar a execucdo dos
servicos operacionais desempenhados no fundo de satde.

TAREFAS TIPICAS:

- Supervisionar, orientar, coordenar e controlar as atividades da unidade sob sua responsabilidade,
de acordo com as competéncias estabelecidas;

- Preparar programas da divisao e responsabilizar-se por sua execucao;

- Preparar informacoes e pareceres para expedientes e processos sobre matéria propria da
unidade;

- Promover e presidir reuniées de subordinados para transmitir instrugdes ou discutir as solugoes

para os problemas relacionados com sua area de atuagao;

- Manter contato com unidades que tenham interesses comuns para esclarecimento de matéria de
trabalho e coordenagaoc de servigos;

- Manter a ordem e a disciplina na divisao;

- Praticar atos relativos a administragao de sua divisdo, de acordo com as normas e diretrizes
vigentes na Prefeitura Municipal;

- Fiscalizar a presenga dos servidores na reparticéo;

- Apresentar relatérios das atividades desenvolvidas pela divisao;
- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

- Executar outras atividades correlatas.

QUALIFICAGAO: Ensino Médio compieto. Habilidade para relaciona-se, liderar, integridade méxima.
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92) CARGO/FUNGAQ: Chefe de Servigos de Compras.
N° DE VAGAS: 001

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste em chefiar, supervisionar e orientar a execugao das
atividades realizadas pelo setor de compras da Administracdo municipal.

TAREFAS TIPICAS:

- Supervisionar, orientar, coordenar e controlar as atividades da unidade sob sua responsabilidade,
de acordo com as competéncias estabelecidas;

- Preparar programas do servigo e responsabilizar-se por sua execugao;

- Preparar informacdes e pareceres para expedientes e processos sobre matéria propria da
unidade;

- Promover e presidir reunides de subordinados para transmitir instrugées ou discutir as solugoes
para os problemas relacionados com sua area de atuagao;

- Manter contato com unidades que tenham interesses comuns para esclarecimento de matéria de

trabalho e coordenagao de servigos;
- Manter a ordem e a disciplina no servigo;

- Praticar atos relativos a administragao de seu servigo, de acordo com as normas e diretrizes
vigentes na Prefeitura Municipal;

- Fiscalizar a presenca dos servidores na reparticao,

- Apresentar relatérios das atividades desenvolvidas pelo servigo;
- Atender as normas de higiene e seguranca do trabalho;

- Executar outras atividades correlatas.

QUALIFICAGAOQ: Ensino Médio completo. Habilidade para relaciona-se, liderar, integridade maxima.
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93) CARGO/FUNGAO: Chefe de Almoxarifado.
N° DE VAGAS: 001

DESCRIGAO SINTETICA: Coordenacéo, orientagdo e controle das atividades da unidade sob sua
responsabilidade, de acordo com as competéncias estabelecidas.

TAREFAS TIPICAS:

- Supervisionar, orientar, coordenar e controlar as atividades da unidade sob sua responsabilidade,
de acordo com as competéncias estabelecidas;

- Preparar programas do setor e responsabilizar-se por sua execugéo;
- Preparar informagoes e planilhas para expedientes e processos sobre matéria propria da unidade;

- Promover reunidées com subordinados para transmitir instrugdes ou discutir as solugées para os

problemas relacionados com sua area de atuagao;

- Manter contato e harmonia com as unidades - em especial, com o setor de compras - gue tenham

interesses comuns para esclarecimento de matéria de trabaiho e coordenacao de servigos;
- Manter a ordem e a disciplina no setor;

- Praticar atos relativos a administragao de seu setor, de acordo com as normas e diretrizes
vigentes na Administragdo Publica Municipal;

- Fiscalizar a presenga dos servidores na reparti¢ao;

- Apresentar relatérios das atividades desenvolvidas pelo setor;
- Atender as normas de higiene e seguranca do trabaiho;

- Executar outras atividades correlatas.

QUALIFICACAO: Ensino Fundamental completo. Habilidade para relaciona-se, liderar, integridade
maxima.
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94) CARGO/FUNCAQ: Chefe dos Servigos de Controle do Fundo de Saude.

N° DE VAGAS: 001

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste em chefiar, supervisionar e orientar a execugao das
atividades administrativas realizadas pelo pessoal que trabalha com o Fundo de Salde, assim como as
atividades do pessoal diretamente relacionado ao Fundo de Sadde na Administragao da Secretaria
Municipat de Saude.

TAREFAS TiPICAS:

- Supervisionar, orientar, coordenar e controlar as atividades da unidade sob sua responsabilidade,
de acordo com as competéncias estabelecidas;

- Preparar programas do servigo e responsabilizar-se por sua execucgao;

- Preparar informacdes e pareceres para expedienies e processos sobre matéria propria da
unidade;

- Promover e presidir reunides de subordinados para transmitir instrugdes ou discutir as solugoes

para 0s problemas relacionados com sua area de atuacgao;

- Manter contato com unidades que tenham interesses comuns, em especial a administragao da

Secretaria de Salde, para esclarecimento de matéria de trabalho e coordenacao de servigos;
- Manter a ordem e a disciplina no servigo;

- Praticar atos relativos a administracao de seu servigo, de acordo com as normas e diretrizes
vigentes na Prefeitura Municipal,

- Fiscalizar a presenga dos servidores na reparticao,

- Apresentar relatérios das atividades desenvolvidas pelo servigo;
- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

- Executar outras atividades correlatas.

QUALIFICACAO: Ensino Médio completo. Habilidade para relaciona-se, liderar, integridade maxima.
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95) CARGO/FUNGAOQ: Chefe de laboratério.
N° DE VAGAS: 001

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste em chefiar, supervisionar e orientar a execugao das
atividades operacionais de laboratério.

TAREFAS TiPICAS:

- Supervisionar, orientar, coordenar e controlar as atividades da unidade sob sua responsabilidade,
de acordo com as competéncias estabelecidas;

- Preparar programas do setor e responsabilizar-se por sua execucgao;

- Preparar informacoes e pareceres para expedientes e processos sobre matéria propria da
unidade;

- Promover e presidir reuniées de subordinados para transmitir instrucdes ou discutir as solugoes

para os problemas relacionados com sua area de atuacao;

- Manter contato com unidades que tenham interesses comuns para esclarecimento de matéria de
trabalho e coordenagao de servigos;

- Manter a ordem e a disciplina no setor;

1

- Praticar atos relativos a administracac de seu setor, de acordo com as normas e diretrizes

vigentes na Administragao Municipai;
- Fiscalizar a presencga dos servidores na reparticao;
- Apresentar relatdrios das atividades desenvolvidas pelo setor;
- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;
- Executar outras atividades correlatas.

QUALIFICAGCAQ: Ensinoc Médio completo. Habilidade para relaciona-se, liderar, integridade maxima.
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96) CARGO/FUNGAO: Supervisor de Enfermagem
N° DE VAGAS: 0C2

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste em chefiar, supervisionar e orientar a execucéo das
atividades de enfermagem da Secretaria Municipal de Salde.

TAREFAS TIiPICAS:

- Distribuir, instruir e controlar servigos executados por auxiliares (guxiliar de enfermagem, técnico
em enfermagem e enfermeiro), cuidados de higiene, vigilAncia e distribuicdo de medicamentos,
roupas e alimentos a doentes;

- Participar do planejamento e da implantacao de programas de saude publica e de educagao em
salde da comunidade;

- Padronizar o atendimento de enfermagem;

- Avaliar o desempenho técnico-profissional de agentes comunitarios de saude, auxiliares de

enfermagem, técnicos em enfermagem e enfermeiros;
- Supervisionar as areas de trabalho sob sua responsabilidade;

- Analisar e emitir parecer circunstanciado e conclusivo nos processos e relatorios sobre assentos

pertinentes a sua area;
- Atender as normas de higiene e seguranca do trabalho;
- Executar outras atividades correlatas.

QUALIFICAGAOQ: Ensino Superior completo. Curso superior de enfermagem. Habilidade para relaciona-
se, liderar, integridade maxima.
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97) CARGO/FUNGAO: Chefe de cerimonial.
N° DE VAGAS: 001

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste em supervisionar e orientar a organizagao de eventos
das diversas Secretarias Municipais, tais como congressos, féruns, seminarios, festivais etc., inciusive
conduzinde as cerimdnias relativas a tais eventos.

TAREFAS TiPICAS:

- Organizar e conduzir as solenidades oficiais relacionadas com a agao representativa do Prefeito
Municipal;

- Supervisionar e orientar a organizacao de eventos das diversas Secretarias Municipais, tais como
congressos, féruns, seminérios, festivais etc., inclusive conduzindo as ceriménias relativas a tais
eventos;

- Providenciar o hasteamento de bandeiras nas datas civicas, bem como as homenagens, placas

comemorativas e de inauguragao, bustos, galerias de retratos, condecoragdes etc.;
- Precursionar o Prefeito em seus comparecimentos e visitas oficiais;
- Auxitiar o cerimonial de autoridades constituidas, quando de suas visitas oficiais ao Municipio;

- Organizar, conduzir e registrar as solenidades relacionadas a posses, inauguragoes, honrarias
funebres e eventos congéneres;

- Providenciar apoio técnico relativo a equipamentos de som, palco, & tomar outras medidas

necessarias a realizacao dos eventos;
- Atender as normas de seguranga € higiene do trabalho;
- Executar outras atividades correlatas.

QUALIFICAGAO: Ensino Médio completo. Habilidade para relaciona-se e liderar grupos de pessoas.
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98) CARGO/FUNGAO: Chefe de Servigos de Transporte Interno de Pessoal.

N° DE VAGAS: 002

DESCRIGAQ SINTETICA: Trabalho de coordenagao que consiste em supervisionar, orientar e controlar
as atividades inerentes ao transporte interno de pessoal da Administracdo Pablica Municipal.

TAREFAS TIPICAS:
- Coordenar as atividades realizadas pelo pessoa!l envolvido no transporte de pessoal;
- Dirigir veiculos de passageiros dentro e fora do municipio;
- Cumprir e fazer cumprir as determinagdes da secretaria a que estiver vinculado;

- Dirigir e coordenar as atividades relacionadas a quantidade e qualidade dos veiculos utilizados
para o transporte de pessoal,

- Supervisionar o consumo de combustivel, as viagens locais e fora do municipio, assim como o
uso adequado dos veiculos pelos motoristas;

- Zelar pela manutengao e preservagao dos veiculos;

- Realizar outras tarefas de acordo com as atribuigcdes proprias da Unidade Administrativa e da
natureza do seu trabaiho.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental incompieto e Carteira Nacional de Habilitacdo. Habilidade para
relaciona-se e liderar grupos de pessoas.
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99) CARGO/FUNGAO: Chefe de Divisio.
N° DE VAGAS:; 029

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho de coordenagdo que consiste em supervisionar e controlar as
atividades inerentes a Divisao.

TAREFAS TIPICAS:
- Dirigir, orientar, coordenar e controlar as atividades da Divisao;
- Cumprir e fazer cumprir as determinagoes da secretaria municipal a que estiver vinculado;
- Emitir pareceres sobre assuntos da Divisao;

- Elaborar relatérios sobre os trabalhos executados, inclusive avaliagac de desempenho dos seus
subordinados, mediante solicitagcao do Secretario Municipal;

- Redigir informacoes e dar pareceres sobre processos e outras papéis;
- Assessorar a chefia superior na condugao dos servigos;
- Informar sistematicamente a chefia da secretaria sobre o0 andamento dos trabalhos da Divisao;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigées prdprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAOQ: Ensino Fundamental compieto. Habilidade para coordenar e orientar.
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100) CARGO/FUNGAQ: Assessor de Diretoria.
N° DE VAGAS: 007

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste no assessoramento dos servicos administrativos
auxiliando os seus executores no planejamento, organizacdo e controle dos programas, bem como sua
execucao e avaliagao de resultados, além de exercer atividades de resultados e politico-administrativas.

TAREFAS TIPICAS:

- Realizar contatos e relagbes com autoridades internas e externas que envolvam problemas de

natureza técnica legal ou financeira, inciuindo a solugdo e resultado dos mesmos;

- Assessorar os Secretarios Municipais na orientagdo, planejamento, coordenagio e controle das
atividades da Secretaria ou unidade administrativa;

- Acompanhar o andamento dos trabalhos orientando a sua execugao;

- Manter ~ se atualizado e fazendo cumprir normas legais em vigor referentes a sua area especifica

de atividade;
- Cumprir e fazer cumprir determinacdes dadas pelo Secretario Municipal a qual esta subordinado;
- Eiaborar relatdrios sobre os trabalhos executados, quando solicitado;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigoes préprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabaiho.

QUALIFICAGAO: Ensino Médio completo. Capacidade para o exercicio do cargo ligado a 4rea
especifica de atividade. Habilidade para planejar e coordenar.
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101) CARGO/FUNGAQ: Assessor Técnico de redagio.
N°: DE VAGAS: 002

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho caracterizado pela execucédo de atividades de assessoramento de
pessoal que trabalha com preparacgéo de texto, em especial de material que seré publicado em um jornal,
periédico de informagao técnica, atentando para as normas linguisticas, clareza, estilo e conteudo da
matéria, para garantir a autenticidade e corregao dos textos elaborados.

TAREFAS TiPICAS:

- Verificar os fatos e informacoes contidos nos artigos, empregande fontes de referencia
autorizadas, para certificar-se da veracidade dos mesmos, refazer os artigos corrigindo a
ortografia, pontuacao e redag&o, para melhorar seu estilo e clareza adaptar sua dimensao as

limitagbes de espago;
- Buscar apoio ¢ orientagdes na Secretaria Municipal de Educagao, quando delas necessitar;
- Buscar apoio na Procuradoria juridica, quando dele precisar;

- Determinar a disposicdo das paginas, indicando a posigdo e tamanho das ilustragdes, para
permitir uma sequéncia légica nas informacodes;

- Ler os tetos enviados espontaneamente a assessoria atentado para o interesse e qualidade das

matérias, para selecionar as que merecem ser publicadas;

- Redigir textos e manchetes, observando o conteudo do artigo, para fransmitir a ideia geral do
texto;

- Executar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigdes préprias da unidade administrativa e
da natureza do trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Médic completo. Requer intuigdo e iniciativa para realizacdo das tarefas.
Criatividade. Habilidade para tratar com o plblico e pessoal subordinado da assessoria de comunicagao
da Administracac Municipal.
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102) CARGO/FUNGCAQ: Assessor de Servigos de Salde Bucal.
N° DE VAGAS: 001

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho caracterizado pela execugio de atividades de assessoramento de
servigos e pessoal que trabalha nos consultérios odontolégicos do municipio.

TAREFAS TIPICAS:
- Prestar assessoria nas unidades de servigo de salde bucal;
- Acompanhar tecnicamente os trabaihos desenvolvidos pelo 6rgao;
- Efetuar levantamentos e acompanhar processos, quando solicitado pela chefia imediata;

- Dar assisténcia ao Secretario em atividades de carater executivo, tomando as providéncias que se

fagam necessarias;
- Participar da organizacao e coordenacgao de eventos de interesse do Municipio;

- Colaborar em programas de divulgagado e promogao do Municipio, seguindo diretrizes definidas
pelo Secretario Municipal de Saude;

- Representar a Administrag@o Publica em eventos relacionados 4 sua area, quando autorizado

pelo titular do 6rgao;
- Atender as normas de seguranca € higiene do trabatho;
- Executar outras atividades correlatas.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior completo. Diploma de habilitacado em &rea especifica (odontologia).
Registro no drgao competente. Habilidade para planejar e coordenar.
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103) CARGO/FUNGAO: Assessor de Servigos de Satde Mental.
N° DE VAGAS: 001

DESCRIGAO SINTETICA: Trabaiho caracterizado pela execugéo de atividades de assessoramento e
acompanhamento dos servigos e pessoal que trabalha no SESAMO - Servicos de Salde Mental de Joao
Monlevade.

TAREFAS TIPICAS:
- Prestar assessoria nas unidades de servico de satde mental;
- Acompanhar tecnicamente os trabalhos desenvolvidos pelo érgéo;
- Efetuar levantamentos e acompanhar processos, quando solicitado pela chefia imediata;

- Dar assisténcia ao Secretario em atividades de carater executivo, tomando as providéncias que se
facam necessarias;

- Participar da organizagéo e coordenagao de eventos de interesse do Municipio;

- Colaborar em programas de divulgagao e promogao do Municipio, seguindo diretrizes definidas
pelo Prefeito,

- Representar a Prefeitura, quando autocrizado pelo titular do érgao;
- Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;
- Executar outras atividades correlalas.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior completo. Registro no 6rgao competente. Habilidade para planejar e
coordenar.
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104) CARGO/DENOMINAGAOQ: Assessor Especial.
N¢ DE VAGAS: 006

DESCRICAQ SINTETICA: Trabalho que consiste em executar tarefas de assessoramento técnico a
Secretarios Municipais e chefiar turmas diretamente ligadas ao Secretdrio, nas diversas secretarias ou
orgaos da Administracao Publica Municipal.

TAREFAS TIiPICAS:

- Participar da elaboragdo de programas e projetos relativos a sua area de atuagao, de interesse do
Municipio, acompanhando sua implantagao;

- Participar da avaliagao de resultados de programas e projetos para detectar falhas e propor
modificagoes;

- Executar tarefas especificas de sua formagao profissional;

- Assessorar 0s Secretarios, recebendo documentagao, preparando despachos e encaminhando as

informagdes as unidades ou a terceiros;
- Substituir 0 Secretario Municipal em suas atividades, nos casos especiais de necessidade;
- Recepcionar autoridades e visitantes, efetuando o encaminhamento que se fizer necessario,

- Representar os Secretarios em reunides, solenidades e eventos sociais, quando designado para

tal, visando substitui-los em seus impedimentos;

- Opinar e emitir pareceres técnicos sobre assuntos de interesse do Municipio, utilizando estudos e
trabathos especificos de sua formagéo profissional, procurando subsidiar o Prefeito Municipal para
a tomada de decisoes;

- Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;
- Executar outras atividades correlatas.

QUALIFICAGAOQ: Ensino Superior completo. Registro profissional no 6rgdo competente. Capacidade
técnica em conformidade com a area de trabatho de assessoramento que vai desempenhar e habilidade

para planejar e coordenar.
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105) CARGO/DENOMINAGAQ: Diretor Clinico.
N° DE VAGAS: 001

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho que consiste em executar tarefas de assessoramento e chefia aos
profissionais da salde nos diversos érgaos da Secretaria de Salde do Municipio, com os instrumentos
técnicos e administrativos adequados conforme as normas de prestacbes de servicos de saide do

municipio, assim como as normas do SUS.
TAREFAS TiPICAS:

- Fiscalizar e orientar a prestacdo dos servigos de salde pelos profissionais da Secretaria Municipal
de Salde do Municipio;

- Participar da elaboragao e implantacdo de planos, projetos e programas relativos a area de
planejamento e modernizagao, subsidiando os demais profissionais da area de saude com os

instrumentos técnico-administrativos adequados;
- Proceder a levantamentos e andlises, tendo em vista a viabilizagédo de projetos na érea de salde;

- Colaborar com as areas administrativa, financeira e contabil, sempre que demandado, fornecendo

0 apoio técnico necessario;

- Exercer atividades préprias de administragao de recursos humanos, visando o desenvolvimento e

aperfeicoamento profissional dos servidores da area de saude,

- Exercer atividades financeiras, orgamentarias e de administracdo de materiais, compras,
almoxarifado e patriménio;

- Elaborar relatdrios e pareceres técnicos pertinentes a assuntos de sua area;
- Atender as normas de segurancga e higiene do trabalho;
- Executar outras atividades correlatas.

QUALIFICACAO: Ensino Superior completo. Curso de Medicina. Registro no CRM. Habilidade para

planejar e coordenar.
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106) CARGO/DENOMINAGAQ: Diretor de Procuradoria
N° DE VAGAS: 001

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste em executar tarefas de assessoramento ao Procurador
do Municipio, assim como chefiar os profissionais da procuradoria juridica do Municipio,

TAREFAS TIPICAS:
- Planejar, coordenar e controlar programas e atividades relacionadas a Procuradoria,

- Prestar assessoria técnica ao Procurador Geral do Municipic e substitui-lo em caso de

necessidade e nos seus impedimentos;
- Vistar contratos, editais e emitir pareceres;
- Orientar, juridicamente os inquéritos administrativos;

- Manter atualizada e organizada a coletanea de leis, decretos e repertdrios de jurisprudéncia de

interesse da procuradoria,

- Zelar pela boa prestagdo de servigos Assisténcia Judiciaria do Municipio, através de

acompanhamento e fiscalizagao de suas atividades;
- Executar as tarefas de competéncias dos advogados;
- Coordenar, técnica e administrativamente os setores da Procuradoria;

- Supervisionar e avaliar os programas da Procuradoria, submetendo-os a apreciagaoc e analise do
Procurador;

- Atender as normas de seguranca e higiene do trabaiho;
- Executar outras atividades correlatas.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior completo. Curso superior de Direito. Registro na OAB. Habilidade para
coordenagao e chefia.
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107) CARGO/DENOMINAGAOQ: Secretario Adjunto.
N° DE VAGAS: 002

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho que consiste em executar tarefas de assessoramento ao Prefeito, na
falta do Secretério, e ao Secretario Municipal, assim como coordenar juntamente com o secretario as

atividades da secretaria.

TAREFAS TiPICAS:
- Desempenhar as atribuigoes do Secretario na sua auséncia,
- Executar atividades afins e complementares as do secretario;
- Cumprir determinacdes do Prefeito;
- Analisar relatorios, fiscalizar unidades de trabalho;
- Atender as normas de higiene e seguranca do trabalho;
- Executar oulras atividades correlatas.

QUALIFICAGAO: Ensino Médio completo. Habilidade para planejar e coordenar.
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108) CARGO/DENOMINAGAO: Chefe de Servigos de Engenharia.
N° DE VAGAS: 002

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste em executar tarefas de assessoramento e coordenagéao
das obras plblicas de execucao direta pelo Municipio na area urbana.

TAREFAS TIPICAS:

- Coordenar e responsabilizar-se pela administracao das obras pubiicas de execucdo direta pelo

Municipio na area urbana;

- Levantar e manter dados, informagoes e documentos técnicos necesséarios ao desempenho de
suas atribuicoes;

- Preparar o Plano de Obras do Municipio e oferecer subsidios para o programa de expanséo de
servigos publicos concedidos;

- Coordenar, orientar e emitir pareceres sobre a formulagao do plano de obras de infra-estrutura e
do sistema viario do Municipio na area urbana;

- Fornecer subsidios aos programas de expansao de servigos plblicos e aos érgaos envolvidos nos
servicos de energia elétrica, telefonia, agua e esgoto;

- Orientar, coordenar, controlar, fiscalizar e executar obras e servicos do Municipio na area urbana;
- Aprovar as medi¢des de obras realizadas e servigos executados;
- Propor multas e sangoes aos executores inadimplentes de obras;

- Acompanhar e fiscalizar os cronogramas fisicos funcionais das obras de pavimentagao e
recuperagao de vias, mantendo o controle de qualidade e obedecendo ao projete especifico;

- Fazer adequacao da programacgao e dos cronogramas fisico-funcionais das obras a executar,

guando necessario,
- Promover o estudo dos caminhos criticos e eventos criticos para execugao de obras;

- Emitir despachos em processos relativos a licenciamento de obras publicas a serem realizadas
por orgaos ou entidades da administracdo federal, estadual ou municipal, notadamente as

concessionarias de servigos publicos ou suas contratadas;

1. -

- Exercer a vigilancia permanente nas unidades de trabalho;
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- Fornecer dados e subsidios necessarios a elaboracao de projetos, planos, relatérios e pareceres;
- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho:
- Executar outras atividades correlatas.

QUALIFICAGAO. Ensino Superior compieto. Curso superior de engenharia. Registro no CREA.
Habilidade para ptanejar e coordenar.
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109} CARGO/DENOMINAGAOQ: Assessor de Servigos de Vigilancia em Satide.
N° DE VAGAS: 001

DESCRIGAOQ SINTETICA: Trabalho que consiste em executar tarefas de assessoramento e coordenagio
de pessoal e servicos de vigilancia em saldde no municipio.

TAREFAS TIPICAS:
- Prestar assessoria nas unidades de servi¢o de vigilancia em salde;
- Acompanhar tecnicamente os trabalhos desenvolvidos pelo 6rgao;
- Efetuar levantamentos e acompanhar processos, quandoc solicitado pela chefia imediata;
- Administrar os servicos de vigilancia sanitaria do Municipio;

- Dar assisténcia ao Secretario em atividades de carater executivo, tomando as providéncias que se

fagam necessarias;
- Participar da organizacao e coordenagao de eventos de interesse do Municipio;

- Colaborar em programas de divuigagao e promocac do Municipio, seguindo diretrizes definidas
peio Prefeito;

- Representar a Administracao Municipal, quando solicitado pelo titular do drgao;
- Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;
- Executar outras atividades correiatas.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior completo. Curso superior na 4area bioldgica. Registro no 6rgao
profissional competente. Habilidade para planejar e coordenar.
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110) CARGOQ/DENOMINAGAO: Auditor.
N® DE VAGAS: 001

DESCRICAC SINTETICA: Trabalho que consiste em executar tarefas de assessoramento e
gerenciamento de programas de auditoria, nos érgaos da Administracdo Publica, identificando riscos e
fraudes, sugerindo abordagens.

TAREFAS TiPICAS:
- Gerenciar programas de auditoria, identificando riscos e fraudes, sugerindo abordagens;

- Elaborar trabalhos de inspecdes, examinande in loco, a correta execugao, bem como 0s
elementos que deram origem as prestacoes de contas da Administragao Municipal;

- Avaliar a eficiéncia € a economicidade do emprego dos recursos orcamentarios e financeiros das

unidades auditadas, oferecendo sugestdes para aprimoramento das diversas operagées;
- Exercer atividade técnica de auditoria;

- Realizar e orientar auditorias financeiras, patrimoniais, orgamentérias e administrativas nas areas
da administragdo direta quanto a aplicagdo de recursos, a eficacia dos sistemas adotados, ao
correto cumprimento das disposicoes iegais pertinentes, a normalidade e essencialidade de

custos e despesas e a regularidade administrativa;
- Efetuar inspegodes globais;
- Emitir pareceres, laudos e elaborar relatérios;
- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;
- Executar outras atividades correlatas.

QUALIFICACAO: Ensino Superior completo. Curso superior na rea especifica em conformidade com o
6rgéo de lotagao, onde se prestara auditoria. Registro no érgao profissional competente.
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111) CARGO/DENOMINAGAQ: Procurador Geral.

N° DE VAGAS: 001

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho tipico de assessoria, em assuntos de natureza juridica.
TAREFAS TIPICAS:

- Promover a representacac do Municipio em juizo ou fora dele, por delegagac expressa do
Prefeito;

- Promover todos os atos préoprios de representagao judicial;

- Manter o Prefeito e as demais autoridades municipais interessadas, a par do andamento das
agtes em que o Municipio seja parte;

- Orientar o Prefeito e demais autoridades municipais acerca do cumprimento das decisoes
judiciais;

- Promover a elaboragao de pareceres sobre consultas formuladas pelo prefeito e drgaos

subordinados ao chefe de executivo;
- Promover a realizacao dos estudos juridicos determinados pelo prefeito;

- Participar, por determinacao do prefeito, do preparo de documentos, atos ou outros trabalhos em
que as consideragoes juridicas sejam de importancia;

- Promover ou rever a redacdo de minutas de contratos, convénios ou editais, bem como de

decretos, portarias e instrugoes, por determinagao do prefeito,

- Elaborar projetos de lei e acompanhar sua discussao, examinandc os problemas suscitados e

sugerindo as providéncias que se tornarem necessarias;
- Preparar e fundamentar razdes de veto, por solicitagao do prefeito;

- Supervisionar ¢ expediente das desapropriagoes, amigaveis cu judiciais, bem como o pagamento

das indenizacgoes correspondentes;

- Assinar os termos de acordo para pagamento parcelado de débites fiscais, na faita do Secretario
de Fazenda e quando autorizado;

- Orientar, juridicamente os inquéritos administrativos; oo e A G
i Udmara Wumcinal g6 Dde Sadstade
- Promover o processamento dos autos de infracao em todas as suas fases; |
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- Dar parecer, para orientar o juigamento, nos processos de infragao;

- Manter a Secretaria Municipal de Fazenda informada sobre o andamente da cobranca da divida
ativa;
- Prestar assisténcia ao prefeito e aocs Secretarios Municipais no estudo de processos

administrativos que lhes couber julgarem;

- Manter atualizada a coletinea de leis, decretos e repertérios de jurisprudéncia de interesse da
procuradoria;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigbes préprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICACAQ: Ensino Superior completo. Curso Superior em Direito com registro na Ordem dos
Advogados do Brasil — OAB.
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112) CARGO/ FUNGAOQ: Chefe de Gabinete.
N° DE VAGAS: 001

DESCRICAQO SINTETICA: Trabalho de assessoria que consiste em assistir diretamente o Prefeito na
direcao das atividades da Administragac Pubiica Municipal.

TAREFAS TIPICAS:

- Transmitir aos Secretarios Municipais e a outras autoridades, ordens, instrugdes e
recomendacdes do prefeito;

- Coordenar a agenda das atividades e dar reunides internas e externas do prefeito, secretariando
as primeiras;

- Zelar pelo pronto atendimento pessoal ao prefeito por parte dos membros do gabinete, cuidando
por lhes assegurar adequadas condigoes de trabalho;

- Acompanhar o andamento interno e eterno de providéncias solicitadas pelo prefeito;

- Promover o recebimento de sugestoes e reclamagdes da populagcdo encaminha-las aos érgaos

competentes para estudo, informagdes eventuais e delas dar conhecimento aos interessados;

- Preparar os atos oficiais que devem ser assinados pelo prefeito e promover seu registro e
expedicao;

- Repassar imediatamente, todos os documentos recebidos pelo Prefeito Municipal, que requerem
providéncias ou respostas de outros orgaos, ao Secretario competente, para andamento;

- Autenticar e promover a remessa de copias de atos oficiais normativas aos 6rgéos da prefeitura a

que digam respeito;

- Preparar outras tarefas afins, de acordo com as atribuicdes préprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Médio completo. Capacidade para o exercicio do cargo ligado a area especifica
de atividade. Habilidade para relacionar-se, fluéncia verbal, discernimento e discrigao.
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113) CARGO/DENOMINAGAOQ: Assessor de Governo.
N° DE VAGAS: 001

DESCRIGAQO SINTETICA: Trabalho de assessoria ac chefe do executivo municipal na colaboragdo das
diretrizes politicas do governo municipal.

TAREFAS TiPICAS:
- Prestar assisténcia direta ao prefeito na direcao das atividades da Administracdo municipal,

- Representar oficialmente o prefeito junto aos drgaos interncs e externos com 0s quais a

Administragao mantenha relagao, quando para isso for designado;
- Emitir parecer nos processos submetidos pelo prefeito & apreciagdo da Assessoria de governo;

- Reunir-se com grupos da sociedade organizada, no sentido de receber sugestdes, reclamacoes

ou discutir sobre qualquer assunto de interesse dos mesmos e da coletividade;

- Manter arquivo e proceder ao controle de lavraturas de leis, decretos, portarias, convénios e

outros documentos congéneres da Administragao Municipal;

- Preparar os atos oficiais que devem ser assinados pelo prefeilo e promover seu registro e

expedigao,

- Autenticar e promover a remessa de copias de atos oficiais normativas aos 6rgaos da prefeitura a

que digam respeito,
- Redigir os oficios a serem encaminhados pelo Prefeito Municipal;

- Coordenar as relagoes da administragdo municipal com a Camara Municipal provendo o preparo
das informagoes a serem prestadas aos vereadores e diligenciar as suas sugestdes e solicitagdes;

- Controlar os prazos para sancao ou veto de projetos de lei, através de comunicagao a
Procuradoria do Municipio;

- Repassar imediatamente, todos os documentos recebidos pelo Prefeito Municipal, que requerem
providéncias ou respostas de outros 6rgaocs, ao Secretario competente, para andamento;

- Promover a elaboragao da mensagem do prefeito a ser enviado & camara de vereadores,

anualmente;

- Realizar outras atividades afins, de acordo com as atribuigdes proprias da Unidade Administrativa

e da natureza do seu trabalho. Cimarz Hunicipal de b Setole
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QUALIFICAGAQ: Ensino Médio completo. Habilidade para relacionar-se, fluéncia verbal, discernimento e
discricao.

[amara Wonicipal de Jude Yotr.le
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114) CARGO/DENOMINACAOQ: Assessor de Comunicagio e Relagdes Piiblicas.
N° DE VAGAS: 001

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho tipico de assessoria que envolve atividades inerentes a area de
Comunicagao e Relagtes Publicas.

TAREFAS TiPICAS:

- Assessorar o prefeito em todas as atividades que envolvam a divulgagao do Municipio,
objetivando tornar publicas as suas realizagoes;

- Promover, coordenar e controlar os trabalhos de cobertura jornalistica das atividades municipais;

- Preparar comentérios, artigos, notas ou quaiguer outra matéria informativa sobre a administracao
municipal;

- Promover a instalagdo de quadro de aviso, painéis e outros meios de informacéo sobre assuntos
de interesse dos servidores e do publico em geral;

- Colaborar na redagao dos pronunciamentos do prefeito em solenidade e demais ocasioes, quando
for solicitado;

- Programar e promover a organiza¢ao de solenidades e festividades de interesse da Administragéo
Municipal, inclusive do congracamento dos servidores municipais;

- Recepcionar visitantes e hdspedes oficiais;

- Dar publicidade aos atos e processos administrativos, inclusive prestar informagoes & imprensa e

cidadaos;

- Promover a integracao comunitaria objetivando um perfeito relacionamento entre a Administracao

€ O Povo;

- Organizar e manter atualizados ficharios de enderegos de autoridades internas e externas, lideres
de comunidade e entidades com as quais a Administragao mantenha relagoes;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com s atribuicdes préprias da Unidade Administrativa e da
natureza do seu trabalho.

ESCOLARIDADE: Ensino Médio completo. Facilidade em lidar com o publico em geral, em expressar-se

oral ou por escrito. Discrigao, . - .
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EXE

115) CARGO/DENOMINAGAQ: Secretario Municipal.
N° DE VAGAS: 008

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho tipico de direcio que envolve plangjamento, coordenagéo,
superviséo e controle das atividades, com o intuito de assistir a Administracao em assuntos inerentes as

secretarias.
TAREFAS TIiPICAS:

- Planejar, dirigir, coordenar supervisionar e controlar as atividades da Secretaria inerentes a sua
area especifica de atuacgzo;

- Estudar e viabilizar processos de racionalizacao de atividades através de adocao de critérios de

reorganizacac e melhores procedimentos de trabalho;

- Promover o entrosamento da secretaria com as outras e com o Gabinete do Prefeito, assim como
a integracao das Unidades de Trabalho subordinadas a Secretaria, visando a cooperagao, a
solidariedade e o efetive rendimento do trabalho;

- Manter contatos e relagées com autoridades externas para estudos e discussdes de problemas de

natureza técnica, legal ou financeira, gue envolvam interesses da Administracao;

- Examinar processos, dar pareceres e redigir informagbes sobre matéria relacionada a Secretaria,
interpretando e aplicando leis e regulamentos, assim como participar da elaboragdo e execugao
orgcamentaria;

- Assessorar o Prefeito na formulacéo e execugao da politica de governe, nos assuntos inerentes a

sua especifica drea de atuagao;
- Avaliar o desempenho das unidades sob sua coordenagao, bem como dos seus subordinados;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigdes proprias da Secretaria e da natureza
do seu trabaiho.

QUALIFICACAQ: Ensino Médio incompleto. Ensino Superior compieto para Secretarias Municipais de
planejamento, saude, educagao e fazenda. Habilidade para planejar e coordenar.

Camara Honicipal de har onde
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116) CARGO/DENOMINAGAO: Engenheiro Ambiental.

N° DE VAGAS: 001

DESCRIGAQ SINTETICA: Trabalho profissional de engenharia que consiste na gestdo, fiscalizacao,
controle, monitoramento e mitigagao dos impactos ambientais das diversas atividades na municipalidade.

TAREFAS TIPICAS
- Coordenar e orientar tecnicamente as atividades da Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

- Analisar documentagOes e efetuar as vistorias técnicas necessarias a avaliagdo ambiental de
obras, empreendimentos, atividades e servigos;

- Elaborar relatorios, pareceres e laudos de vistorias, relativos a matérias relacionadas a sua area,
interpretando e aplicando leis e regulamentaos;

- Assessorar nos assuntos inerentes a sua area especifica de atividades;

- Receber e analisar as solicitagGes de licengas ambientais e os estudos e relatdrios de impacto

ambiental, impacto de vizinhanga, inventario arbéreo, viabilidade técnica locacional, dentre outros;

- Fiscalizar as obras, empreendimentos, atividades e servicos visando o controle dos impactos
ambientais no municipio e o atendimento a legislagao ambiental no dmbito municipal, estadual e

federal;

- Coordenar e acompanhar a execugdo técnica dos licenciamentos ambientais das obras,
empreendimentos, atividades e servigos da Prefeitura;

- Coordenar e elaborar estudos e documentos técnicos ambientais de obras, empreendimentos,
atividades e servicos da Prefeitura,;

- Participar e assessorar no estudo, pesquisa, planejamentc e andlise técnica dos pardmetros de
uso e ocupagao do soio necessarios a implantagdo e/ou atualizagdo do planejamento urbano do
municipio;

- Assessorar tecnicamente o Conselho Municipal de Conservacao e Defesa do Meio Ambiente
(CODEMAY};

- Contribuir na elaboracdo de pareceres técnicos sobre os projetos de Lei que normatizam as
questées ambientais do Municipio;

- Prestar informagoes ao publico de natureza técnica sobre as questoes, ambiortais-Ae-FunICiPIO .
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- Prestar assessarias ou consultorias técnicas para fins de procedimentos licitatérios;

- Participar, analisar e orientar programas de monitcramento da qualidade urbana e ambiental, bem
como, os pregramas de educagac ambiental, arborizagao urbana e protecao dos recursos
hidricos:

- Orientar, assessorar e informar as diretrizes ambientais para elaberagao dos Planos Plurianuais;

- Executar outras atividades pertinentes ao cargoe, de acordo com as competéncias do drgdo onde
atua e interesse da municipalidade.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior completo em Engenharia Ambiental. Possuir diploma, devidamente
registrado, de conclusdc de curso de graduacgao de nivel superior em Engenharia Ambiental, fornecido
por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagao (MEC) ou pelo Conselho
Estadual de Educagao competente. E possuir registro profissional no Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia (CREA).
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ADMINISTRAGCAORDI:

117) CARGO/DENCOMINAGAO: Fiscal Ambiental.
N°® DE VAGAS: 002

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste na execucao de tarefas relacionadas a inspecéo e
fiscalizagdo com o objetivo de fazer cumprir as normas derivadas do poder de policia do Municipio, no
ambito ambiental.

TAREFAS TiPICAS:

- Efetuar inspegao e fiscalizagao com o objetivo de fazer cumprir as normas derivadas do poder de
policia do Municipio, no A&mbito ambiental;

- Fiscalizar obras, edificacées, empreendimentos, servigos ¢ atividades privadas ou pdblicas que
sdo passiveis de avaliagdo ambiental, para verificar o cumprimento das normas ambientais

municipais, estaduais e federais vigentes;

- Fiscalizar a legalidade dos servigos de corte e poda de arvores, movimentagao de solo, deposi¢ao
de residuos, langamento de efluentes nos recursos hidricos, emissao de particulados na
atmosfera, dentre outras formas de poluigao, visando o controle ambiental no municipio em areas

publicas e privadas;

- Emitir notificagoes, lavrar autos de infragdo, apreensdo, de ocorréncia, de adverténcia, de
embargo e de interdigao;

- Efetuar calculos de multas por infragdo as normas ambientais;

- Zelar pelo cumprimento das normas ambientais em vigor, de maneira educativa, sistematica e

permanente, orientando o municipe no cumprimento das mesmas;

- Atender representantes legais de pessoas fisicas e juridicas, para esclarecimentos sobre agoes

fiscais e procedimentos a serem adotados para solugaoe de irregularidades;
- Orientar o pablico sobre a observéncia de normas fiscais ambientais pertinentes;

- Elaborar relatorios e laudos de vistorias relativos a matérias relacionadas & sua area,

interpretando e aplicando leis e regulamentos;

- Participar, analisar e orientar programas de monitoramento da qualidade urbana e ambiental, bem
como, os programas de educagdc ambiental, arborizagdo urbana e protegac dos recursos
hidricos;
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- Executar outras atividades pertinentes ao cargo, de acordo com as competéncias do drgao onde
atua e interesse da municipalidade.

QUALIFICAGAO: Ensino Técnico Profissionalizante em Meio Ambiente. Possuir diploma, devidamente
registrado, de conclusdo de curso técnico em meio ambiente fornecido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educagao (MEC), pelo Conselho Estadual de Educacgao, ou pelo 6rgao de

educacao competente. E possuir registro profissional no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
(CREA).
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118) CARGO/DENCMINAGAQ: Chefe de Setor de Fiscalizagio e Monitoramento Ambiental.
N° DE VAGAS: 001

DESCRICAO SINTETICA: Trabalho que consiste em supervisionar e coordenar servicos pessoas que
realizam tarefas especificas dentro de cada setor da Administragéo Publica.

TAREFAS TiPICAS:

- Fiscalizar empreendimentos, a fim de cumprir as normas derivadas do poder de policia do
Municipio, no &mbito ambiental;

- Zelar pelo cumprimento das normas ambientais em vigor, de maneira educativa, sistematica e

permanente, orientando 0 municipe no cumprimento das mesmas;

- Atender representantes legais de pessoas fisicas e juridicas, para esclarecimentos sobre agoes

fiscais e procedimentos a serem adotados para sclugao de irregularidade;
- Orientar o publico sobre a observancia das normas fiscais ambientais pertinentes;
- Participacac na elaboracao de planos plurianuais;

- Elaborar relatdrios e laudos de vistorias relativos a matérias relacionadas & sua &rea,

interpretando e aplicando leis e regulamentos;

- Participar, analisar e orientar programas de monitoramento da qualidade urbana e ambiental, cem
como, 0s de programa de educacdo ambiental, arborizagdo urbana e protecao dos recursos
hidricos;

- Acompanhar a elaboracdo e 0 cumprimento da legistagdo de uso e ocupacio do solo urbano, no

que se refere a preservagao do meio ambiente;

- Supervisionar, orientar, coerdenar e controlar as atividades da unidade sob sua responsabilidade,

de acordo com as competéncias estabelecidas;
- Preparar programas do setor e responsabilizar-se por sua execucao;
- Preparar informacgoes e orientagdes para expedientes e procedimentos da unidade;

- Promover e presidir reunioes de subordinados para transmitir instrugdes ou discutir as solugoes

para 0s problemas relacionados com sua area de atuacao;

- Manter contate com unidades que tenham interesses comuns para esclarecimento de matéria de

trabalho e coordenagao de servicos, ‘ {imara Wonicinal 88 hiv buosre
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- Manter a ordem e a disciplina no seter;

- Praticar atos relativos a administracdo de seu setor, de acordo com as normas e diretrizes
vigentes da Administracao Municipal;

- Fiscalizar a presenga dos servidores na repartigao;

- Apresentar relatorios das atividades desenvolvidas pelo setor;

- Atender as normas de higiene e seguranca e seguranga do trabalho;
- Executar outras atividades correlatas.

QUALIFICAGAO: Estar cursando, no minimo, ensino médio e ter curso de capacitagdo na drea
ambiental. Habilidade para relacionar-se, liderar, honestidade, integridade e discernimento.
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119) CARGO/DENOMINAGAO: Chefe de Setor de Licenciamento,
N° DE VAGAS: 001

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste em supervisionar e coordenar servigos pessoas que
realizam tarefas especificas dentro de cada setor da Administragao Publica.

TAREFAS TiPICAS:

- Coordenacac da execugao técnica dos licenciamentos ambientais das obras, empreendimentos,
atividades e servigos da Prefeitura;

- Elaborar relatorios e laudos de vistorias relativos a matérias relacionadas a sua area,

interpretando e aplicando leis e regulamentos;

- Zelar pelo cumprimente das normas ambientais em vigor, de maneira educativa, sistematica e

permanente, orientando 0 municipe no cumprimento das mesmas;

- Supervisionar, orientar, cocordenar € controlar as atividades da unidade sob sua responsabilidade,

de acordo com as competéncias estabelecidas;
- Preparar programas do setor e responsabilizar-se por sua execucao;
- Qrientar o publico sobre a observancia de normas fiscais ambientais pertinentes;
- Preparar informagoes e crientagdes para expedientes e procedimentos da unidade;

- Promover e presidir reunides de subordinados para transmitir instrugées ou discutir as solugdes

para os probiemas relacionados com sua area de atuacao;

- Manter contato com unidades que tenham interesses comuns para esclarecimentc de matéria de
trabalho e coecrdenagac de servigos;

- Manter a ordem e a disciplina no setor;

- Praticar atos relativos a administragao de seu setor, de acordo com as normas e diretrizes

vigentes da Administragcao Municipal;
- Fiscalizar a presenga dos servidores na reparti¢ao;

- Apresentar relatdrios das atividades desenvolvidas pela setor;

R

- Atender as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Camaia Municinal e i Rewwtell

- Executar outras atividades correlatas.
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QUALIFICAGAO: Estar cursando, no minimo, ensino médio e ter curso de capacitagdo na
area ambiental. Habilidade para relacionar-se, liderar, honestidade, integridade e
discernimento.
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120) CARGO/DENOMINAGAQ: Chefe de Divisdo de Projetos, Educagdo e Legislagiao

Ambiental.

N° DE VAGAS: 001

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste em supervisionar e controlar as atividades

inerentes a Divisdo, visando a gestao ambiental desta municipalidade.
TAREFAS TiPICAS:

- Dirigir, orientar, coordenar e controlar as atividades da Diviséo;,

- Cumprir e fazer cumprir as determinagoes da Secretaria Municipal a qual estiver vinculado;

- Emitir pareceres sobre assuntos da Divisao;

- Elaborar relatérios sobre os trabalhos executados, inclusive avaliagdo de desempenho dos seus

subordinados, mediante solicitagdo do Secretario Municipal;

- Redigir informagdes e dar pareceres sobre processos e outros papéis;

- Assessorar a chefia superior na condugéo dos servigos;

- Informar sistematicamente a chefia da secretaria sobre o andamento dos trabalhos da Divisao;

- Coordenar a equipe na elaboracao de projetos ambientais;

- Orientar, assessorar e informar as diretrizes ambientais para elaboragéo dos Planos Plurianuais;

- Assessorar tecnicamente o Conselho Municipal de Conservacdo e Defesa do Meio Ambiente

(CODEMA),

- Zelar pelo cumprimento da legislagdo e normas ambientais em vigor, de maneira educativa,

sistematica e permanente, orientando o municipe no cumprimento das mesmas;

- Atender representantes legais de pesscas fisicas e juridicas, para esclarecimentos sobre a

legisiacao ambiental vigente propondo agdes a serem adotadas para solugao de irregularidades;

- Qrientar o publico scbre a observancia de normas ambientais pertinentes;

- Elaborar relatérios e laudos de vistorias relativos a matérias relacionadas a sua érea,

interpretando e aplicando leis e regulamentos;

Cainara Hueicipal de fib Sooorade
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- Participar, analisar e orientar programas de monitoramento da qualidade urbana ¢ ambiental, bem

como, 0s programas de educagdo ambiental, arborizagao urbana e protegdo dos recursos

hidricos;

- Acompanhar a elaboragio e o cumprimento da legislagao de uso e ccupagéo do solo urbano, no

que se refere a preservacio do meio ambiente;

- Propor medidas administrativas e técnicas com a finalidade de conservar e restaurar condicées

ambientes e equilibra-las, quando necessario;

- Estudar, propor, coordenar e viabilizar incentivos aqueles que preservarem e recuperarem g

ambiente;

- Fomentar projetos e programas que visem a preservacdo das areas verdes naturais, na area

urbana, promovendo a sua recuperacao, observande o disposto nas leis municipais que regem a

intervengdo humana no meio ambiente;

- Aplicar instrumentos e ferramentas para que os empreendimentos humanos sejam enquadrados

no conceito de sustentabilidade, ou seja, os empreendimentos devem ser ecologicamente

corretos, ser economicamente vidveis, ser socialmente justos e ser cuituralmente aceitos;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigdes prdprias da Unidade Administrativa e

da natureza do seu trabatho.

QUALIFICAGAOQ: Ensino Médio Completo com curso de capacitacao na area ambiental. Habilidade para

coordenar e arientar.
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121) CARGO/DENOMINAGAQ: Chefe de Divisdo de Meio Ambiente.
N° DE VAGAS: 001

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho que consiste em supervisionar e controlar as atividades

inerentes a Divisdo, visando a gestao ambiental desta municipalidade.

TAREFAS TIPICAS:
- Dirigir, orientar, coordenar e controlar as atividades da Divisao;
- Cumprir e fazer cumprir as determinagtes da Secretaria Municipal a qual estiver vinculado;
- Emitir pareceres sobre assuntos da Divisao;

- Elaborar relatérios sobre os trabalhos executados, inclusive avaliagao de desempenho dos seus
subordinados, mediante sclicitagao do Secretario Municipal,

- Redigir informacgdes e dar pareceres sobre processos e outros papéis;
- Assessorar a chefia superior na conducao dos servigos;
- Informar sistematicamente a chefia da secretaria sobre o andamento dos trabalhos da Diviséo;

- Coordenar a equipe de fiscalizacao da Secretaria Municipal de Meio Ambiente com o objetive de
fazer cumprir as normas derivadas do poder de policia do Municipio, no Ambito amhbiental;

- Coordenar e elaborar estudos e documentos técnicos ambientais de obras, empreendimentos,
atividades e servigos do Municipio;

- Coordenar e acompanhar a execugdo tecnica dos licenciamentos ambientais das obras,
empreendimentos, atividades e servicos de Municipio;

- Orientar, assessorar e informar as diretrizes ambientais para elaboragao dos Planos Plurianuais;

- Assessorar tecnicamente o Conselho Municipal de Conservagcaoc e Defesa do Meio Ambiente
(CODEMAY);

- Zelar pelo cumprimento das normas ambientais em vigor, de maneira educativa, sistematica e

permanente, orientando o municipe no cumprimento das mesmas;

- Atender representantes legais de pessoas fisicas e juridicas, para esclarecimentos sobre acoes

fiscais e procedimentos a serem adotados para solugac de irregularidades;
- Orientar o publico sobre a observancia de normas fiscais ambientais pertlnentes\ M}f)\,_,
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- Elaborar relatorios e laudos de vistorias relativos & maiérias relacionadas & sua 4area,
interpretando e aplicando leis e regulamentos;

- Participar, analisar e orientar programas de monitoramente da qualidade urbana e ambiental, bem

como, os programas de educagdo ambiental, arborizagdo urbana e protecdo dos recursos
hidricos;

- Acompanhar a elaboragao e o cumprimento da legislagao de uso e ocupagac do solo urbano, no
que se refere a preservacao do meio ambiente;

- Propor medidas administrativas e técnicas com a finalidade de conservar e restaurar condiges
ambientes e equilibra-las, quando necessario;

- Aplicar instrumentos e ferramentas para que os empreendimentos humanos sejam enquadrados
no conceito de sustentabilidade, ou seja, os empreendimentos devem ser ecologicamente

corretos, ser economicamente viaveis, ser socialmente justos e ser culturalmente aceitos;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribuigdes proprias da Unidade Administrativa e
da natureza do seu trabalho.

QUALIFICAGAO: Ensino Médio Completo com curso de capacitagao na area ambiental. Habilidade

para coordenar e orientar.

Camare Municipal de Jude Gende
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122) CARGO/DENOMINAGAO: Médico do Trabalho.
N° DE VAGAS: 001

DESCRIGCAC SINTETICA: Trabalho profissional que envolve a clinica médica, no sentido de
promogao, protecao e preservacao da saude do trabalhador, nos termos da consolidagéo das Leis
do trabalho, em especial as exigéncias dos artigos 168 e 169 da Consolidagao das Leis
Trabalhistas — CLT e instrugbes a serem expedidas pelo Ministério do Trabalho e Emprego, no
periodo de admissdo, demissdo e periodicamente, bem como subsidiar a elaboracdo e
implementagdo do Programa de Controle Médico de Salde Ocupacional, nos termos da Norma
Regulamentadora - NRO7, visando o carater da prevengac rastreamento e diagnéstico precoce dos
agravos a saude reiacionados, inclusive de natureza sub-clinica, além da constatacdo de existéncia

de casos de doengas profissionais, ou danos irreversiveis a salde dos trabalhadores.
TAREFAS TIPICAS:

- Examinar trabalhadores do Municipio, fazer diagnésticos e laudos médicos nas fases de

admissao, demissac e periodicamente, quando necessario;
- Subsidiar a elaboragao e implementagac do PCMSO, nos termos da NRQ7;

- Requisitar, realizar e interpretar exames de laboratério, raio-x, tomografia, ressonancia e outros

que se fizerem necessarios;
- Qrientar e controlar o trabalho de enfermagem na salde do trabalhador;

- Estudar, orientar, implantar, coordenar € executar projetos e programas especiais de saade do
trabalhador;

- Qrientar e cantrolar atividades desenvolvidas em unidades médicas de salde do trabalho;

- Emitir guias de internagdo e fazer triagens de pacientes encaminhando-os as clinicas

especializadas, se assim for necessario;

- Atender servidores interessados em licencas ou abonos de faltas para tratamento médico, de

saude ou afastamento;
- Esclarecer e orientar atividades de salde do trabalhador do Municipio;

- Exercer medicina preventiva dos trabalhadores do Municipio, incentivar a vacinagao quando
necessaria e realizar o controle de pacientes com patologias decorrentes da atividade laboral e

encaminha-los a programas especiais, se necessario for; i . _
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- Estimular debates sobre salde do trabalhador com grupos de pacientes;

- Notificar doengas consideradas de “Notificacdo Compulséria” pelos érgaos institucionais de salde

publica e as que assim sao consideradas pela politica municipai de salde;

- Participar ativamente de inquéritos epidemiolégicos guando definidos pela politica municipal de
saude;

- Elaborar relatérios sobre assuntos pertinentes a sua area de atuagao;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com atribuicdes préprias da unidade administrativa e da
natureza do seu trabalho, nos termos da legistacao vigente.

QUALIFICAGAOQ: ensino superior Completo de Medicina e especializagdo em Medicina do
Trabalho; Ser portador de diploma médico do Trabalho expedido por escola oficial ou legalmente
reconhecida, devidamente registrada nc Ministério da Educagao e anotado no Servigo Nacional de
Medicina; Possuir inscricao no Conselho Regional de Medicina.

Cimaia Menicipal de fat Sonuhde
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123) CARGO/DENOMINAGAO: Médice Cardiologista.
N° DE VAGAS: 004

DESCRIGAO SINTETICA: Realizar atendimento médico em cardiologia na Rede Basica e,

emergencialmente, em casos gerais.
TAREFAS TIPICAS:

- Realizar atendimento na drea de cardiologia; desempenhar fungdes da medicina preventiva
e curativa;

- Realizar atendimentos, exames, diagnostico, terapéutica, acompanhamento dos pacientes e
executar quaiquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no dmbito das
atribuicoes pertinentes ao cargo e area;

- Participar, conforme a politica interna da instituicao, de projetos, curses, eventos,

comissoes, conveénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;
- Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;
- Participar de programa de treinamento, quando convocado;

- Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da saude publica e

da medicina preventiva;

- Participar, articulado com equipe multiprofissional, de programas e atividades de educagao
em satide visando & melhoria de satide do individuo, da familia e da populacao em geral;

- Efetuar exames médicos, emitir diagnosticos, prescrever medicamentos, solicitar, analisar,
interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica em ambulatorios,

hospitais, unidades sanitarias, escolas, setores esportivos, entre outros;

- Manter registro dos pacientes examinados, anotando a concluséo diagnéstica, o tratamento

prescrito e a evolugao da doenca;

- Realizar atendimento individual, individual programado e individual inierdisciplinar a

pacientes;

- Efetuar a notificagao compulséria de doengas; —
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- Realizar reunioes com familiares ou responséaveis de pacientes a fim de prestar informagdes

e orientacdes sobre a doenca e o tratamento a ser realizado;

L}

Prestar informagdées do processo saude-doenca aos individuos e a seus familiares ou

responsaveis;

- Participar de grupos terapéuticos através de reunides realizadas com grupos de pacientes
especificos para prestar orientagdes e tratamentos e proporcionar a troca de experiéncias
entre 0s pacientes;

- Participar de reunides comunitarias em espagos publicos privados ou em comunidades,

visando & divulgacao de fatores de risco que favorecem enfermidades;

- Promover reunioes com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada em casos

clinicos mais complexos;
- Participar dos processos de avaliagdo da equipe e dos servigos prestados a populagao;

- Realizar diagnéstico da comunidade e levantar indicadores de salde da comunidade para

avaliacao do impacto das agdes em saude implementadas por equipe;

- Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado em Conselhos,
Comissdes, reunidoes com as demais Secretarias Municipais;

Participar do processo de aquisicdo de servigos, insumos e equipamenios relativos a sua
area;

- Orientar e zelar pela preservagdo € guarda dos equipamentos, aparelhos e instrumentais

utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizacao;
- Utilizar equipamentos de protecao individual conforme preconizado pela ANVISA;
- Orientar os servidores que o auxiliam na execugao das tarefas tipicas do cargo;
- Realizar outras atribuicées afins.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior Completo em Medicina; Especializagdo em Cardiologia com
titulo expedido por escola oficial ou legalmente reconhecida, devidamente registrada no Ministério
da Educacao; Possuir inscricao no Conselho Regional de Medicina.
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124) CARGO/DENOMINAGAO: Médico Cirurgido.
N° DE VAGAS: 004

DESCRIGAO SINTETICA: Compreende o cargo que t8m como atribuicdo prestar assisténcia
médica, com especialidade cirirgica, em Unidades de saide municipais, bem como participar direta

ou indiretamente no desenvolvimento das ac¢des para promogao, protecio e recuperacao da salde.
TAREFAS TiPICAS:

- Realizar atendimento na area de cirurgia geral;

- Desempenhar fun¢ées da medicina preventiva e curativa;

- Realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica, acompanhamento dos pacientes e
executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das
atribuigdes pertinentes ao cargo e area;

- Participar, conforme a politica interna da instituigdo, de projetos, cursos, eventos,

comissoes, convenios e programas de ensino, pesquisa e extensao;
- Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de especialidade;
- Participar de programa de treinamento, quando convocado;

- Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da satde plblica e

da medicina preventiva;

- Participar, articulado com equipe multiprofissional, de pregramas e atividades de educacéo

em sauds visando a melhoria de salde do individuo, da familia e da populagao em geral;

- Efetuar exames médicos, emitir diagnosticos, prescrever medicamentos, solicitar, analisar,
interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica em ambulatérios,

hospitais, unidades sanitarias, escolas, setores esportivos, entre outros;

- Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusao diagnéstica, o tratamento
prescrito e a evolucao da doenca;

- Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdiscipiinar a
pacientes;

e ————
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- Efetuar a notificagao compulséria de doengas;
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- Realizar reunides com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de prestar informagoes
e orientagdes sobre a doenga e o tratamento a ser realizado;

- Prestar informacées do processo salde-doenga aos individuos e a seus familiares ou
responsaveis;

- Participar de grupos terapéuticos através de reunides realizadas com grupos de pacientes
especificos para prestar orientagdes e tratamentos e proporcionar a troca de experiéncias
entre os pacientes;

- Participar de reunidées comunitarias em espacos publicos privados ou em comunidades,
visando a divulgacéo de fatores de risco que favorecem enfermidades;

- Promover reunides com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada em casos

clinicos mais complexos;
- Participar dos processos de avaliagao da equipe e dos servigos prestados a populagao,

- Realizar diagndstico da comunidade e levantar indicadores de salde da comunidade para
avaliacao do impacto das acoes em saude implementadas por equipe;

- Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta iotado em Conselhos,

Comissoes, reunides com as demais Secretarias Municipais;

- Participar do processo de aquisicao de servigos, insumos e equipamentos relativos a sua

area;

- Qrientar e zelar pela preservagao e guarda dos equipamentos, aparelhos e instrumentais

utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizacao;
- Utilizar equipamentos de proteg&o individual conforme preconizado pela ANVISA;
- Orientar os servidores que o auxiliam na execucao das tarefas tipicas do cargo;
- Realizar outras atribuigoes afins.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior Completo em Medicina; Especializagao em Cirurgia Geral com
titulo expedido por escola oficial ou legalmente reconhecida, devidamente registrada no Ministério
da Educagéo; Possuir inscrigao no Conselho Regional de Medicina.
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125) CARGO/DENOMINAGAO: Médico da Estratégia de Satude da Familia.
N° DE VAGAS: 015

DESCRICAQ SINTETICA: Realizar exames médicos, emitir diagnoésticos, prescrever
medicamentos e outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando os
recursos da medicina preventiva ou terapéutica com vistas a promover a salde e o bem estar do
paciente atendido pelo ESF -Estratégia de Salde da Familia, atender as normas previstas pelo
Ministério da Salde.

TAREFAS TIiPICAS:

- Participar do processo de territorializagdo e mapeamento da area de atuagdo da equipe,
identificando grupos, famiiias e individuos expostos a riscos € vulnerabilidades:

- Manter atualizado o cadastramento das familias e dos individuos no sistema de informagao
indicado pelo gestor municipal e utilizar, de forma sisteméatica, os dados para a andlise da
situagdo de salde considerando as caracteristicas sociais, econdmicas, cuiturais,
demograficas e epidemiolégicas do territério, priorizando as situagdes a serem
acompanhadas noc planejamento local;

- Realizar o cuidado da sadde da populacdo adscrita, prioritariamente no ambito da unidade
de saude, e quando necessario no domicilio e nos demais espagos comunitarios (escolas,
associagoes, entre outros);

- Realizar actes de atencao a saude conforme a necessidade de saldde da populagao local,

bem como as previstas nas prioridades e protocolos da gestao local;

- Garantir da atengao a saude buscando a integralidade por meio da realizagao de agbes de
promocéo, protegdo e recuperacio da saude e prevengao de agravos; e da garantia de
atendimento da demanda espontanea, da realizagao das acbes programaticas, coletivas e
de vigilancia a saude;

- Participar do acolhimento dos usuarios realizando a escuta qualificada das necessidades de
salde, procedendo a primeira avaliagac (classificagdo de risco, avaliagao de
vulnerabilidade, coleta de informagdes ¢ sinais clinicos) e identificacao das necessidades de
intervengdes de cuidado, proporcionando atendimento humanizado, se responsabilizando

pela continuidade da atengao e viabilizando o estabelecimento do vinculo;

- Realizar busca ativa e notificar doencas e agravos de notificagdo compulsoria e de outros

agravos e situagoes de importancia local; Caurara Bumicipsd @ Doar Seurs b
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- Responsabilizar-se pela populagdo adscrita, mantendo a coordenacdo do cuidado mesmo
quando esta necessita de atengac em outros pontos de atengao do sistema de salde,

- Praticar cuidado familiar e dirigido a coletividades e grupos sociais que visa propor
intervengées que influenciem os processos de saude doenga dos individuos, das familias,
coletividades e da propria comunidade;

- Realizar reunides de equipes a fim de discutir em conjunto o planejamento e avaliagéo das
acdes da equipe, a partir da utilizagao dos dados disponiveis;

- Acompanhar e avaliar sistematicamente as agdes implementadas, visando a readequagao
do processo de trabalho;

- Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informacdo na Atengao
Basica;

- Realizar trabalho interdisciplinar e em equipe, integrando 4reas técnicas e profissionais de
diferentes formagoes;

- Realizar agoes de educagdo em salde a populagdo adstrita, conforme planejamento da
equipe; participar das atividades de educagao permanente;

- Promover a mobilizacao e a participagdo da comunidade, buscando efetivar o controle
social;

- Identificar parceiros e recursos na comunidade que possam potencializar acoes

intersetoriais;
- Realizar outras agoes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades {ocais;

- Realizar as atribuigdes comuns a todos os profissionais das equipes de Atengao Basica a
Saude;

- Realizar atencgdo a salde dos individuos da area sob sua responsabilidade;

- Realizar consultas clinicas, pequenocs procedimentos cirurgicos, atividades em grupo na
UBS e, quando indicado ou necessario, no domicilic e/ou nos demais espagos comunitarios

(escolas, associagoes, etc.);

- Realizar atividades programadas e de atengac a demanda espontanea;
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- Encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atencdo, respeitando fluxos
locais, mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do
usuario;

- Indicar, de forma compartilhada com outros pontos de atengao, a necessidade de internacao

hospitalar ou domiciliar, mantendo responsabilizacéo pelo acompanhamento do usuério;

- Contribuir, realizar e participar das atividades de educagdo permanente de todos os
membros da equipe;

- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da
UBS;

- Participar das atividades de atengéo realizando procedimentos regulamentados no exercicio
de sua profissdo na Unidade de Salde e, quando indicado ou necessario, no domicilic e/ou
nos demais espagos comunitarios (escolas, associagoes etc);

- Realizar atividades programadas e de atengdo a demanda esponténea;

- Realizar agtes de educacdo em saude a populagao adstrita, conforme planejamento da
equipe;

- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da
Unidade de Salde; e

- Contribuir, participar e realizar atividades de educacgao permanente.
- Realizar as atribuicdes inerentes a profissao.

QUALIFICACAO: Ensino Superior Completo em Medicina; Possuir inscricido no Conselho Regional

de Medicina.
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126) CARGO/DENOMINACAOQ: Médico Ginecologista Obstetra.
N° DE VAGAS: 009

DESCRIGAO SINTETICA: Realizar consultas médicas, emitir diagndsticos, prescrever tratamentos.
Aplicar seus conhecimentos utilizando recursos da medicina preventiva e terapéutica, para
promover, proteger € recuperar a saude dos pacientes e da comunidade.

TAREFAS TIPICAS:
- Realizar atendimento na area de gineco-obstetricia;
- Desempenhar fungdes da medicina preventiva e curativa;

- Realizar atendimentos, exames, diagnostico, terapéutica, acompanhamento dos pacientes e
executar qualguer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicoes
pertinentes ao cargo e area.

- Participar, conforme a politica interna da instituicao, de projetos, cursos, eventos, comissdes,

convénios e programas de ensino, pesquisa e extensio;
- Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de especialidade;
- Participar de programa de treinamento, quando convocado.

- Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da salde publica e da

medicina preventiva,

- Participar, articulado com equipe multiprofissional, de programas e atividades de educagao em
saude visando a melhoria de saude do individuo, da familia e da populagac em geral;

- Efetuar exames médicos, emitir diagnésticos, prescrever medicamentos, solicitar, anaiisar,
interpretar diversos exames e realizar outras formas de ftratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica em ambulatérios,

hospitais, unidades sanitarias, escolas, setores esportivos, entre outros;

- Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusao diagndstica, o tratamento

prescrito e a evolugao da doenca;

- Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a pacientes;

- Efetuar a notificacé&o compulséria de doencas; . - . .
< ? ¢ Laiald ﬂllﬁiﬂlllﬂl it han hdids

]
1

Racebido sm jj/@?//é_
As J e ('I{L/‘hsl 1“‘,\

Rua Geraldo Miranda, 337, Carneirinhos — jodo Monlevade/ViG - CEP: 35930-027:
Fone: {31) 3859-2500 ~ CNPJ: 18.401.059/0001-57 ~ www.prnyjm.mg.gov.br




Prefentura de

NISTRAGCAO 201372016

5 ST Wme | JOAO MONLEVADE

- Realizar reunides com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de prestar informagdes e

orientacoes sobre a doencga e o tratamento a ser realizado;

- Prestar informagoes do processo saude-doenga aos individuos e a seus familiares ou

responsaveis;

- Participar de grupos terapéuticos através de reunides realizadas com grupos de pacientes
especificos para prestar orientagdes e tratamentos e proporcionar a troca de experiéncias entre 0s
pacientes;

- Participar de reuniées comunitarias em espagos publicos privados ou em comunidades, visando a
divulgacao de fatores de risco que favorecem enfermidades;

- Promover reunides com profissionais da drea para discutir conduta a ser tomada em casos

clinicos mais complexos;
- Participar dos processos de avaliagao da equipe e dos servicos prestados & populagéo,

- Realizar diagnéstico da comunidade e levantar indicadores de saude da comunidade para

avaliagdo do impacto das agdes em salde implementadas por equipe;

- Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado em Conselhos,
Comissoes, reunioes com as demais Secretarias Municipais;

- Participar do processo de aquisicao de servigos, insumos e equipamentos relativos a sua area;
Orientar e zelar pela preservacdo e guarda dos equipamentos, apareihos e instrumentais
utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizagao;

- Utilizar equipamentos de protecao individual conforme preconizado pela ANVISA;
- Orientar os servidores que o auxiliam na execugao das tarefas tipicas do cargo;
- Realizar outras atribuicdes afins.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior Completo em Medicina; Especializagdo em Ginecologia
Obstetricia com titulo expedido por escola oficial ou legaimente reconhecida, devidamente
registrada no Ministério da Educagao; Possuir inscrigao no Conselho Regional de Medicina.
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127) CARGO/DENOMINAGAO: Médico Radiologista.
N° DE VAGAS: 001

DESCRIGAO SINTETICA: realizar exames radiolégicos gerais, com contrastes, mamografias e
tomografias; emitir laudos e pareceres para atender a determinagées legais; participar de processos
de vigildncia em salde, visando garantir a qualidade dos servigos prestados.

TAREFAS TiPICAS:

- Realizar, supervisionar e interpretar exames radiologicos e de imagens em geral, incluindo
mamografia, empregando técnicas especiais, para atender a solicitagdes médicas ou orientando
sua execugao e analisando os resultados finais;

- Realizar atendimento na area de radiologia;
- Desempenhar fungoes da medicina preventiva e curativa;

- Realizar atendimentos, exames, diagnéstico, terapéutica, acompanhamento dos pacientes e
executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuictes
pertinentes ao cargo e area.

- Participar, conforme a politica interna da instituicao, de projetos, cursos, eventos, comissoes,
convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

- Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de especialidade;
- Participar de programa de treinamento, guando convocado;

- Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da saude publica e da
medicina preventiva;

- Participar, articuiado com equipe multiprofissional, de programas e atividades de educacao em
saude visando a melhoria de salde do individuo, da familia e da populag@o em geral;

- Efetuar exames meédicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos, solicitar, analisar,
interpretar diversos exames e realizar outras formas de fratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica em ambulatérios,

hospitais, unidades sanitarias, escolas, setores esportivos, entre outros;

- Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusado diagnéstica, o tratamento

prescrito € a evolugao da doencga;
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- Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a pacientes;
- Efetuar a notificagdo compulséria de doencas;

- Realizar reunibes com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de prestar informagdes e
orientagdes sobre a doenca e o tratamento a ser realizado;

- Prestar informagbes do processo saide-doenga aos individuos e a seus familiares ou
responsaveis;

- Participar de grupos terapéuticos atraves de reunides realizadas com grupos de pacientes
especificos para prestar orientacdes e tratamentos e proporcionar a troca de experiéncias entre os
pacientes;

- Participar de reunioes comunitarias em espagos publicos privados ou em comunidades, visando a
divuigagao de fatores de risco que favorecem enfermidades;

- Promover reunides com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada em casos
clinicos mais complexos;

- Participar dos processos de avaliagao da equipe e dos servigos prestados a populagao;

- Realizar diagnoéstico da comunidade e levantar indicadores de salde da comunidade para

avaliagao do impacto das agdes em salde implementadas por equipe;

- Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado em Conselhos,
Comissoes, reuniées com as demais Secretarias Municipais;

- Participar do processo de aquisicao de servigos, insumos e equipamentos relativos a sua area;
Orientar e zelar pela preservacao e guarda dos equipamentos, aparelhos e instrumentais

utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizagao;
- Utilizar equipamentos de protecao individual conforme preconizado pela ANVISA,
- Orientar os servidores que o auxiliam na execucao das tarefas tipicas do cargo;
- Realizar outras atribuigées afins.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior Completo em Medicina; Especializagao em Radiologia com titulo
expedido por escola oficial ou legalmente reconhecida, devidamente registrada no Ministério da
Educagao; Possuir inscricao no Conselho Regional de Medicina.
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128) CARGO/DENOMINACAO: Médico Pediatra,
N° DE VAGAS: 006

DESCRIGAO SINTETICA: Realizar consultas médicas, emitir diagnosticos, prescrever tratamentos.
Aplicar seus conhecimentos utilizando recursos da medicina preventiva e terapéutica, para

promover, proteger e recuperar a satde dos pacientes e da comunidade.
TAREFAS TiPICAS:

- Realizar atendimento na area de pediatria;

- Desempenhar fungées da medicina preventiva e curativa,

- realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica, acompanhamento dos pacientes e
executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicoes
pertinentes ao cargo e area.

- Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissoes,
convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

- Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;
- Participar de programa de treinamento, quando convocado.

- Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da saude publica e da
medicina preventiva;

- Participar, articulado com equipe multiprofissional, de programas e atividades de educacao em
satde visando a melhoria de saude do individuo, da familia e da populagao em geral;

- Efetuar exames médicos, emitir diagnésticos, prescrever medicamentos, solicitar, analisar,
interpretar diversos exames e realizar ouftras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica em ambulatérios,

hospitais, unidades sanitarias, escolas, setores esportivos, entre outros;

- Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagndstica, o tratamento

prescrito e a evolugao da doencga;

- Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a pacientes;

- Efetuar a notificacdo compulséria de doencas; o - ,
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- Realizar reunides com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de prestar informagoes e
orientagoes sobre a doenga e o tratamento a ser realizado;

- Prestar informacdes do processo satde-doenga aos individuos e a seus familiares ou
responsaveis;

- Participar de grupos terapéuticos através de reunides realizadas com grupos de pacientes
especificos para prestar orientagbes e tratamentos e proporcionar a troca de experiéncias entre 0s
pacientes;

- Participar de reuniées comunitarias em espagos publicos privados ou em comunidades, visando &
divulgacao de fatores de risco que favorecem enfermidades;

- Promover reuniées com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada em casos

clinicos mais complexos;
- Participar dos processos de avaliagao da equipe e dos servi¢os prestados & populagao;

- Realizar diagnéstico da comunidade e levantar indicadores de saide da comunidade para

avaliagac do impacto das agdes em salude implementadas por equipe;

- Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual estd lotado em Conselhos,

Comissaes, reunides com as demais Secretarias Municipais;

- Participar do processo de aquisicao de servigos, insumos e equipamentos relativos & sua area;
Orientar e zelar pela preservacdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e instrumentais
utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizagao;

- Utilizar equipamentos de protecao individual conforme preconizado pela ANVISA;
- Orientar os servidores que o auxiliam na execugao das tarefas tipicas do cargo;
- Realizar outras atribuigdes afins.

QUALIFICACAO: Ensino Superior Completo em Medicina; Especializacdo em Pediatria com titulo
expedido por escola oficial ou legalmente reconhecida, devidamente registrada no Ministério da
Educacgao; Possuir inscricao no Conselho Regional de Medicina.
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129) CARGO/DENOMINAGAQ: Médico Dermatologista.
N° DE VAGAS: 002

DESCRIGAO SINTETICA: Realizar consultas médicas, emitir diagnésticos, prescrever tratamentos.
Aplicar seus conhecimentos utilizando recursos da medicina preventiva e terapéutica, para

promover, proteger e recuperar a salde dos pacientes e da comunidade.
TAREFAS TIPICAS:
- Realizar atendimento na area de dermatologia;

- Desempenhar fungbes da medicina preventiva e curativa; realizar atendimentos, exames,
diagnostico, terapéutica, acompanhamento dos pacientes e executar qualquer outra atividade que,

por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuigdes pertinentes ao cargo e area.

- Participar, conforme a politica interna da instituicao, de projetos, cursos, eventos, comissoes,
convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

- Elahorar relatdrios e laudos técnicos em sua 4rea de especialidade;
- Participar de programa de treinamento, quando convocado.

- Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da salde publica e da

medicina preventiva;

- Participar, articulado com equipe multiprofissicnal, de programas e atividades de educagao em
saude visando a melhoria de salde do individuo, da familia € da populagao em geral;

- Efetuar exames médicos, emitir diagnosticos, prescrever medicamentos, solicitar, analisar,
interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos da medicina prevenliva ou terapéutica em ambulatorios,

hospitais, unidades sanitéarias, escolas, setores esportivos, entre outros;

- Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusao diagnéstica, o tratamento
prescrito e a evolugao da doenga;

- Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a pacientes;
- Efetuar a notificagao compulséria de doengas;

- Realizar reunides com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de.prestar_informacdes ¢
orientagbes sobre a doenca e o tratamento a ser realizado; Cimss Runicinal de hoe \ownit®
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- Prestar informagdes do processc salde-doenca aos individuos e a seus familiares ou
responsaveis;

- Participar de grupos terapéuticos através de reunides realizadas com grupos de pacientes
especificos para prestar orientacées e tratamentos e proporcionar a troca de experiéncias entre os
pacientes;

- Participar de reunites comunitarias em espagos publicos privados ou em comunidades, visando &
divulgagao de fatores de risce que favorecem enfermidades;

- Promover reunides com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada em casos
clinicos mais complexos;

- Participar dos processos de avaliagao da equipe e dos servigos prestados a populagao;

- Reaiizar diagnostico da comunidade e levantar indicadores de salde da comunidade para
avaliagao do impacto das agées em salde implementadas por equipe;

- Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual estd lotado em Conselhos,
Comissoes, reunioes com as demais Secretarias Municipais;

- Participar do processo de aquisi¢go de servigos, insumos e equipamentos relativos a sua area;
Orientar e zelar pela preservacdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e instrumentais
utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizacao;

- Utilizar equipamentos de protecéo individual conforme preconizado pela ANVISA;
- Orientar os servidores que o auxiliam na execugao das tarefas tipicas do cargo;
- Realizar outras atribuigdes afins.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior Completo em Medicina; Especializagdo em Dermatologia com titulo
expedido por escola oficial ou legalmente reconhecida, devidamente registrada no Ministério da
Educagao; Possuir inscricao no Consetho Regional de Medicina.
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130) CARGO/DENOMINAGAO: Médico Ortopedista.
N° DE VAGAS: 003

DESCRIGAC SINTETICA: Realizar consultas médicas, emitir diagndsticos, prescrever tratamentos.
Aplicar seus conhecimentos utifizando recursos da medicina preventiva e terapéutica, para promover,
proteger e recuperar a saude dos pacientes e da comunidade.

TAREFAS TiPICAS:
- Realizar atendimento na area de ortopedia;

- Desempenhar fungbes da medicina preventiva e curativa; realizar atendimentos, exames,
diagndstico, terapéutica, acompanhamento dos pacientes e executar qualquer outra atividade que,

por sua natureza, esteja inserida no &mbito das atribuigdes pertinentes ao cargo e area.

- Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissoes,

convénics e programas de ensino, pesquisa € extensao,
- Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;
- Participar de programa de treinamento, quando convocado.

- Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da salde pulblica e da

medicina preventiva,

- Participar, articulado com equipe multiprofissional, de programas e atividades de educacéo em
salde visando a melhoria de saude do individuo, da familia e da populagao em geral;

- Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos, solicitar, analisar,
interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica em ambulatorios,
heospitais, unidades sanitarias, escolas, setores esportivos, entre outros;

- Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnostica, o tratamento

prescrito e a evolugao da doenga;
- Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a pacientes;
- Efetuar a notificagdo compulséria de doencas;

- Realizar reunides com familiares ou responsdveis de pacientes a fim de prestar informar;c')es e

orientagSes sobre a doenga e o tratamento a ser realizado; " i
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- Prestar informagdes do processo salde-doenca aos individuos e a seus familiares ou
responsaveis;

- Participar de grupos terapéuticos através de reunides realizadas com grupos de pacientes
especificos para prestar orientagoes e tratamentos e proporcionar a troca de experiéncias entre os
pacientes;

- Participar de reunides comunitarias em espagos publicos privados ou em comunidades, visando a
divulgacao de fatores de risco que faverecem enfermidades;

- Promover reunites com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada em casos
clinicos mais complexos;

- Participar dos processos de avaliagao da equipe e dos servigos prestados & populagéo;

- Realizar diagnostico da comunidade e levantar indicadores de saude da comunidade para

avaliacao do impacto das agdes em saude implementadas por equipe;

- Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado em Conselhos,

Comissdes, reunides com as demais Secretarias Municipais;

- Participar do processo de aquisicao de servigos, insumos e equipamentos relativos a sua area;
Orientar e zelar pela preservacac e guarda dos equipamentos, aparelhos e instrumentais

utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizagao;
- Utilizar equipamentos de protecao individual conforme preconizado pela ANVISA,;
- Orientar os servidores que o auxiliam na execugaoc das tarefas tipicas do cargo;
- Realizar outras atribuigoes afins.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior Completo em Medicina; Especializacdo em Ortopedia com titulo
expedido por escola oficial ou legalmente reconhecida, devidamente registrada no Ministério da
Educagéo; Possuir inscrigdo no Conselho Regional de Medicina.
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131) CARGO/DENOMINAGAO: Cirurgidao Dentista Endodontista.
N° DE VAGAS: 004

DESCRIGAO SINTETICA: Planejar, controlar e executar acées de atendimento odontol6gico.
Efetuar exames, emitir diagnésticos e tratar afecgoes da boca, dentes e regides maxilofacial,

utilizando processos clinicos ou cirirgicos, para promover e recuperar a salde bucal em geral.
TAREFAS TIPICAS:

- Desenvolver atividades que se destinam & preservacao do dente por meio de prevencgdo,
diagnéstico, prognéstico, tralamento e controle das alteracbes da polpa e dos tecidos
perirradicuiares;

- Executar procedimentos conservadores da vitalidade pulpar, procedimentos cirlrgicos no tecido e

na cavidade puipar;
- Procedimentos paraendoddnticos,
- Tratamento dos traumatismos dentérios e clinica geral, quando necessario;
- Supervisionar e orientar os técnicos em salde que atuam junto aos cirurgides-dentistas;

- Atuar na orientagac e educagdo em salde bucal, em seu nivel de especializa¢ao, com vista a

prevengao primaria e secundaria de doengas,
- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio do cargo/fungdo.

QUALIFICACAO Diploma de curso superior em QOdontologia registrado no MEC, Registro no 6rgao
de classe competente e titulo de especialista na area de Endodontia expedido por escola oficial ou

legalmente reconhecida.
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132) CARGO/DENOMINAGAOQ: Cirurgido Dentista Periodontista.
N° DE VAGAS: 002

DESCRICAQ SINTETICA: Trata das afecgdes periodontais, empregando técnicas especificas para
restabelecer a salde da regiao afetada

TAREFAS TIPICAS:

- Diagnéstico, tratamento e prevencéo das alteragdes dos tecidos periodontais e das manifestagées
das condigbes sistémicas no periodonto, e a terapia de manutengéo para o controle da saude
destes tecidos;

- Avaliagao diagnostica e planejamento do tratamento;
- Avaliagao da influéncia da doenga periodontal em condigdes sistémicas;

- Controle dos agentes etioldgicos e fatores de risco das doencas dos tecidos de suporte e
circundantes dos dentes e dos seus substitutos;

- Procedimentos preventivos, clinicos e cirdrgicos para regeneragao dos tecidos periodontais;
- Procedimentos necessarios a manutencao da sadde;

- Executar a limpeza profilatica dos dentes e gengivas, extraindo tartaro, para evitar a instalacao de
focos de infecgao;

- Frenectomia/bridectomia;
- Cirurgia pré-protética;
- Aumento de coroa clinica;

- Esplintagem — em caso de mobilidade severa dos dentes causada por doenga periodontal
avancada;

- Cunha mesial;
- Gengivectomia e gengivoplastia;
- Enxertos;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio do cargo/fungao.
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QUALIFICAGAO: Diploma de curso superior em Odontologia registrado no MEC, Registro no drgao

de classe competente e titulo de especialista na drea de Periodontia expedido por escola oficial ou

legaimente reconhecida.
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133) CARGO/DENOMINAGAQ: Cirurgiao Dentista para pacientes especiais.
N° DE VAGAS: 001

DESCRICAO SINTETICA: Planejar e executar as atividades e(ou) procedimentos de carater
educativo, preventivo, curativo e reabilitador, em pacientes portadores de necessidades especiais,
gerenciando o comportamento desses pacientes, seja em - ambiente ambulatorial e(ou) em centro
cirurgico, sob anestesia geral, com dominio fundamentado nos principios de biosseguranga,
bioéticos e legais que norteiam o exercicio da pratica odontoldgica e as suas inter-relagées com as
especialidades médicas. |

TAREFAS TIPICAS:
- Examinar, identificar e tratar clinica e/ou cirurgicamente afecgdes dos dentes e tecidos de suporte;
- Restabelecer forma e fungao;

- Analisar e interpretar resultados de exames radiolégicos e laboratoriais para complementagao de

diagnéstico;

- Manter o registro de pacientes atendidos, anotando a conclusao do diagnéstico, tratamento e
evolugao da afecgao para orientagao terapéutica adequada;

- Prescrever e administrar medicamentos;

- Aplicar anestésicos locais e regionais;

- Orientar e encaminhar para tratamento especializado;

- Orientar sobre saude, higiene e profilaxia oral, prevengao de carie dental e doengas periodontais;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

QUALIFICAGAO: Diploma de curso superior em Odontologia registrado no MEC, Registro no 6rgéo
de classe competente e titulo de especialista na area de Odontologia para Pacientes com
Necessidades Especiais expedido por escola oficial ou legalmente reconhecida.
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134) CARGO/DENOMINAGAQ: Cirurgido Dentista Estomatologista.
N° DE VAGAS: 001

DESCRICAO SINTETICA: executar e coordenar trabalhos relativos a diagnésticos e tratamento de
afecgdoes da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos e instrumentos
adequados, para prevenir, manter ou recuperar a sadde oral, atuar na orientagao preventiva e
profilatica e outros servigos correlatos, bem como executar outras atividades que, por sua natureza,
estejam inseridas no ambito das atribuigoes do cargo e da area de atuagao.

TAREFAS TiPICAS:

- Examinar os dentes e a cavidade bucal, utilizando aparelhos ou por via direta, para verificar a
presenca de anormalidades;

- Identificar as afecgdes quanto a profundidade, utilizando instrumentos especiais e radiol6gicos,

para estabelecer diagnésticos e plano de tratamento;
- Realizar consultas;

- Prescrever ou administrar medicamentos, determinando a via de aplicagdo, para prevenir
hemorragias ou tratar infec¢bes da boca e dentes;

- Proceder a pericias odonto-administrativas, examinando a cavidade bucal e os dentes, a fim de

fornecer atestados e laudos previstos em normas e regulamentos,

- Coordenar, supervisionar ou executar a coleta de dados sobre o estado clinico dos pacientes,
langando-o0s em fichas individuais, para acompanhar a evolugao do tratamento;

- Orientar e zelar pela preservacao e guarda de aparelhos, instrumental ou equipamento utilizado

em sua especialidade, observando sua correta utilizacao;

- Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagbes e sugerindc medidas para implantagao, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuacao;

- Adotar medidas de aplicagao universal de biosseguranga,
- Realizar outra atribuigoes compativeis com sua especializacao profissional;

- Realizar a prevencao, o diagnostico, o progndstico e o tratamento das doengas préprias da boca e
suas estruturas anexas, das manifestagbes bucais de doengas sistémicas, bem como o

e
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diagndstico e a prevencao de doengas sistémicas que possam eventualmente interferir no

tratamento odontolégico;

- Promogao e execucgao de procedimentos preventivos em nivel individual e coletivo na érea de

salde bucal, com especial énfase a prevencgao e ao diagndstico precoce do cancer de boca;

- Obter informagdes necessdrias & manutengao da salde do paciente, visando a prevencao, ao
diagndstico, ao prognostico e ao tratamento de alteragdes estruturais e funcionais da cavidade

bucal e das estruturas anexas,
- Biépsia incisional, excisional, pungao expioratoria, citologia esfoliativa e diascopia;

- Solicitar exames complementares, necessarios ao esclarecimento do diagnéstico.

QUALIFICAGAOQ: Dipioma de curso superior em Odontologia registrado no MEC, Registro no érgdo de
classe competente e titulo de especiaiista na area de Estomatologia expedido por escola oficial ou
legalmente reconhecida.
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135) CARGO/DENOMINAGAO: Cirurgido Dentista Bucomaxilo.
N° DE VAGAS: 001

DESCRIGAO SINTETICA: executar e coordenar trabalhos relativos a diagndsticos e tratamento de
afeccoes da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos e instrumentos
adequados, para prevenir, manter ou recuperar a saude oral e executar outras atividades que, por

sua natureza, estejam inseridas no &mbite das atribuicdes do cargo e da area de atuagao.
TAREFAS TiPICAS:

- Exodontias complexas;

- Retencdes, inclusbes e impactacdes dentarias;

- Cirurgias 6sseas e de tecido mole com finalidade protética;

- Cirurgias periapicais;

- Tratamento cirdrgico dos processos infecciosos dos ossos maxilares;

- Tratamento cirlrgico dos processos infecciosos dos tecidos moies;

- Cirurgia de cistos e tumores benignos de tecido mole e intra-dsseos;

- Tratamento de sinusopatias de origem odontogénica;

- Tratamento cirdrgico dos processos infecciosos/neoplasicos das glandulas salivares;

- Tratamento clinico/ambulatorial das patologias da ATM;

- Cirurgias estético-funcionais de tecidos moles bucais;

- Osteoplastia e osteotomia;

- Traumatologia maxilofacial;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio do cargo/fungac.

QUALIFICAGAOQ: Diploma de curso superior em Odontologia registrado no MEC, Registro no 6rgéao
de classe competente e tftulo de especialista na area de Cirurgia Buco-Maxiio Facial expedido por
escola oficial ou legalmente reconhecida.
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136) CARGO/DENOMINACAQ: Cirurgido Dentista de Estratégia de Satde da Familia.
N° DE VAGAS: 004

DESCRIGAO SINTETICA: Atender e crientar pacientes e executar procedimentos odontolégicos.
Aplicar medidas de promocao e prevengao de saude bucal, individual e coletiva; estabelecer
diagnostico e prognéstico de sadde bucal, interagindo com profissionais de outras areas da salde.
Zelar pela protegao, recuperagao e/ou reabiiitagao bucal da populagao.

TAREFAS TiPICAS:

- Participar do processo de territorializagdc e mapeamento da area de atuagao da equipe,

identificando grupos, familias e individuos expostos a riscos e vulnerabilidades;

- Manter atualizado o cadastramento das familias e dos individuos no sistema de informagéo
indicado pelo gestor municipal e utilizar, de forma sistematica, os dados para a andlise da
situagdo de saude considerando as caracteristicas sociais, econémicas, culturais,
demograficas e epidemiolégicas do territdrio, pricrizando as situagcdes a serem
acompanhadas no planejamenta local;

- Realizar o cuidado da saude da populagao adscrita, prioritariamente no ambito da unidade
de saude, e quando necessario no domicilio e nos demais espagos comunitérios (escolas,

associagoes, entre outros);

- Realizar agdes de atengéo a saude conforme a necessidade de salde da popuiagaoc local,

bem como as previstas nas prioridades e protocolos da gestdo local;

- Garantir da atengdo a sadde buscando a integralidade por meio da realizagao de agoes de
promogao, protecdo e recuperacdo da saude e prevencdc de agravos, e da garantia de
atendimento da demanda espontanea, da realizagao das agoes programaticas, coletivas e
de vigildncia a satde;

- Participar do acolhimentc dos usuarios realizando a escuta qualificada das necessidades de
saude, procedendo a primeira avaliagdo (classificagdo de risco, avaliagao de
vulnerabilidade, coleta de informagbes e sinais clinicos} e identificagao das necessidades de
intervengOes de cuidado, proporcionando atendimento humanizado, se responsabilizando
pela continuidade da atencao e viabilizando o estabelecimento do vinculo;

- Realizar busca ativa e notificar doengas e agravos de notificacao compulséria e de outros
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- Responsabilizar-se pela populagao adscrita, mantendo a coordenagéde do cuidado mesmo

quando esta necessita de atengao em outros pontos de atengdo do sistema de salide;

- Praticar cuidado familiar e dirigido a coletividades e grupos sociais que visa propor

intervengdes que influenciem os processos de salude doenga dos individuos, das familias,

coletividades e da propria comunidade;

- Realizar reunidées de equipes a fim de discutir em conjunto o planejamento e avaliagéo das

acoes da equipe, a partir da utilizacac dos dados disponfveis,

- Acompanhar e avaliar sistematicamente as agoes implementadas, visando a readequagao

do praocesso de trabalho;

- Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informagao na Atencao

Basica;

- Realizar trabalho interdisciplinar € em equipe, integrando &reas técnicas e profissionais de

diferentes formacgoes;

- Realizar agbes de educacdo em salde a populacdo adstrita, conforme planejamento da

equipe; participar das atividades de educagéo permanente;

- Promover a mobilizacao e a participagdo da comunidade, buscando efetivar o controle

social;

- I[dentificar parceiros e recursos na comunidade que possam potencializar acdes

intersetoriais;

- Realizar outras acgoes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais;

- Realizar diagnostico com a finalidade de obter o perfil epidemiologico para planejamento e a

programacao em sadde bucal;

- Realizar atengao bucal (promogao e protegao da saude, prevencaoc de agravos, diagnostico,

tratamento, acompanhamento, reabilitacdo e manutengao da sadde) individual e coletiva a

todas as familias, a individuos e grupos especificos, de acordo com planejamento da

equipe, com resolutividade;

- Realizar os procedimentos clinicos da atengao basica em satde bucal, incluindo

atendimento das urgéncias, pequenas cirurgias ambulatoriais e procedimentos relacionados

com a fase clinica da instalacao de proteses dentarias elementares; - realizar_atividades

programadas e de atencéo a demanda espontanea;
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- Coordenar e participar de agoes coletivas voltadas & promocéo da saldde e & prevengao de
doencas bucais;

- Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a salide bucal com os demais
membros da equipe, buscando aproximar e integrar acoes de salde de forma
multidisciplinar;

- Realizar supervisao técnica do técnico de salde bucal e do auxiliar em salde bucal;

- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da
UBS.

QUALIFICAGAO: Curso de nivel Superior Completo em Odontologia e Registro Profissional no
Conselho Regional da Classe.
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137) CARGO/DENOMINACAQ: Enfermeiro de Estratégia de Satide da Familia.
N° DE VAGAS: 015

DESCRIGAO SINTETICA: Executar e supervisionar trabalhos técnicos de enfermagem nos
estabelecimentos de assisténcia médico-hospitalar no municipio; prestar servicos em hospitais,
unidades sanitarias, ambulatorios e segdes de enfermagem; prestar assisténcia a pacientes
hospitalizados; fazer curativo, aplicar vacinas, ministrar remédios, responder pela observancia das
prescricoes médicas relativas a pacientes; supervisionar a esterilizagdo do material na area de
enfermagem; prestar socorro de urgéncia; orientar o isolamento de pacientes; supervisionar o0s
servigos de higienizacao de pacientes; providenciar 0 abastecimento de material de enfermagem e
médicas; supervisionar a execugac das tarefas relacionadas com a prescrigao alimentar, fiscalizar a
limpeza das unidades onde estiverem lotados; participar de programas de educacao sanitaria;
participar do ensino em escolas de enfermagem ou cursos para auxiliares de enfermagem;
apresentar relatérios referentes as atividades sob sua supervisdo; responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execugac das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins,

inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

TAREFAS TIPICAS:

- Participar do processo de territorializacdo e mapeamento da area de atuacdo da equipe,
identificando grupos, familias e individuos expostos a riscos e vulnerabilidades;

- Manter atualizado o cadastramento das familias e dos individuos no sistema de informacéo
indicado pelo gestor municipal e utilizar, de forma sistematica, os dados para a analise da
situagao de saude considerando as caracteristicas sociais, econdmicas, culturais, demograficas e
epidemiolégicas do territério, priorizando as situagées a serem acompanhadas no planejamento
local;

[

Realizar o cuidado da salde da populagao adscrita, prioritariamente no ambito da unidade de
salde, e quando necessario no domicilio e nos demais espagos comunitarios (escolas,

associagoes, entre outros);

- Realizar agbes de atencdo a sadde conforme a necessidade de satde da populacao local, bem

como as previstas nas prioridades e protocolos da gestao local;

- Garantir da atengao a saude buscando a integralidade por meic da realizagdo de agées de
promocdo, protecdo e recuperacao da salde e prevengao de agravos; e da garaniia de
atendimento da demanda espontdnea, da realizagdo das agOes programaticas, coletivas e de
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- Participar do acothimento dos usuarios realizando a escuta qualificada das necessidades de
satide, procedendo a primeira avaliagdo (classificagdo de risco, avaliagao de vulnerabilidade,
coleta de informagbes e sinais clinicos) e identificacdo das necessidades de intervengdes de
cuidado, proporcionando atendimento humanizado, se responsabilizando pela continuidade da
atencao e viabilizando o estabelecimento do vinculo;

- Realizar busca ativa e notificar doencas e agravos de notificagdo compulséria e de outros agravos
e situacdes de importancia local;

- Responsabilizar-se pela populagao adscrita, mantendo a coordenagao do cuidado mesmo quando
esta necessita de atengéo em outros pontos de atengdo do sistema de salde;

- Praticar cuidado familiar e dirigido a coletividades e grupos sociais que visa propor intervengoes
que influenciem os processos de satde doenga dos individuos, das familias, coletividades e da
propria comunidade;

- Realizar reunioes de equipes a fim de discutir em conjunto o planejamento e avaliagao das agdes
da equipe, a partir da utilizacao dos dados disponiveis;

- Acompanhar e avaliar sistematicamente as ag¢ées implementadas, visando a readequagao do
processo de trabatho,

- Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informacao na Atencao Basica;
realizar trabalho interdisciplinar e em equipe, integrando areas técnicas e profissionais de
diferentes formagoes;

- Realizar agbes de educagdo em saidde a populagao adstrita, conforme planejamento da equipe;
participar das atividades de educagao permanente;

- Promover a mobilizacao e a participacao da comunidade, buscando efetivar o controle social;
- |ldentificar parceiros e recursos na comunidade que possam potencializar agées intersetoriais,
- Realizar outras agoes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais;

- Realizar atencao a sadde aos individuos e familiares cadastrados nas equipes e, quando indicado
ou necessario, no domicilic e/ou nos demais espagos comunitarios {escolas, associagoes etc.),
em todas as fases do desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, idade, adulta e terceira
idade;

- Realizar consulta de enfermagem, procedimentos, atividades em grupo e conforme protocolos ou

outras normativas técnicas estabelecidas pelo gestor tederal, estaduat,_mumc _p__i ou do Distrito
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Federal, observadas as disposicoes legais da profissdo, solicitar exames complementares,
prescrever medicacoes e encaminhar, quando hecessario, usuarios a outros servicos;

- Realizar atividades programadas e de atencédo a demanda espontanea;

- Planejar, gerenciar e avaliar as agoes desenvolvidas pelos ACS em conjunto com outros membros
da equipe,

- Contribuir, participar e realizar atividades de educacao permanente da equipe de enfermagem e
outros membros da equipe;

- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da UBS.

- Participar das atividades de atengéo realizando procedimentos regulamentados no exercicio
de sua profissao na Unidade de Sadde e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou
nos demais espacgos comunitarios (escolas, associagdes etc);

- Realizar atividades programadas e de atencdo & demanda esponténea;

- Realizar agdes de educacdo em salde a populagéo adstrita, conforme planejamento da

equipe;

- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da
Unidade de Sadde; e

- Contribuir, participar e realizar atividades de educagao permanente.

QUALIFICAGAQ: Curso Superior em Enfermagem e Registro no COREN/MG — Conselho Regional
de Enfermagem de Minas Gerais
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138) CARGO/DENOMINAGCAOQ: Técnico de Enfermagem de Estratégia de Satde da Familia.
N° DE VAGAS: 015

DESCRIGAO SINTETICA: executar atividades profissionais tipicas, regulamentadas no exercicio
da profissdo; contribuir, com seu conhecimento técnico, no desenvolvimento das agoes da
estratégia salde da familia; participar ativamente na execugio das atividades de promogéo,
protecao e recuperagao da saude; executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

TAREFAS TIPICAS:

- Participar do processo de territorializacédo e mapeamento da area de atuagdo da equipe,
identificando grupos, familias e individuos expostos a riscos e vulnerabilidades;

- Manter atualizado o cadastramento das familias e dos individuos no sistema de informagao
indicado pelo gestor municipal e utilizar, de forma sistematica, os dados para a andlise da
situagdo de saude considerando as caracteristicas sociais, econémicas, culturais, demogréficas e
epidemioldgicas do territério, priorizando as situagdes a serem acompanhadas no planejamento
local; realizar o cuidado da saude da populagao adscrita, prioritariamente no dmbito da unidade de
saude, e quando necessario no domicilio e nos demais espacos comunitarios {escolas,

associagges, entre outros);

- Realizar agoes de atencao a saude conforme a necessidade de salde da populacéo local, bem

como as previstas nas prioridades e protocolos da gestao local;

- Garantir da ateng¢ao a salde buscando a integralidade por meio da realizagao de agbes de
promogao, protegdo e recuperagdo da saude e prevengao de agravos; e da garantia de
atendimento da demanda espontinea, da realizacao das acdes programaticas, coletivas e de
vigilAncia a saide;

Participar do acolhimento dos usuérios realizando a escuta qualificada das necessidades de
salde, procedendo a primeira avaliagdo {classificagao de risco, avaliagac de vulnerabilidade,
coleta de informacgdes e sinais ciinicas) e identificacdo das necessidades de intervengdes de
cuidado, proporcionando atendimento humanizado, se responsabilizande pela continuidade da

atengao e viabilizando o estabelecimento do vinculo;

- Realizar busca ativa e notificar doengas e agravos de notificagdo compulsoria e de outros agravos

e situagdes de importancia local;

Responsabilizar-se pela populagao adscrita, mantendo a coordenacgao do cuidado mesmo quando

1

esta necessita de atencao em outros pontos de atengéo do sistema de_saude; pralicar.cuidade—
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famitiar e dirigido a coletividades e grupos sociais que visa propor intervengdes que influenciem os
processos de saude doenga dos individuos, das familias, coletividades e da propria comunidade;

- Realizar reuniées de equipes a fim de discutir em conjunto o planejamento e avaliagdo das agoes
da equipe, a partir da utilizaggo dos dados disponiveis;

- Acompanhar e avaliar sistematicamente as agdes implementadas, visando a readequacgio do
processo de trabalho;

- Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informagao na Atencéo Bésica;

- realizar trabalho interdisciplinar ¢ em equipe, integrando &reas técnicas e profissionais de
diferentes formacdes;

- Realizar agoes de educagao em salde a populacdo adstrita, conforme planejamento da equipe;
participar das atividades de educacao permanente;

- Promover a mobilizagao e a participagdo da comunidade, buscando efetivar o controle social;

- Identificar parceircs e recursos na comunidade que possam potencializar acées intersetoriais; e
realizar outras acbes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais.
participar das atividades de atengao realizando procedimentos regulamentados no exercicio de
sua profissao na Unidade de Saide e, quando indicado ou necessério, no domicilio efou nos

demais espagos comunitarios (escolas, associagoes etc);

- Realizar atividades programadas e de atengao a demanda espontanea;realizar agdes de
educacdo em saude a populagao adstrita, conforme planejamento da equipe; participar do
gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da Unidade de Salde;
e contribuir, participar e reaiizar atividades de educagac permanente.

QUALIFICAGAOQ: Ensino Médio Completo. Curso Técnico de Enfermagem. Registro no
COREN/MG - Canselho Regicnal de Enfermagem de Minas Gerais.
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139) CARGO/DENOMINAGAOQ: Agente de Combate a Endemias.
N° DE VAGAS: 033

DESCRIGAO SINTETICA: Desenvolver e executar atividades de vigilancia, prevencgao e controle
de doengas e promogéo da saude, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e sob
supervisao do gestor municipal.

TAREFAS TIPICAS:
- Realizar atividades de vigilancia, prevengao e controle de doengas e promogao da salde;
- Realizar pesquisa e coleta de vetores causadores de infecgdes e infestagbes;

- Realizar vistoria de iméveis e logradouros para eliminacéo de vetores causadores de infecgoes e
infestagoes;

- Remover efou eliminar recipientes com foecos ou focos potenciais de vetores causadores de
infecgdes e infestagoes;

- Manusear e operar equipamentos para aplicagao de larvicidas e inseticidas;

- Aplicar produtos quimicos para controle e/ou combate de vetores causadores de infecgbes e
infestagoes;

- Executar as atividades dos programas de controle de zconoses;

- Executar a guarda, alimentagao, captura, remogao, vacinagao, coleta de sangue e auxilio em
eutandasia de animais;

- Participar em agdes de desenvolvimento das politicas de promogéo da qualidade de vida;

- Realizar mobilizagdo comunitaria, através de feiras de salde, gincanas, exposicoes de maquetes,
palestras, teatros, panfletagem e outras atividades educativas aos cidadaos quanto a prevencgio e
tratamento de doencas transmitidas por vetores;

- Atualizar o cadastro de iméveis, pontos estratégicos e outros de sua regiao. registrar as

informagoes referentes as atividades executadas nos fermuiarios especificos;
- Participar de mutirées de limpezas, quando necessario;

- Exercer atividades de combate as endemias e epidemias, em todos os tipos de terrenos e locais;

- Realizar as atividades integradas as Unidades Basicas de Saude; Camara Municipal de Riv boworde
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- Realizar digitagao das informagdes coletadas;
- Auxiliar nos diagndsticos de exames parasitoiégicos;

- Atuar na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual natureza, mediante
participacac prévia em processo de qualificacdo e autorizacdo superior,

- Birigir veiculos leves, mediante autorizagao prévia, quando necessario ac exercicio das demais

atividades;

- Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

- Cumprir demais atividades de saude que venham ser determinadas pelo Ministério da Salde

concernente as agdes estratégicas de combate a endemias;
- Executar outras atividades correlatas ou determinadas pelo 6érgao municipal de saude.

QUALIFICAGCAOQ: Ensino Fundamental Completo.
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140) CARGO/DENCMINAGAOQ: Agente Comunitario de Saiide.
N° DE VAGAS: 075

DESCRICAO SINTETICA: Desenvolver e executar atividades de prevencdo de doengas e
promocédo da saude, por meio de agoes domiciliares ou comunitarias, individuais ou coletivas,
desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS € sob a supervisao do gestor municipal,
nos programas de satde familiar ou em outros, que o Municipio desenvolver.

TAREFAS TiPICAS:

- Participar do processo de territorializacdo e mapeamento da area de atuagac da equipe,
identificando grupos, familias e individuos expostos a riscos e vulnerabilidades;

- Manter atualizado o cadastramento das familias e dos individuos no sistema de informagao
indicado pelo gestor municipal e utilizar, de forma sistemética, s dados para a andlise da
situacdo de salde considerando as caracteristicas sociais, econdémicas, culturais, demograficas e
epidemiciogicas do territdrio, priorizando as situagoes a serem acompanhadas no planejamento

local;

- Realizar o cuidado da saude da populacao adscrita, prioritariamente no ambito da unidade de
saude, e quando necessario no domicilio € nos demais espagos comunitarios (escolas,
associacoes, entre outros);

- Realizar acoes de atengao a salde conforme a necessidade de saude da populagao local, bem

como as previstas nas prioridades e protocolos da gestao {ocal;

- Garantir da atencdo a salide buscando a integralidade por meio da realizagdo de agdes de
promogao, protecdo e recuperagdo da saide e prevengao de agravos; e da garantia de
atendimento da demanda espentanea, da realizagao das agbes programaticas, coletivas e de

vigilancia a saude;

Participar do acolhimento dos usuarios realizando a escuta qualificada das necessidades de
salide, procedendo a primeira avaliagac (classificagdo de risco, avaliacdo de vulnerabilidade,
coleta de informacdes e sinais clinicos} e identificacao das necessidades de intervengoes de
cuidado, proporcionando atendimento humanizado, se responsabilizando peia continuidade da
atencgao e viabilizando o estabelecimento do vinculo;

Realizar busca ativa e notificar doengas e agravos de notificacdo compulséria e de outros agravos

e situagdes de importancia local; . i ——
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- Responsabilizar-se pela populacao adscrita, mantendo a coordenacgédo do cuidado mesmo quando
esta necessita de atengao em outros pontos de atencao do sistema de salde; praticar cuidado
familiar e dirigido a coletividades e grupos sociais que visa proper intervengoes que influenciem os

processos de satde doenga dos individuos, das familias, coletividades e da prépria comunidade;

- Realizar reunides de equipes a fim de discutir em conjunto o planejamento e avaliagdo das agdes
da equipe, a partir da utilizagao dos dados disponiveis;

- Acompanhar e avaliar sistematicamente as acgdes implementadas, visando a readequagao do
processo de trabalho;

- Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informag¢ao na Atencéo Basica;

- Realizar trabalho interdisciplinar e em equipe, integrando areas técnicas e profissionais de
diferentes formacoes;

- Realizar agbes de educagao em saude a popuiagao adstrita, conforme planejamento da equipe;
participar das atividades de educagao permanente;

- Promover a mobiiizagao e a participa¢&o da comunidade, buscando efetivar o controle social;

- ldentificar parceiros e recursos na comunidade que possam potencializar agdes intersetoriais; e

realizar outras agoes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais.
- Trabalhar com adscrigao de familias em base geografica definida, a microarea;
- Cadastrar todas as pessoas de sua microarea e manter os cadastros atualizados;
- Orientar as familias quanto a utilizagao dos servigos de sal(de disponiveis;
- Realizar atividades programadas e de atengdo a demanda espontéanea,;

- Acompanhar, por meio de visita domiciliar, todas as familias e individuos sob sua
responsabilidade.

- As visitas deverao ser programadas em conjunto com a equipe, considerando os critérios de risco
e vulnerabilidade de modo que familias com maior necessidade sejam visitadas mais vezes,

mantendo como referéncia a média de uma visita/familia/més:

- Desenvolver agoes que busquem a integragao entre a equipe de salde e a populagao adscrita a
UBS, considerando as caracteristicas e as finalidades do trabalho de acompanhamento de

| ——

individuos e grupos sociais ou coletividade, : R e
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- Desenvolver atividades de promogdo da salde, de prevencac das doencas e agravos e de
vigildncia a salde, por meio de visitas domiciliares e de agoes educativas individuais e coletivas
nos domicilios e na comunidade, por exemplo, combate a dengue, maldria, leishmaniose, entre
outras, mantendo a equipe informada, principalmente a respeito das situacées de risco; e Estar
em contato permanente com as familias, desenvolvendo agtes educativas, visando a promogéao
da saude, a prevengao das doengas e ao acompanhamento das pessoas com problemas de
saude, bem como ao acompanhamento das condicionalidades do Programa Bolsa-Familia ou de
qualquer outro programa similar de transferéncia de renda e enfrentamento de vulnerabilidades
implantado pelo governo federal, estadual e municipal, de acordo com o planejamento da equipe.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental Completo.
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141) CARGO/DENONMINAGAO: Auxiliar de Necropsia.
N° DE VAGAS: 002

DESCRIGAO SINTETICA: Auxiliar nas necropsias, exumacbes, operagdo e dissecagao,
recomposicao, sutura e pesagens de cadaveres, sob orientagdo imediata do médico-legista, cuidar
da limpeza e desinfec¢o dos locais e instrumentos de trabalho, coletar material para exames de
laboratdrio, registrar a entrada e saida dos cadaveres ne Instituto Medico Legal, bem como

desempenhar outras atividades de interesse do érgao.
TAREFAS TIPICAS:

- ldentificagao dos corpos;

- Abertura, evisceracédo e fechamento dos corpos;

- Identificagdo dos drgéos; projeteis e traumas fixacao de pecas anatdmicas para posterior exame,
a devida identificacdo, guarda, organizagao e arquivamento temporario do material em estudo e

de reserva, tanto do material de necropsia quanto das pegas cirlrgicas;
- Preparo das varias solugOes fixadoras,
- Manutengao dos aparelhos e instrumental;
- Arrumacao e limpeza da mesa de necropsia e instrumental;
- Afiacao do instrumentat cortante;
- Embalsamento de cadaveres;

- Executar com rigor e presteza as orientacées do Meédico legista, com vistas ao plenc sucesso da

necropsia,

- Evitar abandonar o corpo em meio a necropsia sem causa justa e sem garantia de solugao de
continuidade de sua atividade; procurar manter relagdes cordiais, espirito de colaboragao e
integracéo com todos os membros da equipe de necropsia;

- Guardar segredo sobre fatos que tenha conhecimento no exercicio de sua profissao;

- Colocar seus servicos profissionais a disposicao da comunidade em casos de urgéncia,
independentemente de qualquer proveito pessoal.

QUALIFICAGAO: Ensino Fundamental Completo. Camaia Wunicipal 86 boan S, g8
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142) CARGO/DENOMINACAOQ: Professor de Educacio Infantil.
N° DE VAGAS: 098

DESCRIGAQ SINTETICA: trabalho profissional de professor na etapa de Educagdo Infantil,
atuando com grupo de alunos de zero a cinco anos, desenvolvendo atividades didatico
pedagogicas como mediador entre escola, familia e a crianga a fim de que a mesma seja atendida
e respeitada nos seus direitos.

TAREFAS TIPICAS:
- Planejar e executar o trabalho docente;
- Levantar e interpretar dados relativos a realidade de seu grupo;

- Observar e registrar o processo de desenvolvimento das criangas, tanto individualmente como em
grupo, com objetivo de elaborar a avaliagao descritiva delas;

- Constatar necessidades e caréncias do aluno e propor 0 seu encaminhamento a setores
especificos de atendimento;

- Elaborar e executar projetos pedagodgicos;

- Preparar material pedagogico;

- Cooperar com a coordenagao pedagdgica;

- Participar de atividades extraciasse,

- Integrar 6rgaos complementares da escola;

- Participar, atuar e coordenar reunioes e conselhos de classe;

- Participar das reunioes de pais, reunides pedagdgicas, encontros de formagao, seminarios e

outros, promovidos pela Secretaria Municipal de Educacao;

- Seguir os principios éticos e pedagdgicos da Rede Municipal de Ensino, respeitando as
peculiaridades da unidade escolar, integrando-se a agao pedagdgica, como coparticipe na

elaboragao e execugao do mesmo.

- Executar tarefas afins.

Camars Wunicipal de fe Soaonde
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QUALIFICAGAQ: Diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de
Licenciatura Plena em Pedagegia ou Normal Superior, com habilitagao para lecionar na educagao infantil,
expedido por instituigao de ensino superior credenciada.
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143) CARGO/DENOMINACAOQ: Professor do Ensino Fundamental de Anos Iniciais.
N° DE VAGAS: 104

DESCRIGAO SINTETICA: trabalho profissional de professor para atuar no Ensino Fundamental de
Anos Iniciais, regendo turmas de alunos, de 1° ao 5° e/fou Educagdo de Jovens e Adultos,
desenvolvendo atividades didatico pedagédgicas, atuando como responsavel pelo processo de
ensino e de aprendizagem do aluno e como mediador entre a escola, a familia e o aluno.

TAREFAS TIPICAS:
- Planejar e executar o trabalho docente;
- Levantar e interpretar dados relativos a realidade de sua classe;
- Estabelecer mecanismos diversificados de avaliagao;

- Observar e registrar o processo de desenvolvimento das criangas, tanto individualmente como em
grupo, com objetivo de elaborar a avaliagio descritiva delas;

- Constatar necessidades e caréncias do alunc e propor o seu encaminhamento a setores

especificos de atendimento;
- Elaborar e executar projetos pedagogicos,
- Preparar material pedagogico;
- Cooperar com a coordenacao pedagdgica;
- Participar de atividades extraclasse;
- Integrar orgacs complementares da escola;
- Participar, atuar e coordenar reunides e consethos de classe;

- Participar das reunides de pais, reunides pedagdgicas, encontros de formacdo, seminarios e
outros, promovidos pela Secretaria Municipal de Educagao;

- Seguir os principios éticos e pedagdgicos da Rede Municipal de Ensino, respeitando as
peculiaridades da unidade escolar, integrando-se a acdo pedagdgica, como coparticipe na

elaboracdo e execugaoc do mesmo;
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QUALIFICAGAO: Diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de
Licenciatura Plena em Pedagogia ou Normal Superior, com habilitagac para lecionar nos anos iniciais do

Ensino Fundamental, expedido por instituicao de ensino superior credenciada.
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144) CARGO/DENOMINAGCAO: Professor Ensino Fundamental — Anos Finais ~ Lingua
Pertuguesa.

N° DE VAGAS: 026

DESCRIGAO SINTETICA: trabalho profissional de professor para atuar no Ensino Fundamental de
Anos Finais — Lingua Portuguesa, regendo aulas a alunos, de 6° ao 9° efou Educacao de Jovens e
Adultos, desenvolvendo atividades didatico pedagdgicas, atuando como responsavel pelo processo

de ensino e de aprendizagem do aluno e como mediador entre a escola, a familia e o aluno.
TAREFAS TIiPICAS:

- Planejar e executar o trabaiho docente;

- Levantar e interpretar dados relativos a realidade de suas turmas;

- Estabelecer mecanismos diversificados de avaliagao;

- Observar e registrar o processo de desenvolvimento do aluno, tanto individualmente como em
grupo, com objetive de elaborar a avaliacao descritiva dele;

- Constatar necessidades e caréncias do aluno e propor o seu encaminhamento a setores
especificos de atendimento;

- Elaborar e executar projetos pedagogicos;

- Preparar material pedagogico;

- Cooperar com a coordenacao pedagégica;

- Participar de atividades extraclasse;

- Integrar orgaos complementares da escola;

- Participar, atuar e coordenar reuniées e conseihos de classe;

- Participar das reunides de pais, reunices pedagoégicas, encontros de formagédo, seminarios e
outros, promovidos pela Secretaria Municipal de Educacéo;

- Seguir os principios éticos e pedagdgicos da Rede Municipal de Ensino, respeitando as
peculiaridades da unidade escolar, integrando-se a acao pedagdgica, como coparticipe na
elaboragao e execugao do mesmo;
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QUALIFICAGAO: diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de

Licenciatura Piena em Letras, com habilitagdo em Lingua Portuguesa, expedido por instituigdo de ensino

superior credenciada; ou diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de

Bacharelado ou Tecnélogo, com habilitagao especifica em Letras/Lingua Portuguesa, acrescido de
Programa Especial de Formagao Pedagogica de Docentes, expedidos por instituicao de ensino superior

credenciada.
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145) CARGO/DENOMINAGAO: Professor Ensino Fundamental — Anos Finais — Matematica.
N° DE VAGAS: 019

DESCRIGAO SINTETICA: trabalho profissional de professor para atuar no Ensino Fundamental de
Anos Finais — Matematica, regendo aulas a alunos, de 6° ao 9° efou Educacio de Jovens e
Adultos, desenvolvendo atividades didatico pedagdgicas, atuando como responsével pelo processo

de ensino e de aprendizagem do aluno e como mediador entre a escola, a familia e o aluno.
TAREFAS TiPICAS:

- Planejar e executar o trabatho docente;

- Levantar e interpretar dados relativos a realidade de suas turmas;

- Estabelecer mecanismos diversificados de avaliacao;

- Observar e registrar o processo de desenvolvimento do aluno, tanto individualmente como em

grupo, com objetivc de elaborar a avaliagao descritiva defe;

- Constatar necessidades e caréncias do aluno e propor o0 seu encaminhamento a setores

especificos de atendimento;
- Elaborar e executar projetos pedagoégicos;
- Preparar material pedagdgico;
- Cooperar com a coordenagao pedagogica;
- Participar de atividades extraclasse;
- Integrar 6érgaos complementares da escola;
- Participar, atuar e coordenar reuniées e conselhos de classe;

- Participar das reunides de pais, reunides pedagodgicas, encontros de formacdo, seminérios e
outros, promovidos pela Secretaria Municipa! de Educacao;

- Seguir os principios éticos e pedagoégicos da Rede Municipal de Ensino, respeitando as
peculiaridades da unidade escolar, integrando-se a agao pedagogica, como coparticipe na
elaboracéo e execucao do mesmo;
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QUALIFICAGAO: diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de

Licenciatura Plena em Matematica, expedido por instituigdo de ensinc superior credenciada; ou

diploma devidamente registrado de curso superior legaimente reconhecido de Bacharelado ou Tecnologo,
com habilitagao especifica em Matematica, acrescido de Programa Especial de Formagao Pedagogica de
Docentes, expedidos por instituicao de ensino superior credenciada
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146) CARGO/DENOMINACAOQO: Professor Ensino Fundamental — Anos Finais ~ Ciéncias.
N° DE VAGAS: 015

DESCRIGAQ SINTETICA: trabalho profissional de professor para atuar no Ensinc Fundamental de
Anos Finais ~ Ciéncias Fisicas e Biologicas, regendo aulas a alunos, de 6° ao 9° efou Educacao
de Jovens e Adultos, desenvolvendo atividades didético pedagdgicas, atuando como responsavel
pelo processo de ensino e de aprendizagem do aluno e como mediador entre a escola, a familiae o
aluno.

TAREFAS TiPICAS:
- Planejar e executar o trabalho docente;
- Levantar e interpretar dados relativos a realidade de suas turmas;
- Estabelecer mecanismos diversificados de avaliagao;

- Observar e registrar o processo de desenvolvimento do aluno, tanto individuaimente como em

grupo, com objetivo de elaborar a avaliagac descritiva dele;

- Constatar necessidades e caréncias do aluno e propor o seu encaminhamento a setores
especificos de atendimento;

- Elaborar e executar projetos pedagogicos;

- Preparar material pedagdgico;

- Cooperar com a coordenagao pedagoégica,;

- Participar de atividades extraclasse;

- Integrar 6rgaos complementares da escola;

- Participar, atuar e coordenar reuniées e consethos de classe;

- Participar das reunides de pais, reunidbes pedagégicas, encontros de formagao, semindrios e
outros, promovidos pela Secretaria Municipal de Educagao;

- Seguir os principios éticos e pedagogicos da Rede Municipal de Ensino, respeitando as
peculiaridades da unidade escolar, integrando-se a agac pedagoégica, como coparticipe na

elaboragao e execugao do mesmo; - TR e sty
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QUALIFICAGAOQ: diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de
Licenciatura Piena em Ciéncias Biologicas, expedido por instituicdo de ensino superior credenciada;
ou diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de Bacharelado ou
Tecnologo, com habilitagao especifica em Ciéncias Bioldgicas, acrescido de Programa Especial de
Formagao Pedagdgica de Docentes, expedidos por instituigao de ensino superior credenciada.
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147) CARGO/DENOMINAGAO: Professor Ensino Fundamental — Anos Finais — Geografia.
N° DE VAGAS: 015

DESCRIGAO SINTETICA: trabalho profissional de professor para atuar no Ensino Fundamental de
Anos Finais — Geografia, regendo aulas a alunos, de 6° ac 9° efou Educacgao de Jovens e Adultos,
desenvoivende atividades didatico pedagogicas, atuando como responsavel pelo processo de

ensino e de aprendizagem do aiuno e como mediador entre a escola, a familia e o aluno.
TAREFAS TIPICAS:

- Planejar e executar o trabalho docente;

- Levantar e interpretar dados relativos a realidade de suas turmas;

- Estabelecer mecanismos diversificados de avaliagao;

- Observar e registrar o processo de desenvolvimento do aluno, tanto individualmente como em

grupo, com objetivo de elaborar a avaliagao descritiva dele;

- Constatar necessidades e caréncias do aluno e propor o0 seu encaminhamento a setores
especificos de atendimento;

- Elaborar e executar projetos pedagoégicos;

- Preparar material pedagogico;

- Cooperar com a coordenagao pedagdgica;

- Participar de atividades extraclasse;

- Integrar 6rgaos complementares da escola;

- Participar, atuar e coordenar reunioes e conselhos de classe;

- Participar das reunidoes de pais, reunides pedagogicas, encontros de formagao, seminarios e

outros, promovidos pela Secretaria Municipal de Educacao;,

- Sequir os principios éticos e pedagdgicos da Rede Municipal de Ensino, respeitando as
peculiaridades da unidade escolar, integrando-se a acao pedagogica, como coparticipe na
elaboragdo e execucao do mesmo;
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QUALIFICAGAO: diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de
Licenciatura Plena em Geografia, expedido por instituicao de ensino superior credenciada; ou diploma
devidamente registrade de curso superior legaimente reconhecido de Bacharelado ou Tecndlogo, com
habilitacdo especifica em Geografia, acrescido de Programa Especial de Formagéo Pedagogica de
Docentes, expedidos por instituicao de ensino superior credenciada.
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148) CARGO/DENOMINACAO: Professor Ensino Fundamental — Anos Finais — Histéria.
N° DE VAGAS: 0186

DESCRICAO SINTETICA: trabalho profissional de professor para atuar no Ensino Fundamental de
Anos Finais ~ Histdria, regendo aulas a alunos, de 6° ao 9° efou Educagao de Jovens e Adultos,
desenvolvendo atividades didatico pedagégicas, atuando como responsave! pelo processo de
ensino e de aprendizagem do aluno e como mediador entre a escola, a familia e o aluno.

TAREFAS TIPICAS:
- Planejar e executar o trabalho docente;
- Levantar e interpretar dados relativos a realidade de suas turmas;
- Estabelecer mecanismos diversificados de avaliagao;

- Observar e registrar o processo de desenvolvimento do aluno, tanto individuaimente como em

grupo, com objetivo de elaborar a avaliagdo descritiva dele;

- Constatar necessidades e caréncias do aluno e propor ¢ seu encaminhamento a setores

especificos de atendimento;
- Elaborar e executar projetos pedagogicos;
- Preparar material pedagogico;
- Cooperar com a coordenacgao pedagdgica;
- Participar de atlividades exiraclasse;
- Integrar drgéos complementares da escola;
- Participar, atuar e coordenar reunidoes e conselhos de classe;

- Participar das reunides de pais, reunices pedagogicas, encontros de formagdo, seminarios e
outros, promovidos pela Secretaria Municipa! de Educacao;

- Seguir os principios éticos e pedagodgicos da Rede Municipal de Ensino, respeitando as
peculiaridades da unidade escolar, integrando-se a acao pedagodgica, como coparticipe na
elaboragéo e execugao do mesmo;
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QUALIFICAGAOQ: diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de
Licenciatura Plena em Histdria, expedido por instituigao de ensino superior credenciada; ou dipioma
devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de Bacharelado ou Tecnélogo,
com habilitacdo especifica em Histéria, acrescido de Programa Especial de Formacao Pedagdgica
de Docentes, expedidos por instituicdo de ensino superior credenciada.
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149) CARGO/DENOMINAGAQ: Professor Ensino Fundamental — Anos Finais — Arte,
N° DE VAGAS: 002

DESCRICAQO SINTETICA: trabaiho profissional de professor para atuar no Ensino Fundamental de
Anos Finais — Arte, regendo aulas a alunos, de 6° ao 9° e/fou Educagdo de Jovens e Adultos,
desenvolvendo atividades didatico pedagogicas, atuando como responsavel pelo processo de

ensino e de aprendizagem do aluno e como mediador entre a escola, a familia e o aluno.
TAREFAS TIPICAS:

- Planejar e executar o trabalho docente;

- Levantar e interpretar dados relativos a realidade de suas turmas;

- Estabelecer mecanismos diversificados de avaliagao;

- Observar e registrar o processe de desenvolvimento do aluno, tanto individualmente como em
grupo, com objetivo de elaborar a avaliagdo descritiva dele;

- Constatar necessidades e caréncias do aluno e propor 0 seu encaminhamento a setores
especificos de atendimento;

- Elaborar e executar projetos pedagégicos;

- Preparar material pedagdgico;

- Cooperar com a coordenagao pedagdgica;

- Participar de atividades extraclasse;

- Integrar 6rgaos complementares da escola;

- Participar, atuar e coordenar reunioes e conselhos de classe,

- Participar das reunides de pais, reunides pedagégicas, encontros de formagao, seminérios e

outros, promovidos pela Secretaria Municipal de Educagao;

- Seguir os principios éticos e pedagogicos da Rede Municipai de Ensino, respeitando as
peculiaridades da unidade escolar, integrando-se a acdo pedagogica, como coparticipe na

elaboragao e execu¢ao do mesmao;
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QUALIFICAGAO: diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de
Licenciatura Plena em Arte/Educagao Artistica, incluindo as diversas linguagens artisticas,
expedido por instituigdo de ensino superior credenciada; ou diploma devidamente registrado de
curso superior legalmente reconhecido de Bacharelado ou Tecnologo, com habilitagdo especifica
em Arte/Educacao Artistica, incluindo as diversas linguagens artisticas, acrescido de Programa
Especial de Formacao Pedagégica de Docentes, expedidos por instituicdo de ensino superior
credenciada.
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160) CARGO/DENOMINAGAOQ: Professor Ensino Fundamental - Anos Finais — Inglés.
N° DE VAGAS: 010

DESCRIGAQ SINTETICA: trabalho profissional de professor para atuar no Ensino Fundamental de
Anos Finais — Inglés, regendo aulas a alunos, de 6° ao 9° e¢/ou Educagdo de Jovens e Adultos,
desenvolvendo atividades didatico pedagdgicas, atuande como responsavel pelo processo de

ensino e de aprendizagem do aluno e como mediador entre a escola, a familia e o aluno.
TAREFAS TiPICAS:

- Planejar e executar o trabalho docente;

- Levantar e interpretar dados relativos a realidade de suas turmas;

- Estabelecer mecanismos diversificados de avaiiagao;

- Observar e registrar o processo de desenvolvimento do aluno, tanto individualmente como em
grupo, com objetivo de elaborar a avaliagao descritiva dele;

- Constatar necessidades e caréncias do aluno e propor o seu encaminhamento a setores
especificos de atendimento;

- Elaborar e executar projetos pedagégicos;

- Preparar material pedagogico;

- Cooperar com a coordenagao pedagdgica;

- Participar de atividades extraclasse;

- Integrar 6rgaos complementares da escola;

- Participar, atuar e coordenar reunides e conselhos de classe;

- Participar das reunides de pais, reunioces pedagogicas, encontros de formagdo, semindrios e

outros, promovidos pela Secretaria Municipal de Educacao;

- Seguir 0s principios éticos e pedagoégicos da Rede Municipal de Ensino, respeitando as

peculiaridades da unidade escolar, integrando-se a agdo pedagdgica, como coparticipe na
elaboragéo e execugao do mesmo;
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QUALIFICACAQ: diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de
Licenciatura Plena em Letras, com habiiitacado em Ingiés, expedido por instituigao de ensino superior
credenciada; ou diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de
Bacharelado ou Tecndlogo, com habilitacao especifica em Letras/inglés, acrescido de Programa Especial
de Formacao Pedagdgica de Docentes, expedidos por instituicdo de ensino superior credenciada.
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151) CARGO/DENOMINACAO: Professor Ensino Fundamental — Anos Finais — Ensino
Religioso.

N° DE VAGAS: 001

DESCRIGCAQ SINTETICA: trabalho profissional de professor para atuar no Ensino Fundamental de
Anos Finais — Ensino Religioso, regendo aulas a alunos, de 6° ao 9° efou Educacao de Jovens e
Adultos, desenvoivendo atividades didatico pedagogicas, atuando como responsével pelo processo
de ensino e de aprendizagem do aiuno e como mediador entre a escola, a familia e o aluno.

TAREFAS TiPICAS:
- Planejar e executar o trabalho docente;
- Levantar e interpretar dados relativos a realidade de suas turmas;

- Estabelecer mecanismos diversificados de avaliagao;

- Observar e registrar o processo de desenvolvimento do aluno, tanto individuaimente como em

grupo, com objetivo de eiaborar a avaliacdo descritiva dele;

- Constatar necessidades e caréncias do aluno e propor o seu encaminhamento a setores

especificos de atendimento;
- Elaborar e executar projetos pedagogicos;
- Preparar material pedagogico;
- Cooperar com a coaordenacao pedagogica;
- Participar de atividades extraclasse;
- Integrar drgaos complementares da escola;

- Participar, atuar e coordenar reunioes e conselhos de classe,

- Participar das reunides de pais, reunides pedagégicas, encontros de formagao, seminarios e

outros, promovidos pela Secretaria Municipal de Educacao,

- Seguir os principios éticos e pedagédgicos da Rede Municipal de Ensino, respeitando as

peculiaridades da unidade escolar, integrando-se a acdo pedagogica, como coparticipe na

elaboragao e execugao do mesmo; i ; -
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QUALIFICAGAO: dipioma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de
Licenciatura Plena em Ensino Religioso, Ciéncias da Religidac ou Educagao Religiosa, expedido por
instituicdo de ensino superior credenciada; ou

diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de Licenciatura Plena
em qualquer area do conhecimento, expedido por instituicao de ensine superior credenciada, cuja
maltriz curricular inclua conteudo relativo a Ciéncias da Religiao, Metodologia e Filosofia do Ensino
Religioso ou Educacao Religiosa, com carga horaria minima de quinhentas horas; ou

diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de Licenciatura Plena
em qualquer area do conhecimento acrescido de certificado de pés-graduacao lato sensu em
Ensino Religioso ou Ciéncias da Religidao com carga horaria minima de trezentas e sessenta horas,
expedidos por instituicdo de ensino superior credenciada; ou

diploma devidamente registrado de curso legalmente reconhecido de Licenciatura Plena em
qualquer &rea do conhecimento, expedido por instituigdo de ensino superior credenciada, acrescido
de curso de pés-graduacao stricto sensu em nivel de Mestrado ou Doutorado, em Ensino Religioso

ou Ciéncias da Religiao, recomendadoc e reconhecido pela CAPES; ou

diploma devidamente registrado de curso superior legaimente reconhecido de Licenciatura Plena
em qualquer area do conhecimento, expedido por instituigao de ensino superior credenciada,
acrescido de curso de Metodologia e Filosofia do Ensino Religioso oferecido até a data de
publicagao da Lei n® 15.434, de 6 de janeiro de 2005, por entidades ou instituicoes de ensino
credenciadas e reconhecidas pela Secretaria de Estado de Educacao de Minas Gerais; ou

diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de Bacharelado ou
Tecndlogo acrescido de Programa Especial de Formacgdo Pedagdgica de Docentes
(complementacac pedagbgica equivalente a licenciatura plena) com habilitagao especifica em
Ensino Religioso, Ciéncias da Religido ou Educagéo Religiosa.
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152) CARGO/DENOMINAGAOQ: Professor Ensino Fundamental — Anos Finais — Educagdo

Fisica.
N° DE VAGAS: 020

DESCRIGAO SINTETICA: trabalho profissional de professor para atuar com o componente
curricular Educagédo Fisica, regendo turmas ou aulas a alunos, da Educacao Infantit ou Ensino
Fundamental do 1° ao 9° e/ou Educagao de Jovens e Adulios, desenvolvendo atividades didatico
pedagdgicas, atuando como responsavel pelo processo de ensino e de aprendizagem do aluno e
como mediador entre a escola, a familia e o aluno.

TAREFAS TiPICAS:
- Planejar e executar o trabalho docente;
- Levantar e interpretar dados relativos a realidade de suas turmas;
- Estabelecer mecanismos diversificados de avaliagao;

- Observar e registrar o processo de desenvolvimento do zluno, tanto individualmente como em

grupo, com objetivo de elaborar a avaliagao descritiva dele;

- Constatar necessidades e caréncias do aluno e propor o seu encaminhamento a setores
especificos de atendimento;

- Elaborar e executar projetos pedagogicos;

- Preparar material pedagégico;

- Cooperar com a coordenacao pedagdgica;

- Participar de atividades extraclasse;

- Integrar 6rgaos complementares da escola;

- Participar, atuar e coordenar reunidées e conseihos de classe;

- Participar das reuniées de pais, reunides pedagodgicas, encontros de formagao, semindrios e
outros, promovidos pela Secretaria Municipal de Educacao;

- Seguir os principios éticos e pedagdgicos da Rede Municipal de Ensino, respeitando as
peculiaridades da unidade escolar, integrando-se a acao pedagdgica, como-gcoparticipe..na-.,
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- Executar tarefas afins.

QUALIFICAGAQ: diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de
licenciatura Plena em Educagéo Fisica, expedido por instituigdo de ensino superior credenciada; ou
diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de Bacharelado ou Tecnologo,
com habilitagdo especifica em Educagao Fisica, acrescido de Programa Especial de Formagéo
Pedagégica de Docentes, expedidos por instituicac de ensino superior credenciada.
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153) CARGO/DENOMINAGAO: Professor Ensino Fundamental e Nivel Técnico — Anos Finais

— Quimica.
N° DE VAGAS: 004

DESCRIGAQ SINTETICA: trabalho profissional de professor para atuar na Educacdo Basica ou
Pés Médio — Quimica efou Educagao de Jovens e Adultos, desenvolvendo atividades didatico
pedagdgicas, atuando como responsavel pelo processo de ensino e de aprendizagem do aluno e
como mediador entre a escola, a familia e o aluno.

TAREFAS TiPICAS:
- Planejar e executar o trabatho docente;
- Levantar e interpretar dados relativos a realidade de suas turmas;
- Estabelecer mecanismos diversificados de avaliagao,;

- Observar e registrar 0 processo de desenvolvimento do aluno, tanto individualmente como em

grupo, com objetivo de elaborar a avaliagao descritiva dele;

- Constatar necessidades e caréncias do alunc e propor o seu encaminhamento a setores
especificos de atendimento;

- Elaborar e executar projetos pedagoégicos;

- Preparar material pedagogico;

- Cooperar com a coordenacao pedagogica;

- Participar de atividades extraclasse,

- Integrar érgaos complementares da escola;

- Participar, atuar e coordenar reunioes e canselhos de classe

- Participar das reunides de pais, reunides pedagoégicas, encontros de formagdo, seminarios e
outros, promovidos pela Secretaria Municipal de Educacao;

- Seguir os principios éticos e pedagégicos da Rede Municipal de Ensino, respeitando as
peculiaridades da unidade escolar, integrando-se a agao pedagogica, como coparticipe na
elaboracao e execugac do mesmao; — e —
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QUALIFICACAO: diploma devidamente registrade de curso superior legalmente reconhecido de
Licenciatura Plena em Quimica, expedido por instituicao de ensino superior credenciada; ou diploma
devidamente registrado de curso superior legaimente reconhecido de Bacharelado ou Tecnédlogo, com
habilitacao especifica em Quimica, acrescido de Programa Especial de Formagao Pedagodgica de

Docentes, expedidos por instituicdo de ensino superior credenciada.
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154) CARGO/DENOMINAGAO: Professor Intérprete de Libras.
N° DE VAGAS: 002

DESCRIGAQ SINTETICA: Trabalho profissional de professor para atuar na Educagao Basica como
Intérprete de Libras, com alunos da Educacao Infantil, do Ensino Fundamental | e Il € da Educagéo de
Jovens e Adultos.

TAREFAS TIPICAS:

- Esclarecer e apoiar os professores no que diz respeito a escrita dos surdos, acompanhando os
professores, caso necessario € mediante solicitagao, na correcao das avaliagdes e na leitura dos

textos dos alunos;

- Traduzir todas as questoes da avaliagac — do Portugués escrito para a Lingua de Sinais — sem
acréscimo de esclarecimentos, adendos, exemplificagdes ou demais auxilios, pois eles, quando
necessarios, dizem respeito somente ao professor;

- Auxiliar os alunos, durante a avaliagdo, no que se refere, exclusivamente, a Lingua Portuguesa:

significado, estrutura, léxico, contexto;

- Redirecionar ao professor os questionamentos, dividas, sugestoes e observagtes dos alunos, a

respeito das aulas, pois ele é a refer@ncia no processo de ensino-aprendizagem;

- Esclarecer aos alunos somente as questoes pertinentes a lingua e ao processo interpretativo,
salvc em casos extraordindrios em que a instituicdo o incumbir de algum aviso especifico aos

surdos;

- Buscar, quando necessario, o auxilio do professor antes, durante e apds as aulas com o objetivo
de garantir a qualidade de sua atuagao, bem como a qualidade do acesso dos surdes a educagao;

- Assegurar, para o melhor desempenho de sua fungéo, o tempo hébil necessario para integrar todo

o contexto textual registrando no quadro negro, antes de o professor expd-lo ou discuti-io;

- Estimular a relacdo direta entre alunos surdos e professor, ou entre alunos surdos e outros

participantes da comunidade escolar, nunca respondendo por nenhuma das partes;

- Oferecer ao professor, quando este solicitar, um feedback do processo de ensino-aprendizagem
decorrente de sua intermediagaoc interpretativa sem, contudo, assumir qualquer tipo de tutoria dos

alunos;
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- Informar ao professor as particularidades dos surdos, reconsiderando com ele, sempre que
necessario, a adequacao da forma de exposicao dos conteldos a tais especificidades, com o
intuito de garantir a qualidade do acesso dos surdos a esses conteudos escolares;

- Inteirar-se das reunides pedagdgicas e administrativas ocorridas na escola;

- Reunir-se com a coordenacao pedagdgica, sempre que surgir uma questao inusitada e complexa
relacionada a sua atuagdo profissional e ética, para discuti-la e, s6 entdo, emitir um
posiciohamento.

- Seguir a proposta pedagogica da rede municipal de ensino, respeitando as peculiaridades da
unidade escolar, integrando-se 4 agao pedagégica, como coparticipe na elaboracio e execucao
do mesmo;

- Executar outras atividades afins.

QUALIFICAGAO: Requisito indispenséavel: ser ouvinte; diploma devidamente registrado de curso superior
legalmente reconhecido de Licenciatura Plena em Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS, expedido por
instituicAdo de ensino superior credenciada; ou diploma devidamente registrado de curso superior
legalmente reconhecido de Licenciatura Plena em qualquer area do conhecimento ou curso superior
(bacharelado ou tecndlogo), acumulado com Programa Especial de Formagao Pedagégica de Docentes,
em qualquer drea do conhecimento, acrescido de diploma de Tecndlogo em Lingua Brasileira de Sinais -
LIBRAS, expedidos por instituicdo de ensino superior credenciada; ou diploma devidamente registrado de
curso superior legalmente reconhecido de Licenciatura Plena em qualquer area do conhecimento ou
curso superior {bacharelado ou tecndlogo), acumulado com Programa Especial de Formagédo Pedagégica
de Docentes, em qualquer area do conhecimento, acrescido de certificado de pds-graduacgao em Lingua
Brasileira de Sinais - LIBRAS, expedidos por instituicao de ensino superior credenciada.
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155) CARGO/DENOMINAGAO: Professor Instrutor de Braile.
N° DE VAGAS: 002

DESCRIGAO SINTETICA: Trabalho profissional de professor para atuar na Educagdo Bdsica como
instrutor de Braille, em turmas de alunos da Educacgao Infantil, do Ensino Fundamental | e Il e de
Educacao de Jovens e Adultos, auxiliando o educando na alfabetizagao em Braille e contribuindo
com o servigo de itinerdncia na escola.

TAREFAS TIPICAS:
- Participar do Planejamento (quando houver) nas escolas que tem educacao de cegos;
- Interagir com o professor nas agdes pedagdgicas que estéo sendo planejadas efou realizadas;
- Participar ativamente das atividades que estao sendo desenvolvidas em szla de auia;

- Realizar transcrigdo de documento e material didatico do sistema convencional (escrita em tinta)
para o sistema Braille e vice e versa;

- Ensinar o sistema Braille (leitura, escrita e calculo), assim como orientagdo espacial e mobilidade
aos estudantes cegos;

- Zelar pela aprendizagem dos estudantes;

- Produzir recursos pedagégicos adaptados as necessidades especificas dos estudantes e revisar
textos impressos em Braille, como apostilas, livros didaticos e paradidaticos, provas e atividades
que fazem parte da vida escolar dos alunos cegos, material de divulgagao observando o uso

adequado das técnicas de pontuagao textual em Braille;

- Seguir a proposta pedagogica da rede municipal de ensino, respeitando as peculiaridades da
unidade escolar, integrando-se a agéo pedagdogica, como coparticipe na elaboragéo e execucao

do mesmo;
- Executar outras atividades afins.

QUALIFICAGAO: Requisito indispensavel: ser vidente, Diploma e Histérico Escolar de Curso Superior
de Licenciatura Plena em Pedagogia — Educagao Especial, com habilitagao em Deficiéncia Visual, ou -
Diploma e Histérico Escolar de Curso de Licenciatura Plena em Educacao Especial, com habilitagédo em
Deficiéncia Visual; ou - Diploma e Historico Escolar de Curso de Licenciatura Plena em Educacao
Especial, ou - Diploma e Histérico Escolar de Curso de Licenciatura Plena em Pedagogia com Curso de
Complementagéo/Aprofundamento em Educagac Especial e Certificado de Curso de Formagéao
Continuada em Braille, Soroba, Baixa Visao e Orientagao e Mobilidade com carga horaria.minima de-120~
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(cento e vinte) horas; ou, Diploma e Histdrico Escolar de Curso Normal Superior com Curso de
Complementagao/Aprofundamento em Educacao Especial e Certificado de Curso de Formagao
Continuada em Braille, Soroba, Baixa Visao e Orientagao e Mobilidade com carga horaria minima de 120
{cento e vinte) horas. Nao Habilitado — Certidao de Frequéncia, a partir da 12 fase, em: - Curso Superior
de Licenciatura Plena em Pedagogia — Educagao Especial, com habilitagao em Deficiéncia Visual com
Certificado de Curso de Formac&o Continuada em Braille, Soroba, Baixa Viséo e Orientagdo e Mobilidade
com carga horaria minima de 120 (cento e vinte) horas, ou - Curso de Licenciatura Plena em Educagéo
Especial, com habilitagdo em Deficiéncia Visual com Certificado de Curso de Formagao Continuada em
Braille, Sorobé, Baixa Visao e Orientacéo e Mobilidade com carga horaria minima de 120 (cento e vinte)
horas; ou - Curso de Licenciatura Plena em Educag¢ao Especial com Certificado de Curso de Formagédo
Continuada em Braille, Soroba, Baixa Visac e Orientagdo e Mobilidade com carga horaria minima de 120
(cento e vinte) horas, ou - Curso de Licenciatura Plena em Pedagogia com Certificado de Curso de
Formacao Continuada em Braille, Soroba, Baixa Visao e Orientagao e Mobilidade com carga horéria
minima de 120 (cento e vinte) horas; ou, - Curso Normal Superior com Certificado de Curso de Formagéao
Continuada em Braille, Soroba, Baixa Visao e Orientagao e Mobilidade com carga horaria minima de 120

(cento e vinte) horas.
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156) CARGQ/DENOMINAGAOQ: Monitor para atender Aluno Deficiente.
N° DE VAGAS: 005

DESCRIGAO SINTETICA: Cuidar de alunos portadores de deficiéncia que estejam matriculados na
rede municipal de ensino.

TAREFAS TIPICAS:

- Apoiar o processo de escolarizagado de um ou mais aluncs com deficiéncia (multipla ou condutas
tipicas) que, em fungao da complexidade do seu quadro clinico que requer cuidados especificos,
em sala de aula, junto ao coletivo de funcionarios da escola;

- Orientar e auxiliar os alunos com deficiéncia no que se refere a tutoria nas atividades de sala de
aula e nos cuidados de higiene pessoal, alimentacac e locomogac de acordo com a necessidade
da mesma;

- Participar ativamente das atividades que acontecem na escolg;

- Realizar outras atividades afins de acordo com as atribuigdes proprias da escola e da natureza do
trabalho;

- Seguir a proposta pedagoégica da rede municipal de ensing, respeitando as peculiaridades da
unidade escolar, integrando-se a agao pedagdgica, como coparticipe na elaboracéo e execugao

do mesmo.

QUALIFICAGAOQ: Curso de Magistério ou Curso Normal nivel médio.
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157) CARGO/DENOMINAGAO: Orientador Pedagégico.
N° DE VAGAS: 023

DESCRIGAC SINTETICA: planejar, coordenar, implementar e avaliar o desenvolvimento de
projetos pedagdgicos da unidade ensino, aplicandc metcdoiogias e técnicas para faciiitar o
processo de ensino-aprendizagem e desenvolvimento integral dos estudantes; atuar em todas as
etapas/modalidades da Educacido Basica para atender as necessidades dos estudantes,
acompanhando e avaliande os processos educacionais, viabilizar o trabalho coletivo, criando
e organizando mecanismos de participagio em programas e projetos educacionais, facilitando o
processo comunicativo entre a comunidade escolar e as associagoes a ela vinculadas, participar de
programas de desenvolvimento que envolvam conteudos relativos a area de atuagao ou neles

atuar; executar outras atividades de interesse da area.

TAREFAS TIPICAS:
- Ativar o processo de integragao escola, familia, comunidade;
- Buscar atualizar-se permanentemente;

- Colaborar na construgao da autoestima do aluno, visando a aprendizagem de mesmo, bem como

a construgao de sua identidade pessoal e social;
- Coordenar a orientagao vocacional e 0 aconselhamento psicopedagdgico do educando;
- Estimular a reflexdo coletiva de valores morais e éticos, visando a censtrugao da cidadania;
- Executar outras atividades compativeis com a sua fungéo;

- Influir para gue o corpe diretivo e docente, se comprometam com o atendimento as reais

necessidades de aluno;

- Orientar os professores na identificagdo de comportamentos divergentes dos alunos, bem como

de propostas alternativas de solucio;
- Participar da elaboragac do regimento escolar;

- Participar do diagnbstico da escola junto a comunidade escolar, identificando o contexto

socioecondmico e cultural em gue o aluno vive;

- Planejar e coordenar o servigo de orientagao educacional;
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- Promover o aconselhamento psicopedagdgico dos alunos, individual ou em grupo, aplicando os
procedimentos adequados;

- Subsidiar os professores quando a utilizagao de recursos psicopedagoégicos;

- Proteger a identidade do crientando, assegurando o sigilo dos dados que Ihe dizem respeito;
- Participar de reunides pedagdgicas e formagao;

- Coordenar reunides pedagdgicas e formagéo;

- Seguir a proposta pedagdgica da rede municipal de ensino, respeitando as peculiaridades da
unidade escolar, integrando-se a agao pedagégica, como coparticipe na elaboragao e execucao
do mesmo;

- Executar outras atividades afins.

QUALIFICAGAO: Diploma devidamente registrado de curso superior legaimente reconhecido de
Licenciatura Plena em Pedagogia, com habilitagdo em Orientagdo Pedagdgica, expedido por instituigao
de ensino superior credenciada; ou Diploma devidamente registrado de curso superior legalmente
reconhecido de Licenciatura Plena em Pedagogia, regulamentado pela Resolu¢cao CNE/CP n® 01, de
15/05/2006, expedido por instituicao de ensino superior credenciada; ou Diploma devidamente registrado
de curso superior legalmente reconhecido de Licenciatura Plena em qualquer area do conhecimento
acrescido de certificado de pés-graduacao em Orientagdo Pedagégica, expedidos por instituicde de

ensino superior credenciada.
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158) CARGO/DENOMINAGAO: Supervisor Pedagdgico.
N° DE VAGAS: 023

DESCRIGAQ SINTETICA: orientar, acompanhar e coordenar, junto aos outros membros da equipe
gestora e cogestora, a elaboragdo, sistematizacdo, implementagao e avaliagdo da proposta
pedagdgica da unidade de ensino a partir da politica educacional da Secretaria Municipal de
Educacao; desenvolver estudos, propor, coordenar, implementar , monitorar e avaliar medidas que
visem a melhoria do processo de ensino e aprendizagem de acordo com gs indicadores e metas
estabelecidas no ambito do sistema educacional, bem como atuar na formagédo continuada de
professores; articulador do Projeto Politico Pedagégico, coordenando e/cu participando de todos os
momentos de discussdo coletiva da escola, contribuindo com ssu conhecimenio nas

especificidades da agao educativa.
TAREFAS TIiPICAS:

- Apresentar propostas que visem a melhoria da qualidade de ensino e o alcance das metas

estabelecidas para esse fim;
- Assessorar a equipe gestora e cogestora nas demais atividades e servigos da escola;

- Assessorar o0 trabalho docente na busca de solugdes para os problemas de repeténcia evaséo e

reprovacgao escolar;
- Assessorar o trabalho docente guanto a métodos de ensino;

- Avaliar o desempenho da escola, como um todo, de forma a caracterizar suas reais possibilidades
e necessidades, seus niveis de desempenho no processo de desenvolvimento do curriculo e

oportunizar tomadas de decisées, embasadas na realidade;
- Buscar atualizar-se permanentemente;

- Colaborar com todos os profissionais da escola, na busca de solugao para os problemas do corpo

docente e de ensino;
- Coordenar a elaboragéo do planejamento de ensino e de curriculo;
- Estimular e assessorar a efetivacdo das mudangas de ensino;

- Orientar e supervisionar atividades visando o plenc rendimento escolar;
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- Promover o aperfeicoamento dos professores atraves de encontro de estude ou reunites

pedagdgicas;
- Participar de reunides pedagégicas e de formacao;

- Seguir a proposta pedagdgica da rede municipal de ensino, respeitando as peculiaridades da
unidade escolar, integrando-se a agao pedagdgica, como coparticipe na elaboragao e execucéo

do mesmo;
- Executar outras atividades afins.

QUALIFICAGAO: Diploma devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de
Licenciatura Plena em Pedagogia, com habilitagao em Supervisdo Pedagoégica, expedido por
instituicao de ensino superior credenciada; ou Diploma devidamente registrado de curso superior
legaimente reconhecido de Licenciatura Plena em Pedagogia, regulamentado pela Resolugao
CNE/CP n° 01, de 15/05/2006, expedido poer instituigdo de ensino superior credenciada; ou Diploma
devidamente registrado de curso superior legalmente reconhecido de Licenciatura Plena em
qualquer area do conhecimento acrescido de certificado de pés-graduagdo em Supervisao
Pedagogica, expedidos por instituicdo de ensino superior credenciada.
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159) CARGO/DENOMINAGAO: Secretario Escolar.
N° DE VAGAS: 008

DESCRICAO SINTETICA: trabalho que consiste na execucao de tarefas relacionadas & secretaria
da unidade de ensino, atendendo as afribuigoes exigidas no exercicio da fun¢éo, bem como a

responsabilizagao pela escrituragao escolar.
TAREFAS TIPICAS:
- Coordenar e executar as tarefas decorrentes dos encargos da secretaria;

- Organizar e manter em dia o protocolo, o arquivo escolar, o regisiro de assentamento dos alunos,
de forma a permitir, em qualquer época, a verificagao da identidade e regularidade da vida escolar

do aluno e auienticidade dos documentos escolares.

- Organizar e manter em dia a coletanea de leis, regulamentos, diretrizes, portarias, circulares,

resolucdes e demais documentos;
- Redigir a correspondéncia que lhe for confiada, lavrar atas e termos, nos livros préprios;
- Rever todo o expediente a ser submetido ac despacho do diretor,;
- Elaborar relatérios e processos a serem encaminhados as autoridades superiores;
- Apresentar ao diretor, em tempo habil, todos os documentos que devem ser assinados;

- Coordenar e supervisionar as atividades referentes a matricula, transferéncia, adaptagao

conclusdo de curso;
- Zelar pelo uso adequado e conservagao dos bens materiais distribuidos a secretaria;
- Manter sigilo sobre assuntos pertinentes ao servico;
- Responder ao censo escolar anual;
- Realizar outras atividades correlatas com a fungao;

- Seguir a proposta pedagdgica da rede municipal de ensino, respeitando as peculiaridades da
unidade escolar, integrando-se a agac pedagdgica, como coparticipe na efaboragao e execugao

do mesmo;
- Executar outras atividades afins. l vinard Hoicipal g6 for it
QUALIFICACAO: Ensino Médio Completo. ’ Recabido am 3109 1 Ké_
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160) CARGO/DENOMINAGCAO: Engenheiro de Seguranga do Trabalho.
N° DE VAGAS: 001

DESCRIGAO SINTETICA: Desenvolver atividades relativas &4 drea de seguranca do trabalho,
propondo normas e medidas corretivas e preveniivas conira acidentes, indicando equipamentos de
segurancga, eiaborar planos, planejar atividades e coordenar equipes de treinamentos, bem como
executar outras atividades que, por sua natureza, estejam inseridas no ambito das atribuicoes do
cargo e da area de atuagao.

TAREFAS TIPICAS:
- Inspecionar instalagoes fisicas;
- Classificar exposigao a riscos potenciais;
- Quantificar concentragao, intensidade e distribuicao de agentes agressivos;
- Elaborar programas de prevencao ambiental;
- Providenciar a sinalizacao de seguranga;
- Dimensionar sistemas de prevencao e combate a incéndios;
- Dimensionar taxas, descontos e prémios de seguros;
- Solicitar autorizagdo para aquisigao de produtos controlados;
- Determinar procedimentos de seguranca para as areas c'onﬁnadas;

- Determinar procedimentos de seguranca para o trabaiho com eletricidade;

- Determinar procedimentos de seguranga em armazenagem, transporte ¢ utilizagao de produtos

quimicos;

- Determinar procedimentos de seguranca para a reducao ou eliminagao de ruidos; Providenciar &

avaliagac ergondmica de postos de trabalho;

- Determinar tipos de equipamentos de prote¢ao individual e coletiva conforme riscos; Verificar

procedimentos de descarte de rejeitos em postos de salide, hospitais, laboratdrios, escolas e

outras unidades de atendimento;

- Controlar emisséo de efluentes liquidos, gasosos e sdlidos no meio ambiente;
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- Fiscalizar o cumprimento das normas de seguranca por prestadores de servico contratados pela
Administracéo;

- Emitir mapa de risco;
- Emitir programas de prevencao conforme normas legais;

- Preparar contratos de seguro conforme especificagdes; Realizar pericias e auditorias; Ministrar
cursos, seminarios e palestras;

- Elaborar normas e procedimentos técnicos;

- Elaborar estudos estatisticos;

- Emitir laudos e pareceres técnicos;

- Analisar projetos, contratos, convénios, propastas técnicas e programas de trabalho;

- Zelar pela conservagéo e limpeza do local de trabalho e pela guarda dos bens que lhe forem
confiados;

- Utilizar equipamento de protecdo individual e coletiva;
- Qutras atribui¢des afins e correlatas ao exercicio do cargo que Ihe forem solicitadas.

QUALIFICAGAO: Ensino Superior Completo em Engenharia ou Arquitetura. Cursc de

Especializacdo em Engenharia de Seguranga do Trabalho. Registro no drgao de classe
competente.
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161) CARGO/DENOMINAGAOQ: Nutricionista.
N° DE VAGAS: 002

DESCRIGAO SINTETICA: Supervisionar, controlar e fiscalizar o preparo, a distribuicdo e o

armazenamento das merendas nas escolas, a fim de contribuir para a melhoria protéica.
TAREFAS TiPICAS:

- Planejar e elaborar o cardapio semanalmente, baseando-se na aceitagdo dos alimentos pelos
comensais, para oferecer refeigoes balanceadas e evitar desperdicios;

- Orientar e supervisionar o preparo, a distribuicao e o armazenamento das refeigées, para

possibilitar um melhor rendimento do servigo;

- Programar e desenvolver treinamento com os servidores, realizando reunices e observando o
nivel de rendimento, de habilidade, de higiene e de aceitagdo dos alimentos, para racionalizar e
melhorar o padrao técnico dos servicos;

- Elaborar relatério mensal, baseando-se nas informagdes recebidas para estimar ¢ custo médio da

alimentacao;
- Zelar pela ordem e manutengao da qualidade e higiene dos géneros alimenticios;
- Orienta e supervisiona a sua elaboracao, para assegurar a confecgao de alimentos;
- Qutras atribuicoes afins e correlatas ao exercicio do cargo que Ihe forem solicitadas.

QUALIFICACAQ: Graduagao em Nutrigao e registro no CRN.
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