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Eatabelece a Organizagao
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Adminietirativa da Prefei
tura Municipal de Joao *

Monlovade = Minas Gerais.

0 Povo do Municipio de Jodo Monlevade por’

3 Lad - .
“seus represontantes na Camara Municipal d

- sou nome, sanciono a seguinte loiz

capfTuLo 1

Das Disposigoes Prelimin

‘ Art. 12 = A Organizagao Administra
‘Municipal do Joao Monlevade obddoce aos p
vwb;sicos ¢ necessarios ao plancjamento o r
" todas as suas atividados, propiciando o a
vidade o & melhor eficioncia no atondimen
funcionais da Municipélidade, ensc jando o

£egral da comunidade.

Art. 29 = Compete a Administragao
a tudo quanto rospeito ac interesse do Mu
tar de sua populagao e a organiZogao dos
‘focaie, em conformidade com a Constituiqs
Brasil, a Constituigao do Estado de Minas

gSnicq dos Municipios.

Art. 32 = As atividades da Adminis
qao dos programas de governo sorao adequa
o coordenados pelo orgao proprlo, sob a o

visao dirota do Profoito.

acretou e ou, em

ares

tiva da Prefeitura

R e,
rincipios tecnicos

l’

to das finolidados

T
cionalizagao de *

monto da produti=~

desenvolvnmonto' in

Municipa

N A
hicipio, ao

l | pfomavov
bom en
Borvigos publicos’
~da chablica do

Or.

o

Gerais a a Lei

~
tragao e a exocu=’
damente planejadon

”~
rientagao e super-

1

REVOGADO

no:_f1i) 994
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Art. 40 « A adminietragio mupicipal deverd dispor o
de instrumeontos de acompanhamento s ava
da atuag@o dos diversos Orgdos e respec
obedidncia aos preceitos legais e requl

fag3o doe resultados
ivas chefias,aldom da
mantares, ~

Art. 5% = Os sorvigos municipais serdo pe;manante-
~mente atualizados @ modificadoo sempre

ffda de modernizagao, visando a racionald
5itrabalhu, objetivando o molhor atendime

- municipes o sempre através de medidag r

ue houver  neceousidn
agio doo motados  do
to da expactativa dos ,
pldae @ proticas. .

- Arte 69 = A Prefeitura, atravids ua molhoria do ' o
‘aaua rocursos humanou, procurara slovar produtividade de ! e
sous servidores, mantendo as atividados [de selecdo, trainamupn
" to 8 aperfeigonmento dontro dos parémeirpe exigiveis, com 0
? im,de poseibilitar o estabelecimsento de| n{veis adequados de
: remuheracﬁo e a ascensao a fungoes Super ores, sem que haja !
"necessidade de aumento do seu guadro de pessoal.
e Art., 79 = Para desenvolver e

‘~fm1niatrativa do Munici{pio, podard a Praf
fgao proprio, propor o aumento do {Quadro

que isto for naceaeario, procedendo a um
mento, seguido do uma selegao adequada,

‘efetivo eotdgio probatdrio.

cionar a maquina agd . N
itura, ouvido 0 Ore=
o Peosoal, sompre
criterloso rocruta =

o~
om a colocagao o o]

to devurd ser roalie
nicipais; nao senda®
sgard, entao, a ser

aen ’ Paragrafo Gnico = 0 recrutame
zado inicilalmente, entre os servidores m
atingido este objetivo, o recrutamento p
do carater geral @ externo.

i

cnpfruLo 11

Da Estrutura

Art. B9 = A @slruturn adminlstrotiva & 4integrada
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ados ao Profeito:

dos seguintes orgaos, diretamente subordi

I -~ Asgsessoria Juridica (AS3]);
I - Assessoria Municipal de Imprensa e Relacous
" Plblicas (ARP); ‘
111 - Asgessoria de Planejamento o Desenvolvimen-
tao (APD);
1v - Gabinete (GAB);
v - Sacretaria Goral (SCG);

VI - Departamento de Administracao (DAD);

VIl - Dopartamonto do Finangas (DEF);

VIII = Dopartamento de Viagog o Obras (DVO);

IX ~ Departaomento de Educagac e Cultura (DEC);

| Paragrafo dnice = 0 Deportamentpo Autdnomo de fguas *
e Eagotos (DAE) @ a Logiso Municipal de Aspistdéncia Social '

"“(QEQAS) sao indiretamente subordinados ao Prafeito.

capfruLo 1I1I
Das Competéncias

SECAD I
Do Prefeito Municipal
Art. 99 = Incumbeo ao Proefelilo M
superior da administragao municipelysontre
previsted em laol, reprosontada polo compla
-no- artigo anterior.

nlcipal a diregao !
outres atribuigoes

Pardgrafo Gnico = No desanvolvi
" buigdees o Profeito Muniocipal terd em vista
¢ao dos servigos assenciais & consocugao d
inserem na competoncia do Municipio e o
mir funcionamento eficiente com base em c
dos de trabalha.

ento do suas atri =~
dotar a administra =
8 objetivos quo eeo
alie servicos impri -
itérios racionaliza=

o organico indicado!




B

PREFLITURA  MUNICIRAL D
v ESTALO DI MINAS

L 4 -~

" 8EGRO II

v

Da Apsessoria Jurldi

-

Art. 10 - Compoto & Assossor

a, prestar assessoramento @
b. elaborar toda a matéria
decretos, portarias e o
vod, assim como prestar
za juridica em inquérito
¢. defender a Administragao
fora dele;
d. emitir pareceres guanto
soal}
e.
nistragao Municipal;
f. executar tarefas afins,
feito.
. SEGAO III

Da Assossoria Municipal de ITmprensa

Art. 11 - Compete & Assessor
sa e Relagdes Pilblicas:

promover o patrocinar at
problemas de desenvolvim

a.

cIpio e das suas solugde

4
i
Y

~~

JOAD MONLEVADE
GUEHRAIS -

ca

ia JurIdicq:

o Chefe do Executivo

no,que disser respeito p matéria juridica;

legislativa,sejam leis,
tros atos administrati
informagdes de nature=
s administrativos;

Municipal em Juizo ou

.

a legislagao de pes~-.

redigir contratos a ser%m celebrados pela Admi

determinadas pelo Pre-

o Relagdes PlGblicas

ia Municipal de Impren

ivicdades de difusao dos
bnto integrado do Muni
B }

s A PPN SPITICENE

’
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- ESUALQ DI MIEN,

nistragdo Municipul, po

Ce  pProyramar’ solcnidados,
tar todns as providanci
cessdriac ao cumpriment
ordenagao com a Chaefia

de estabolaecor e exacutar
pﬁbliouo inlornac o axt

e roprosontar oficialment
ra isto for cradenciada

'« Ppromover rocepgao & viu
clalo do Governo Munioci

Ge providenciar junto aoce
“bertura jornulletica dn
se publico, lavadaa a 9
qao Municipal;

he manter contatos com os
to no sentido de recebe
movar a divulgagfo das
afolto no Muricipio;

i, executar tarefas afine,
faito.

SECAD IV

Da Assassoria de Planejame

Art. 122 = 0 Orgao de Consul
a Assessoria de Planejamento e Desenvol
Jetivo assessorar o Prefsito nz formuia

o S it o cspmgnihd T

be promover a divulgogdo das atividodes da

Rl

MONLEY AD:

S GERALL -

Admi=
lou melos priprioo;

expadlir convitos o adow=
an quu go Lornarom noe
0 dos programas, em.COw
do Gabinsote; A

programas de rolagdaeg !
arna ;

-

pal;

8 atividados duo intereg
faito pela Administra =

r infurmagocs para proe-

determinadas prlo Prew-

nto ¢ Desenvolvimento

v
[ 4

tzdoria da Prefeitura e

;30 da politica de da=

@ o Prefelto, quando pa
itanten & hdspodos ofie

’ ~ X ;
Erydos deo imprunss a cg

Divetores de Dupartameg

vealizagons, levadas a

vimento que tem como ob
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 kaanvo1v1m9nto integrado do Munic{pio.

§ 19 = A Assmessoria de Plane

guintes éreas: engenhariu,” adminiotragad
roito.

3

§ 29 -~ A Asscossoria terd um (
- sera um do seus membros, desiqgnade peld
‘ § 39 = A Assesvoria rounir-sd
¥fpre quu noceasurio, sob a praesldincia dg
dor Geral.

§ 4% ~ A critério do Prefoitd
podoran participar das reuniBas da Agead
Desanvolvimento, ou Direturocs de Depar

‘ciondrios quo para lsto forem convocadod

§ 59 = Paro oxucutar og servi
‘sessoria, sord solicitado um ndmero aufi
~dantro do Quadro do Possoul da Preafeibur

Art. 139 - Compete a Assoseoy
Desenvolvimanto:

a. asgoasorar o Prefleito ny

co de dagenvolvimunto in

b alaborar os planoc pluri

mentos anunln;
vlaborer 0o orgamentone=y

the opinor sobee probloman

Divotar do Municiplo;

Qe dobatuxr  problonae relay

JOAG MONLEYADE
GERAIS

,émentn 8 Desanvolvimento
sera composta, principalmente, de profissionais liberais das sge-

)y on6ina, econamia e di

vurdsenador
Prefeoito.

Geral, que !

-3 poriodicamonto, e sam
Prefeito ou do Coordang

ou do. Coordanador Geral
soria de Plane jamonto
tamento ou quaioquar fun

(£]

L]

406 burocrdticos da Age-
ciente do funciondrios ,
Do

ia de Planejamento e

formulacav da politi

tagrarios

anuale o sous dosdobrae

CogLamnns ;

concarnonteo no Plano

ionados com o  desonvole
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e

NG MONMLEY ADE

GERALS -

vimanto municlpal integrado, aprasantando su=-

Lo ~
gostoes o s0lugous;

Apranontor suquetfoe a N

vansorin Municipnl

da Tmpronzn, o Rolagoss Pblicss quantu o pro=

‘mogBes a patrocinio ua i
uUno probleomas do desenvol
Munic{pio ¢ das guow ol

presidir as reunionn do
Euucaggo, atravas de sau
de quem pur ele daesignarly

tividados do difusio
lvimonto integrade do
IC0eY

fonenlho Municipal de
Coordanador Goral,ou

D i

fazer estudos e puesquisag sobre problomas de

desanvolvimento eaconimicy
banf{atico do Muniec{nio;

fazav lavantamentas, apuy
nalises o criticas o dag
inturesse do Municiplo;

orientar o recrutamanto

), social o fisico-ug

¢

fop ostotisticos do 1t

lo pewsoal parn ng I

quadens da funclondrion du Prefelbura;

agludar, elsborar, propor, implantar o ncnmpg'

nhar, periodicamonte, o0s
saenvalvimonto, inclulndo

pianos do Agdo e Do=

e projetus sspecifizos, fdbedecidas as normas!t
e regulamentns sslabelecidos;

alaborar mapas demonstrativos dng sarvigos 1V

programados g of otivamend

o voulizados,corraln

cionando o custo proviste com 0 custo roal;

promover a racionalizecap perwmanente dos sise
tomas adminiotrativos o {Llnancuirvos do Munici

pin;

acampanhar a axonugau dod cworvigou das untivie

w3008, elaboragons,a

programas setoriais?
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Justificadog

Pardgrafo Gnico = A Asgsessongx
eenvolvimento, como argan da agssaenscorid
- nicipal, solicitard aux{lio

1
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dades-meio o atividadeg-Fim por intermédio de re

latlOrioe poridcdicos;
y

verificar o comprovar i
prastados ao Mupicipio
@ avaliandn os banaf{ct

opinar enbre as concesencs de norvigos

dnde pdblica;

manter atualizado o axmtama

nicxpmo'

PREFEITURA MUNICIPAL Dd

- ESTADO DE MINAS GERALS ~

o

JOAO MONLEYAD

» qualidade de servigos
ohsarvando
L0 3

a efician
da ut

Cartografico do

sulicitar paracerecs o asscssoramento Juridico

Assessoria Jur{dica;

olnborar antudos sobre

dos servidoros municipaie, quando

polu Profelto;
prupor ao Prefoito a of
carqgous novos, quando nd
propor enquadramento o
rIEx )
dores municipais;
sujerir ao Prefeito as
6ATia8 A oxmcucao do ul
adaquada;
oostudar e propor todao

intaresse do Municipin
o Prefeito sulicitar ag

do Conaalh

R e

aumanto do venolmontoos
dotarminad

iensudrio o dovidamante

¢

reenquadramonty de se

medidas que julgar " ne
ia politica du possoal

as modidas qua sejam
8 opinar naqualas, em
Jsengaramnanto,

ria de Planejamento o
\ da Administragao

0 Munieipal de Edu

rlapan o classilficagho

cia

ili

Mue

-
a

oug!

rvi

ces

de
que

%

Dgm i

M=
cae

do -
n_f
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gao: sempre que necessdrio para o desempen

QDBB .

SECRO v
Do Conselho Municipal de

Art. 14 = 0 Conselho Municipal
assessoramanto do Prefeito na formulagdo
sino, proporcionado pela Administragido Mu
tagao de sua implantagao.

§ 12 = 0 Consalho & constitufd
“Membros Efetivos e 5 (cinco) Membros Supl

an e cultura.

§ 29 -« Us Conaelhairoa e respe
de livre escolha o dispensa do Profaito M
quer tipo do rcmunnrucuo o sem vinculo
:PrePaitura.

a

'

§ 30 « Em sessao soleno o Cons
~ Plome de Honra ao Mérito, observada a ros
ch, @ quaem gse houver notabilizado por est
a0 Municipio, no campo Ju educagio e cult:

re: »

» o

¥ 49 =~ Faz parte ativa e intoegi
'-e;Cultura, podendc participar os Chefes d¢

- cados para tanta.

§

it i e

‘Municipal de Educesao o Diretor do Departamento

mento e mais aqueles que sejam Julgados necessarins o

59 - As rouniOes serdo osporddicas o em
des nocosoidadus o sario presididac pola (

7
OAD MONLEVADE

UERNALS

ho de suas atribui=-

Educagao

de Educagio atua no
da politica do
nicipal e na

ane
orlen

e

p por 5 (cinco) !

Bntes, sscolhidos na

comun;dade e notoriamente interessados nos assuntoa da educa=

ctivos Suplentes sao
inicipal,
npregaticio

Bam quale

com a

hlho  conferird
hactiva
pecial
Ure o

di-
rogulamentn
contribuigao

rante do Consalho
de

do Departa=-

Educagao
) Sagao

convo=

funcao'

cuordonador Gural
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da Assessoria de Planejamento e Desenvalvimento ou por quem. -
.para isto for designado. ‘ : LR

§ 69 = As atividades principais do Consolho Munfi

cipal de Educagao sdo:

a. elaborar, em coordenagao |[com os drgaos  esta-
duais competentes e com ¢ Departamento de Edu
cagdo e Cultura, o Plano Municipal de Educa=
gios - S o

b, promover o incentivar as jatividades culturais
do MunicIpio, fazendo exdcutar programas cultu
~ rals e recreativos de interesse da populagaoj

c,"manifestar-se sobre 08 deidos de auxilios,sqg'

- vengles ou contribuigdes, a serem  concedidos
pelo Governo Municipal as| entidades. ou associa
- ¢Oes culturais existentes no Municlpio; i

d. organizar o calendirio das promogdes culturais;

@. opinar sobre quaisquer outrasx atividades que
ensejarem uma consulta & populagao e que envol
vam educagao e culturaj

£. opinar sobre outros assuntos a ele submetidos zfigf

L]
¥

pelo Prefeito, o " -  -Qf{'

SEGRO VI

Do Gabinete do Prefeilto

Art, 15 = Ao Gabinete do Prefeito compete:

a. marcar e controlar as audiéncias do Prefeito;

g £t g S 1o
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b. prestar assisténcia ao
de suas fungdes e nas s
nlcipes, autoridades fe

nicipais; *

c. fazer a programagio das
convites e adotar todas
tornarem necesunrias ‘ao
mas, em colaboragio com

pal de Relagdes Piiblica

d.
nado pelo Prefeito, con
encaminhando=o d public
8O}

preparar, diariamente, ¢

&
JOAND MONLEVADE

8 GURAIS

Prefeito no desempenho
has relagoes com os mu~
derais, estaduais e mu

solenidadeé, expedir
as provideéncias que se
cumprimento dos progra
a Asgesgoria Munici-

2]

D expediente
trolando os

a ser assi
prazos e

agao, quando for o ca

e, representar oficialment

ra isto for credenciado

elaborar'a agenda de- at
ficlais do‘Prefeito, d¢o
qao; [

£.

~g. manter organizado o drg

nals o relatdrios de 'as
Prefeltura, coordenando

(LI

P A URERL

ral

i i
atender as pessoas’ue
oriontando~as quanto &

quanto & audiéneiag) v

?

he

Yo

i. executar tarefas afins,

feito;

1 (I B

Gabineteae os Auxiliares da Controle, a
tida maior autonomia ‘3 fisocalizagao e

b bl b .

P2 D g

B iuh’

xS

[ I

Paragrafo,iinjco - Ficam subq

o Prefeito quando pa=~

i

vidadds e programas o

trolando~lhe a execu~-

ivo'de recortes de jor
untos de interesse da

s¢ com'a Secretaria Gg
{

it it

rocurarem o Gabinote,
olugad 'dos’ assuntos ou

i ' i )

¢ t
i .

%
3

. t
determinadas

i )

Pre

i

elo

. oy
p -
[RRTEN BRSO

"
brdinados ao Chefe  de
fim de gue scja permi~
controle, i

IEERRYER B

Sty 4 v

' ST

[ BRI TN R0 "’E‘uok

o
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ore A MUNICIPAL D JOAG MONLEYADE
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“ 17 =

16 = 0o Auxilisrco dn

‘iuficientaﬂs determinada aom docreto, eubordinodos a0
te, terdo por compotdnoin: '

»

3

Controle, om quantidade

Gnbing =»

fiscalizérko cumprimento das leis e rogulemen=
tos municipais referentes aos estabelecimentos
comerciais, industriails e de prestadores de !

servigos,bem como aos

negociantes ambulantes;

notificar preliminarmdntv, e,se for o caso, ad
‘tuar os infratores dag obrigaqoea tribubariae'

'@ das normas municipaia;

apreonder mercadorias
~

aprecnsac for previst

lavrando © reepectivu

820}

'fiecalizarqo cumprime

pertinentes a obras,
terdigoes necesséarias

inspocionar a eiétema
& do sistema de eagot
do aos Orgaos praprio
equipamentos municipa
clandontime;

inspecionar os servig
coletn de lixo, evita
pulagio;

fiscallzarp o'umprago
ale utilizadoo na cun
Jardine;

e objotos, guando a .
em leis o regulamontos,
termo ou auto de apreeri=

to das normas municipais
~ o ;
azendo as autuagoes e in

de abastacimento de dgua
8 sanitdrivs, comunican=~

o mau- empreqgo destes !
8, vasamantos o ligogoes

s de limpeza plblica o
do poseiveis danns & po-

0 manuseio dos matori~?
arvagdu dos porques a !

3

axacubar tarefas afing,determinadas pelo Prae =

foito.
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, Parigrafo (nico - Poderd o Prefeito, de acordo com
as necassidades, detorminar que Auxilipres de Controle atuem

em dreas especlficas e sob a chefia e poordenagdo do Direto
ros do Departamento.

SEGRO VII

Da Secretaria Geral

Art. 17 - A Secretaria Geral competes

a. recober, minutar, expedir e controlar a corres
pondéncia do Prefeito; '

b. organizar o axquivo de documentos e papéld,quer
interessem diretamente jo Prefeito, considera.

- dos de carater confidencial; T
©. executar.us tarofas roldcionadas com o radap&ﬁ;
mento, ‘registro e distribuiqdo de papdis que
tonham entrado na Prefeitura; 'f'

d. centralizar as atividades de redagdo, protoco=
- lo'geral e arquivamento |[dos papéis da Adminis=-
traqao,Municipal;

e, manter registros de leld, decretos, portarias,
rasolugdes e outros atoj oficiais, om livros
proprios, providenciandg a publicagdo dos atos
oficiais, considerados de interésse pilblico ge e
ral; ‘ g SN TR W IR

3

f. elaborar, sistematizar e ruqistrat os atos ofi
~ ciaisy

g. acompanhar a tramitagao [de projetos de lel . na

PR LA
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Camaru Municipal e mantar oe ragiatroa necaaaa
rios;

he omitir cartac-reciba;
- . 2
i. controlar a permanencia [dos papéis nos drgaos?
que os astejam processando, verificando o cume
primento dos prazos e cqmunicando aos responsd
veis os casos dJe inobsenvancia; -

Je executar os trabalhos datilogréficoa de protoe
colo e arquivo; ' ‘

1. varificar se os documunlos recebidos preenchem
as condigOus gereio estgbelecidao, recucando os
quo nao vstiveraem da accrdo com o8cas  condi =
¢oes; s FEEE N

e registrar, controlar e coordener o andamento!
do papﬁio @ prucecsos, atd o despacho final o
g dota do arquivemanto;

ne fornocer aog interessadges ws informagons 801},
citadas e que so refiram a movimentagio de pa=
péis, solicitando dos diversos &rghos as quo
se fizorem necessdrlas ¢ guando regularmente’
Vsnlioitndoa o sutorizodgs polo Prefoito;

Ce recaber, clessificar, gyardar e copsorvar o6
pProcessos, papdis, livrds o outros documentos!
que intaroseem a Administragdo Municipnal; ‘

Pe  ter sompro atualizado o |fichdrio numbrico o no
minol do todos ouv procugooe om andamento na
Profodituray

¥

Qe entregar, sob recibo,do|acordo com os normas s -i\

*

s kbt e b ek it s et e |
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egstabelecidas, papais e

daj
r., fazer as juntadas solic
8., manter atualizado o sis
dices que possibilitem |
quer documento;
t.
blicagoes oficiais, de
’raz ‘
‘1, representar-ge né Comis
arquivados e outros doc
v. fazer as buscaafpara;fo

quando regularmente req
lo Prefeito;

5

concentrar a~elaborpgio
serem fornecidas pela P
respectivos processos 4

executar tarefas afins,
feito. ‘

~ do Srgao informante respectivo.

SEGAC VIII

Do Departamento de Admini

Art, 18 = Ao Departamento dd
- bem os assuntos relacionados a pessoal
@ servigos gerais,

colecionar,.encadernar @ arquivar jornais e:'pu
Lnterespa da Prefeitu-

Paragrafo tnico - As certidd
Item x serdo assinadas pelo chefe da $ecretaria e pelo chefe

0A0 MONLEVADS

5 GERAIS =

documentos sob sua guar

.

ltadas aos processos;

tema de referéncia e In
pronta consulta de qual

do de Baixa de papéis
mentosvdeanecessérios;,*

necimento de certidoespj’
eridas e autorizadaspe

final das certiddes a
efeitura, com base nos
vidamente instruidos;

TS

determinadas pelo Pre~

bes a que se refere o

latragao

} Administragdo incum-
s Waterial, patrimdnio

e




 Segoos1

hiatracﬁo:

~

Paragrafo Onico - 0 Departamd
para malhor dasemponhar suas fungaes, Po

I
11
III

Art,

de

e

Be

Qe

EITURA  MUNIGIPAL Dk

ESTADO LE MINA

PR E

o~

- (0 pusgoal

.= de Material o Patrimoni

~ do Sorvigus Gerais

19 = Sao atribuigus do

centralizar os assuntos
. . ~
tos a admissao,movimoenté

gime juridico do pessoal

boragan dn Assessoria Ud
volvimento,sempre que e¢

admninistrar o ediffcio |

TN

DOAO  MOMLEYADS
S GERAIS =

nto de Adminiotragao,

poul ao saquintes

o,

Departlamento de Admie

® gervigos pertinun -
lgao,trainamanto 8 roe=
y 8olicitando a cola=~
» Plane jamonto e Desen
y fizar necessario,

jo Pago Municipal;

participar de inquéritos administrativos o 1
dar=lheo o orientagdo adequada; ‘

estudar @ propor ao Prof
sorvidores municipais,observados as normas

condigdes estabelecidas

dar posse aos seryidores

oito a promogav da !
0
om lei e regulamento;

nomeados e designa =

dos para cargaos pUblicos municipais,assim co-

mo de pessoal contratado,encaminhando-os

ao

Gabinete para assinatura no livro préprio;

olaborar a escala de férias do pessoal da Prg

faitura,em colaboragdo ¢om oo chofes doo

gioo da administragio;

’
QL=

axaminar e omitir parec
tos ou petigdes relacio
onal e financeira do re
cas o Pesquisas nos ass

rev sobro requerimone
adas com a vida funci
uerante,mediante bus=

ntamentos e registros;
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daterminar,'tando em vista o montante previsto

da compra, o0 modo palo
tagdo de pregos.

constituir e presidir
cia para aquisigao da

conaumo de uso correntoe;

‘submeter ao Prefeito os resultados das concore

réncias pldblicas;

reduzir as variedadas

qual sard feita a lici=

- kY
* ¥

B comissdo de concorrdne
material permanente o de

cde matariais ueados? a

uniformizar-lhes a nomenclatura;

fazor, porante o Prefeito, declaragao de
doneidade dos fornecedores, cujo
Justifique essa madida;

ostabelecor oo estoques mdximos e minimos
matoriaio utilizagaa na Prefeitura;

proceder ao
pormanente;

’
oxecutar as modidas ad

rias d aquisicao e alienacdo de bens

niais imobilidrios;

detorminar as providen
dasvios e faltas de ma
rificadou;

fazer instalar o mantd
dicacdores o de aviuos

vidadow, obrigmyban, Hordrice o prazos da

intaroeme o da plaucos
des repartigOos;

e *

regiétro patrimonial do

ini- L
procedimento

‘dos

matarial

ministrativas necesga=-

patrimo=

cias para a apuracao dos
terial eventualmente ve=

r atualizadoo quadros in
ao plblico sobre o atie

aou
nomaa

indicadoran doe
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a8, abrir e fechar as rcpurtxqﬁea;munioipain naskugﬁ}f";
ras regulamentares; )

t. fazer a conservagao, a (limpeza interna e exter ,
na do prodio, méveis e instalagbes; oy

u, oxocutar a vigilancia diurna ¢ noturna do pré-
dio da Prefeitura;

v. fazer a vigildncia sobre as instalagCes eldtri
cas e hidrhulicas do priédio, e providenciar pa
ra que funcionem regularmentej

X, hastear a Bandeira Nacional no prédio da Pre=
feitura, quando for o casoj : o

‘ z;‘ executar tarefas afins,;detgrminadas pelo ;P?2 .
feito. B B

o § 19 =~ Compete ao Diretor do Depar:amento‘de Ad-‘g
,ministragao: * B R ,

. :
PN

.

a. dar posse aos servidores;

b. aprovar a escala de férias do pessoal da Pre-
feitura; | | o

c. assinar, mediante’delegacgao do Prefeito,as‘cag
teiras profissionais''dg pessoal regido pela 1lg
gislagao trabalhista;

d. assinar as folhas de pagamento do Pessoal;

e. constituir e presidir ds comissOes de concor-
réncias para a aquisigdo de material permanen
te e de consumo} .

£f. determinar 8 Segao de Material e Patrimdnio as
~ normas para as licitagdes de pregos; ’

L
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§ 29

Be

be

-as8ginar as cartaeiras

“moniais imobilidrios;

W&EFLU’I U«]A MUNMICI?AL

o ..\('AI)L) DE MINAS ULRAI.’) o

ciondrios, fornocidag

elaborar o planc de ¢

participar dos inquér

estudar e propor ao P
servidores;

Gubmeter mo Prefeito
corroncias pdblicoc;

dotorminar as modidaj
(4 . ~
earios a aliunagao o

determinar as providd
gao dos desvios e fal
almente verificades,
nistrative;

mandar verificar o fu
do prédio da Profeitu
mandar hostear a Band
da Prafeitura, quando

AN

P

DE  JOAQ b‘/JJJ“JLJ-’*'WAfD

de identidade does
pela Prefeitura;

fun=

reinamento Je pessoal;
itos administrativos;

refcito a promogao do !

08 resultados das con =

ncionamanto o limpaza ¢
va Municipal;

for o caso;

oxocutar tarefao afing, detarminadas pelo ¢

Prefeito.
- A Sec3o das Pessoal

praticar os atos do a
al,em tormos do regie

rocrutar e selecionar|
‘preparando os aditais

guLBo;

computas

Hministracan Je pessoe?
tros & controleo;

G

candidaioeaa

administrativas neces-
aquisicdo do buno patri |

ncias para.a comprova -
tas de material eventu-
abrindo ingudrito admi-

emprego -
7 regulamontos do cone.

Y

eira Nucional no Prédio §  
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f_;pagamﬁnbo,

- descontos obrigatdrios

. fazar a avaliagao de dd
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nrganizar o wanter atun

pogsoal, contonido, ankro

~roglsirons

&>

1. cadastro Funciénal i

2. controle da lotagao

‘servidores;

gervidores ocupantus
-ngoagsuoramanto,

controlar a Fraquénciu

pais, prenarando, a epo

“fazer os cAlculos o pro

-~

a folha de pagamento,py
. S
instruir @ submster a d
cassus rolativos ‘a dovg
vidores;
providenciar os oxpadidg
missao o domissao de po

- vy -
rantes a sua movimentas

orientar o3 saearvidoras
LY
a oun vida Funcionnl o

oxpedir cartolras funci
fazer as anotacoes nacsy

Prafissionuis;

a mantar~lhoos atualizdd
mantn;

™

J0A0 MONLEVADAO)
§ GERAIS = it

de
suguintes

ficharioo
~0ulroa, oo

1lizadus oo

ns servidores;

nominal o numérica dos |

Ja Fungoos de chﬂfia a_f;”'

dos‘aaxvidorna munici = .
Ca: Drépria! a Folha'ﬂfdaa;

parar as relagoos da v
v autorizados,rulativos
ra fins de racolhimento;

scisao superior’os pro=-
ros ou direitos dos sar

ntes nocessarios a  ade
ssoal, bom como o8 rafg
ao interna;
municipaic no que toca
finuncolra;

anais aos sorvidores;

ssarias pas Carteiras !

asempenho Jdos servidares

0 o holotim do moreci -
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Mo monter atualizado o registro de tempo Jo cervi
o dos sarvirores;

Mo fornucer no cortiddus de tompo da sorvigo;

Oe promover cursou de treinamento, segundo o p;a-
_no de desenvolvimonko de recursos humanos aprg
vado pelo Prafeito; S o

p. fazor a verificagho doyg dados rolativos a Ole
tuagho familior o o coptrole do paldrio=rfami -
lia, do adicional por tompo de sorvigo e \oun 2
tras vantagons dos seryidoras, proviatos na lo‘if
gielagdo em vigor;

)

q. ancaminhar a inspogao rédica os candidatos g'ﬁ.*
" admissdo, licenze, apo antaduria @ ainda nog '
casos do abono de;PalL:a;‘

Te encaminhar aos Orgaos fa Prafeitura todas : as =
comunicagoes relativas| a pessoal;

s. exccutar tarafas afins, doterminadas pelo Pre=-
feito. '

§ 59 - A Segdo do Matorial | Putrimonio compates

ae realizar colotas do pregos e concorrnncian pa-,
ra aguisigdo de matsrial; f e

b, organizar o manter atdalizado o cadastro de '
fornecadnros;

Ce organizar e manter atyalizado o cadastro de
pregos correntes dos materiais de- empreqo mais ‘
frequentes na Prareitura,»«: el L i

de olaboraer o manter atuglizade o catdlngo do‘ma-3 
tariais; : R
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~ orientar os drgaos d
~neira de formular rg

homologar produtos o

”;controlar°o consumg
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fazer o Lavantamanta
servigos, verificand
nacaessidades da Prof

controlar os prazos
videnciando as cobra

do sua qunalidade, pn
catdlogos deo materia

manter o gstoqun e 4
‘parfeita ordom deo an
classificag@o e ragi

manter atualizada a
‘movimento do antradn
toque existonte;

fiscalizar as entrog

.98 OU nao, 8O0 NA0 g
dido e, se for o cas
gicos; -

“recebor as nolas de
fornecedores, oncami

de Finangas, por inte

Adminiotragdo, Firma
matarial;

fornocoer aos demais
riais rogularmente r

- por orgao para efait
gastas,

DE J0AO MONLEVADE

MINAS GLRAIS ~

dog mrtigos ompregados nos
0 08 gue melhor atondam
eitura;

[33: 38 Ly

de entrega de material, prg
ngas, quando for o caso;

a Prefeitura quanto &  ma=
quisigOes de material;
u matériaia'madianto,axama'ﬁ
omover a sua inclusdo  nog
is @ do fornecedores; -

, ; ‘ 3
guarda dos materiais
maranamantc, conoarvagao,

etro;

am‘,

sacrituracao rofarenta . ao
] caxda ‘de matnriaia do es’

as de materials, aceitando= -
tiverem de acordo com o pe- :f

0, Promover exames tecnold=

tdog *
nhando=as ao Dopartamento '
rmédio do Dopartamento de -
ndo recibos do ncoitagdo do

antruegn o an faturao,

orqaos municipais 09’ mato -
aquiaitadaa° :

de material por espécie
b de provisao e controle"he
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gsolicitar o pronung
no cnoo do aquisigd

tos especializados

tomba; todos os bat

ra, mantendo-os de

. promover @ coraocte
. bens patrimoniais .

providenciar‘a car
do material perman
bem como a confura
rants o mds de dez
'qua ve verificar m
Q808 responsaveis

promovef 0 recolhi
~ ou em desuso e Pro
~zada a efetivagio
da caao; a sua red
vanda, comunicando
.¢as, para afedito d

trimonial;

fiscalizar a-obser
tuais assumidas po
patrimonio da Prof

axocutar tarefas a
feita.

- A Sogdo de Sorvi

~adminietrar o edif

prpmover a instala
de guadros indicad

L bz JOAD MOMIEVADE
[ MINAS. UERAIS - : ‘{NBWV

2 :
N e i

riamento dos Orgaos técnicos
jo_do materinis o oquipamone

i

e patrimoniais da prergit“9 ’°
idamente cadastrados; e

izagio o identificagio dos
a Prefeitura; L
a aqstérggos da Praﬁ;Ltu:a'
ntefdiatribuido aos mesmos,
cia da carga respectiva du=
mbro~dei¢ada,ano e toda vez
idanga nue chefias dos  dr=
DQIO‘matorialkparmanantef

mento”do,maéerial/ina;:vivel
yidenciar, depois do mutori=
cla medida/éonvenientefde{éa-
istribuicao, racuparaggof@ouj
ao Departamento de Finanéf'ﬂﬂ

p baixa, a vonda do bem pa =~

n » . ~ r : g
vancia das obrigagoes contra
r torceiros, em relagao
pltura; =

fins, detorminadas pelo Proe; ‘

oo Geralo compotos

{oio do Pago Municipal; '

;3o e manutencdo atualizada'
pres e de avisos ao pdblico
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sobre as atividades, obrig#qgoa, horarios e

zos de seu interesae ¢ de j

~
nomes das repartigocs;

abrir e fechar as repartigd

ras regulamentares;

~
d, promover a conaservagao, a

’ . ’ B
tcrna do predlo, moveis o
.

f.da,Prefcltupa,

promover a V|9|luncna dlurma e noturna do predooffvf'

1920 MON

VS GLRAIS o

H
H
3

LEYADE
AN

pra

dlacas indicadoras dos

)es municipais nas ho=

impezoe antnrna 6 ox =

nstmloqoes,

o N “ -
f. promover a vigilancia sobr
L4
tricas e hidraulicas do pr

ra que funcionem regularme

9. hastear aa'Bandairﬂa Nacio

pal no predno da PreFeutur

~ ’
as instalagoes ele =~

dio e provndancaar pa

.

to,

el,yﬁétéduai o Muniql'w; 

+ Quando for o caso;

executar trabalhoa do extr

moentos, pelos diversos pro
oexecutar os trabalhoa de ¢

executar tareafes nfnno, de

to.

§ 52 - A chao de Material e

’anpraa, de Almoxarifado e de Patrimoni

' ~
competencias;

Ao Encarregado de Compraa

aquisigao de materoal

e

raalo:nr colatas de preges o concorr‘nolaa pnrai

gco de copias de doqg”»‘

e8808;
pa & cozinhaj.

erminadas pelo Prefei

§-

. i
atrnmonlo, para me -

dos Encarregades de
s COm as seguintes '’

conpate.




W%@FJIMQA thNMWPA& u ﬂ@ﬁ@ hAON"UJAﬂETfo

- ESTADO DE MINAS GERAIS '~

b. organizar e manter atua lizado o cadastro de for
' necedores; )

C. organizar e manter atuglizado o cadastro de'prg_
¢os correntes dos materiais«de'emprego mais fre
B quentea na Prefeitura: k ‘ .

i latonar o manter atualizad° °'°ﬂt51°go de ma=
teriais; o BRI : are

é._,fazer 0 levantamento. dds artigos empregadosnos'w
servigos, verificando gs que melhor atendam as
' necessidades da Prefeitura° Y '

£. controlar os prazos de entrega‘de material,prg'f
~videnciando as cobrangas, quando for o caso;

g. homologar produtos ou materiais mediante exame‘w
de sua gualidade, promgver a sua inclusao nos
catdlogos de materiais |e fornecedores;

ES

h. solicitar o pronunciamento de Orgaos técnicos
no caso de aquisigao de materiais e equipamen
tos especlalizados;

i. elaborar as cartas~convite, as providéncias pa
ra tomada de pregos e editais de concorrénciaa;
. PYa 1 . . .

~

j. participar dos julgamentos de licitagdes;
1. elaborar as atas de julgamento de licitagoes;

m. elaborar todos os pedijoa de compras as firmas
vencedoras das licitagd

T

n. roceber as requisigoos do almoxarifado e provi
dcnciar seu atandimnnto: - R Y

(eR: N

O. ,exacutar tnrafaa atina, determinadas pelo Pre-
"feito.f OV D | |
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PREFENTURA

Almoxarifado: : P

. g ¥

II - Compete ao Encarregado do

orientar
neira de

a, 08 Orgdos da Prefleitura quanto a ma=- S

formular requisigoes de material;

v

manter o estoque e a guarda dos matoriais
perfeita ordem de armazenamento,
classificagao e registroy |

b. em.

~conservagdo,

Cs referente ~ao{,f

materiais do

‘»5

manter atualizada a escrituraqio
movimento de entrada e salyga de
‘eatoque existentez e

€

€.

h,

‘figcalizarvas entregas;de 

Os ou nao, se ndo estivere
dido e, se for o caso, pro
gicos. Na oportunidade do

rir as espacificaq&es,'p:e

~qualidades dos materiais,

as condigoes fixadas nos d

ateriais,aceitando-jf';
de acordo com o pe "
over exames tecﬁolaf,?r
ecebimento, confe-; '“
08, quantidades ‘»e.fff
onfrontando-os com .
cumentos de compra,
8 de‘pagamento; :

dos materiais estocados;

- Promover' o recolhimento de

quando for o caso, para fi

orientar a execugdo de inv ntdrios periddicos

material inservivel
Ou.em desuso e providencian a suafredistribui-;wﬂ
¢ao, recuperagdo ou venda;

P
-

preparar, junto com o chefe| do Departamento de
Administracgao, apds devidamente autorizados,os

processos referentes & alie
inservivels para os servigo

agdo de materiais R
da Prefeitura; ’ o
receber as notas de entregal @ as faturas dos

fornecedores, encaminhando=ao ao Diretor do De :
partamento de Adminiatraqao, para envio ao De- :
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partamento de Finanqas, fi

aceitagao do material;

fornecer aos demais Srgdos
riais regularmente requisit

controlar o consumo de mate
por Grgao para efeito de pr
de gastos) BRI

solicitar, na @poca propria

feito,

- Ao Encarregado do Patrimg

tombar todos os bens patrim

~.

A© LM@ML[’.‘VAJ"‘

WALY - -

rmando recibos de

municipais, os mate
ados ;

- *

rial por espécle e
evisao e controle

’ do‘Enc&rregado de

Compras a aquisigao do material que tenha atin
gido o eatoque mInimo:

i

nio compete:

ra, mantendo~os devidamentq cadastrados;

caracterizar e identificar
niais da Prefeitura;

'

providenciar a carga aos Or
ra do material permanente d
mos, bem como a conferénci
va durante o més de dezemb

da vez que se verificarem n
paded o0 ‘

dos orgaosﬂiesponsaveis pel
te;

r

recolher o material inservi
providenciar, depois de aut

¢ao da medida convenienta em cada caso, a
rediatg;buigao, reouperagiq

iy

08 bens

gaos da:- Prefeitu-
istribuido aos mes
da carga respecti-

o material permanen

vael ou em desuso e
orizada a efetiva-
sua

ou venda, -

brminadaé.pelo Prqf {gj

oniais da Prefeitu~l

patrimoéx

o de cada ano e :t31 5
udangas nas chefias

comuni=-
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cando a0 Departamento

retorlia do Departament
~efeito de baixa, a venc

e, fiscalizar a'observanc
tuais assumidas por te

£. manter~um fichario def
-moniais, nele registra
permitir conhecer a re
do Municipio; o

felto,

SECKO IX

asauntos relacionados a tesouraria, q
txo tccnico municipal.

Paragrafo Onico = O Debart
ra melhor desempenhar suas fungoes,
 Segdes:

B I - de Tesouraria

11 = de Contabilidade
II1 -~ de Cadastro Técnicd

Art. 21 =~ Sdo atribuigdes d

.

Art. 20 - Ao Uepartamcnto de Finangas

JOAD MONLEVAD,

é\ il I\Alb -

) Financ;aa atravésdaDi
‘de Administragio, para;g

7 do bem patrimonialj

a das obrigaqaes contra

ceiros, em relagao ao pa‘
[ tr1mon1o da Prefeituraf;%__

' g. comunicar A Contabil;dada todos 08 custos g‘def
. manutencdo, conservagag e aquisigao de bens pa(
:trimoniais, para contabilizaqao,_;;» '

h. executar tarefas afins, determinadas pelo Pre-'

Do Departamento de Finangas

tontabilidade e cadas-
amento de Finangas, pa=-.

possul as seguintes

) Municipal .

‘e

ontroiéidoaVbene‘Patri-;
do todos oa custosfpa:a1
1 situagilo patrimonial -

incumbem o8

lo Departamento darvxnaﬁu}




N

a.

. gdo finnnceira da Prafeitura;

b,

Ce "

:"d..q‘k
. gBo contdbil dos sistem
‘*jceiro e”patr;mqnialx' ,

i
 Désenvo1vimento,‘da‘ela

Ge

h.

i.

PREFEITURA

MUNMICTRAL
- ESTADO DB

e
MINA

centralizar os assuntos

responsabilizar-se pela
contas dos Titulos e Va

a ela eutregues para fins de consignaqao, cau-
- gao ou fianga;

elaborar a programagao

as disponibilidades de recursos @ com as

trugdes recebidas do Pr
‘zendo yue soja cumprida

centralizar os assuntos

Lfelaborar balanqos e prepararfpheétaqaea;de ¢bg'
~ tasy et . -

participar, com a Asses
anuais e plurianuais;

apresentar relatdorios p

to, sobre a situagdo fimanceira da Prefeiturae

da execugdo orgamentari

adminietrar,o Cadastro

manter contatos com os
nistragao Municipal, vi
lizagdo dos cadastros;

executar tarefas afins,
feito.

demais Orgaos da Admi~- i

JOAD MONLEYADA

N GERAIS

o

relativos a movimenta ey

guarda e prestagao de
lores da Prefeitura ou

financeira de acordocom
ing=
pfolto, cumprindo-aefa =
;o : ; .

relativos & escritura
hs orqgmentério,'f;nah—;

soria de. Planejamentofe

boragac dos orgamentos

eriodicamente ao Prefel

aj

T&cnico Municipaljy

<
%

sando resguardar a atua

determinadas pelo Pre=




§ 19 = X Seglio de Tesouraria’ compete:

a.

b.

Ce

d.

Qe

,f'\

G

h.

.fianga;

“;dito,.mediange”p,confro
 ;tratos:;‘ S

PREFEITUAA  MUNICIPAL DB
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receber, guardar, movimgntar e controlar valo-
res e titulos da Prefeltura Municipal ou a ela

entregues, para fins de

fazer suprimentos de dinheiro, mediante autori
‘zagdo, por escrito, do Diretor do Departamento;
. o :

emitir os cheques apds %e autorizagoes para pa

gamentos;

manter diariamente atual

;mﬁ

JOAD MONLEVADE

consignagao, taugao ou

lizado o controle dos‘fz

saldos das contas mantidas em estabelecimento

‘de crédito e movimentadas pela Prefeitura;

promover o recolhimento
as inetituigdes de prev

pagar os compromissba;d
com a programagao finan
digsponibilidades de rec
as instru¢Oes recebidas
mento; ‘

(RN ]
.

preparar, assinar ¢ enc
Dirotor do Dopartamenta
de Caixa. - ¥

registrar o controlar q
servidoresy '

controlar os gréditos q

conferir as contas dos

LRI by

das,contribuiqaes_para:fff
jdéncin; P
K BT o 1
p Prefeitura de ‘acoﬁdafj
em vista
ursos e de acordo
do Diretor do Deparﬁg"

celra, tendo
com

aminhar diariamente a0 f
do Finangas o Boletim

s fiangas prestadas porliﬁfp,u
ue lhe forem efetuados;

estabelecimentos de cré .
nto dos respectivos ex-.
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to.

 § 20 = & Segao de Contabilidade

qamentarlo, anancenro e patr

_'b. comunncar a Duretorna do Depa
de antecodencnn, a insuficien

nanccuros;

T

pesas polna unudedes orqamcnt

d. olaborar,,menaalmonte, ° baln

despesa;

‘ 3 ‘ « e -
e. slaborar, com a participagao

a proposta anual de ergamento

f. registrar os adiantamentos ce
os vencimentes dos prazes par

respectivas prostaqSQS de con

PASREITURA  MUMICIPAL DF JOAO MONLEVADE

— ESTADQ DE MINAS GERAIS =

;f l. oxecutaor tarefao afin¢, dnt¢nminhd§nlpoIc Profei=

i ncumbe:

L]

: . . oo . vi4t ) -
@, executar a sscrituragao contabil dos sistemas or-

imenial;
rtamente, cem a devi

cia de recursos fi -

C. executar ° raglatro e cantvol[ daa contns de dea~7

ruaa,

ncate de rocosta

~programa,

a,apresentaq;o das

ta;

g. proceder, periodicamentq,_soj
. -~ R R ~
superiores, a verificagaoe dos

dos bens escriturados;

h. organizar e balance geral da
respectives quadros demonstra

elucidativos;

» fFazer a liquidaqSo da despesa
rencia dq todos os elementos

tivos;

“j. fazer a anulanQ de empenhes,

-

undo as instrugoes

’ *
valores contabeis e

Prefeitura com os '’

-

tivos e olemontos

s bem como a cenfe =

Nos preceasos respogc

quando tal mudi~ ;W

das domanavchefnas v

ngadidas e controlar




)

EsJJ‘”A MUMICIPAL DF )
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da se justificar, comunicande

interessado;

classificar os documentos e p

. )
necessarios aes registros e ¢

-~
controlar a execugao do orge

suas fases, procedendo av e

sa;

to' :

‘.

,§ 3Q - A chao do Cadaatro 1acn|

@, organizar.

Vmento o do controla do doaan\

b. revivar os trnbutou, ”UJO lar

&

cio do Munccopso:
fazer as refiFicaq;ea cadasty

. .
promover o calculo dos valor

. * ~
para o efeito de determinaga

do o Codigo Tributario Munic

mento;

f. proceder aos registros de df

os atualizades;

g« emitir certidoes da divida a

cobrenqdijudiciolz

~ LSTADQ ULE MINAS (

]

executar tarefas afins, deten

lmplantar e mantur

 tro .mobclaaruo, pava aFa‘toa foacatz, do planeJa~7

| 1] lad g . -
promover a emissao des avisos e guias

)

OA\O h‘/.l C)Nl EYADZ
E ) A ‘

RAIS

-

o fato ao 6rg;o

.

reparar os elementos '/

4
entroles contabeis;

¢

as’

onto em todas

penho4pr5vio da despe-

minadaa3‘palo‘ Prefei

3

co Municipal compqte:f‘

o

] atuul;:uda o cadés;f

rolvumentn urbano,:f

\qamqptpfo da competen

T

rais;

e R
s venais dos imoveis,
de tributos, ebserva

pal;

de langa=

vida ativa, mantendo =

tiva pqra‘oFeito, da




tuido das

Wit

- PREFEITURA MUNICIPAL DB

..ﬂAUO Ub M!N:\S

-n-

h. relacionar os contribuintes

rcSpectivoqrdébitoaiFiscais;

4 confribuintes de impostos e
proatah;orientngofaos'contr

| primontp_do'suaajobriganga

E T
instruir as reclamagoes, pedi

» manter atualiza.des e organizados os cadastros

. ’ . ]
ou recurses, em materia fisd

J0AD MONLEVADE
(JERAIS b

em atraso com seus

doij’

'nbunntea, quanta ao cum,

fnscaua,

m.;mantér
Viagao e Obras no sentido d
quo do cadastro; ,

manter centates com os Agxil
de ‘coletar informagoes quc i

0.

]

contato pdrmanonta'czm'o 1

axecutar tarefas aans, dotormlnadas palo ProFoltoq

Do Departamento de Viaqsa e Obraa‘   o f'

chpartamento‘“

jdo;

resguardar a afualaza— 

iarea do Controie a Flm

ntereaaem @0 C.T. M., '

Art. 222 - 0 Departamento-de Viaqgo e‘Obras_; consti =
seguintos Sog;as:

! - de Servigoa Urbanos v
Il = de Fiscalizagae de Obras e Edificagoes .
1l = de Garagem e ManutanqSo

IV~ de Estradas Municipaie

v f‘lnantrial




e Obrae;

f“”\
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Art. 232 - Sao atribuigoes do

aprovar os projetos de lotea

ou seu parcelamento;

b. aprovar os projoetos de edifi

a exocuqao,

c. planoJar e oxecutnr as obres

,aorv:qos urbanoo duversos, d

nmplantar o Codngo de Obras

Departamento de Viagao ’

)AQ hJUN LIEY,
[iRALS -

4 ‘ B ¢ + *

-~
mentos, fusao de lotea’

¥

~ " . ’
cagao e fiscalizar-lhes

publccaa, bem como ‘de

nrete ou snduratamento,,:yﬁ

Normas de ‘Urbanismo'

tnva, Fusculnzando-lhes~o?

fiscalizar @ controlar os

,cedndos,»
f.
canlra,‘ .

)

executar servigos de carpint

o

gao de pre-moldados;

h. manter atualizado o sistema

. £ . .
nicipio, no que lhe estiver

. fazer a selecao e cultivo de

plano de arborizaqSO do Muni

cumprir e fazer cumprir o Pl
cipal, especialmente no que

Lnd .
ou construgao de vias ou

;e ° Codngo de Posturas e Rejulamentaqao Admtnustra-i

umpr;mento, f§ f;§ff

i R
,sarquos~tpubl.coakcqg\f

 ;de fébriché’

cartografico do Mu- °
afeto;

mudas e executar’ o

e . :
cipio;

ano de Urbanizacao Muqi
“
86 reforce o abertura’

logradoures publicos ,

executando os respactivus‘ej

tamentq ou por intermodio d

tudos e projetos, dire~- f‘f?ﬁf

toercairos;
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. fazer consertos ou repares n

n,

Art.‘Z

.

.~
AUnitao;

e ~
e, mediante convenio, em pre

g

. ~
praouover a protegao aos mony
’

douras publicos;

promover campanhas elucidati

tos nae vias publicas;

fiacalizar o programa de obr
Lond & 3

com arrecadagao de Controbun

cumprir e fazer cumprir .od

” > .
orgaos que lhe estejam subon

executar tarefas afins, determinadas pelo ProFeitog;

42 -~ A Segao dokSorviqo§

ontroler ® Fcacaluzar, entrn outnoa,*as,serviqoa,f;:

urbanos de lampeza e higiene
public?a, abastecimento, man
Jardins, arborizano, cemita
sao de animais, i luminagao P

rar:os,

apurar o custo dos servigos

~ . ' ~
xagao das tarifas e taxas, bem como sua alteragao ,

4
sempre que necessario;

proceder aos estudos do racionalizagao dos

Gos publ»coa,

aferip os pesoa o modudas, mtdnantc conven:o,

condjqoea dp

JOAD

GHRALE o

[MOPNJVAFf

”
oS predoos munncopana

i,

dnos do Estado ou da

mantos  nos logra

vas  sobre animais sol |

as a sorem exocutadas ’
qao de Molhoria;
Ps a8 atrobungoes doa’ |

dnnados,

Urbanos compete:

dus vuaa -] Iogradouroa
ptenqao doe parques e
i o publ' cos, nprcon -

[blica o servigos fune-

O I

urbanos,‘propondo'a‘fi—  '
servi=

industbializaqao doTl]'




fy}

vu
i
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xo ¢ servigos urbanos, ofere
~consorvar e protegor os monu

» .
publicos;

gulémentagso Administrativa,

~ R ~ Lo
goas, internagoes, autuagoos

h.

.. ~
,edotar as provudcncius que,a

qos urbanos concod|dos, 

artncular-se com os Auxalcer

zes que se assentarem,‘,naf"

[

gos Munic lpals,

executar tarefas afins,. detos

to.

~ »
Art, 252 ~ A Segao de Servigos |
~ dosempenhiar suas atividades, dispoe do Eng

e Jordins; de Limpeza Publica; de Comi ter

- Y ) -
‘Foiras=Livres, com as seguintes compotens

I = Ao Lncarregado de Parquoes o

mudas para os servigos de arl

namento dos parques ¢ pragas

ESTADQ DB MINAS G

j°
cntoa ° logradouroa ’

~
cumprir e fazer cumprir o Cod

[ 4
plantar arvores segundo pland

toria doiDepartamento, podé-l

mantor fnacaluzageo e contro e sobre os

feitura, com eles‘colaborandc

{mplantagio dos Codi

a. organizar e manter scmenteiras, onde se preparem ’

g

A0 WKNRKV%U&

iNAIS

-

ndo rccomandaqooa, |

igo de Posturas e Re~

procedendo notifica =

o fazendo aprecnsoes;
aprovodo pela Dire -

as perlodncamento e

fnzarem neceaaar:aa,f

weerxi~

8 de Controle da Pr0~e

seuundo és daretrsQf

I’

sminadas pelo Prefoi, =

i

Irbanos, para melhor 7
tarregados de Parques’

os o de Mercados e

ap?

Jardins competes

porizagao e de ajardi-

" .
publicas;




~

C,

d.

=

,’g.

h.

i.

Je

1.

"bate as pragas, por proce
i, quem a pcpulaqao:

;zelar ‘pela consarvagao do
" dos nos servigos a seu ca
- subordinados quanto & con
‘.dos mesmos;

PR E"S:'ﬂ"f&)[ﬁ A MUNICIPAL b
~ ESTADO DE MINAY
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organizar e manter'atuali
borizagao da cidade;

determinar e.suporvisiona
e limpeza da grama nas pr
dins;

combater as pragas'e doen
¢O08 verdes que estejam so
de e administragdo;

pesquisar ¢ utilizar prod

»m{“w

JoAo hJ@N“f ADE
GERALS e

’

r 08 servigos de poda
agas, parques e jar-

iy

| promover a vonservaqao dae pxaqas'ewjardins do
'Municipio, |
orientar;as equipes‘que‘lhe"aataofsubordinadaa
no que se fizer necessirio e inspecionar-lhes

a execugao dasftarefas;

promover a arborizaqgo dos logradouros publi-;~ 
cos, providenciando o ‘plantio e o

das espécies que mais atendam‘is;condLQSGB lo=

calsy ; e

(R

mﬂtetiais
g0, Orientando
servagio e utilizagho

promover a manutengdo da rzede de iluminagao pi

,blica: Y

oy L Y

executar tarefas afins, determinadaa pelo . Pre-‘ 

feit¢./

zado o cadastro de ar

Gas vegetals nos espa
b sua responsabilida~

utos quimicos do com -
B8O8 que ndo prejudi~

emprega~ 
seus

tratamonto,”
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II - Ao Encarregado de Limpeza Piblica, compete:

-

a. fazer execcutar a limpeza|da cidade, mediante a
capinagao, varredura, lavagem e irrigagdo das
ruas, pragas e demals logradouros pOblicos; ‘

b. elaborar e estabelecer itinerdrios para a exe- ‘
cugao dos servigos de coleta de lixo, com vis :
ta & utilizagao maxima dos velculos e a adequa | \‘ 
da utilizaqao‘do pessoal; fixando e supervisio '
nando as escalas das equipes ou turmas de lim=-
pezaj

C. promover os servigos de limpeza e conservagao
de valetas, valas ¢ buelros de aguas pluviails;

d. remover animais mortos das vias publicas, pro-
videnciando sua cremagao|ou inumagao;

©. promover a congervagan A¢s materlais cmprega=
dos nos.servigos a seu cargo e controlar a sua
utilizagao;

£. fazer a apreensao de animais soltos em vias pi
blicas e encaminha-los ao Curral Municipal;

g. orilentar e fiscalizar a desinfecgao dos velcu
los utilizados na limpeza piblica, ao £fim de P
cada jornada de trabalhojy

h. fazer a coleta de lixo dps habitagOes particu-
lares e demails edificagops, bem como dos logra :
douros pGblicos; ‘ b

1. fiscalizar os tipos de recipientes destinados
ao depdsito de lixo, verificando se os. meomos
obedecem aos padrdes estpbelacidos pelo &rgao
proprio; .

ot v b A1, oo s i




III

Qe

b.,

Ce

d.

PHEFEITURA  MUNICIPAL DE

- ESTADOQ DU MINAY
-~ 39 =

JOAD MONLEVADE

GERAIS =

cxecutar tarefas afins, determinadas pelo Pre=

felito.

= Ao Encarregado de Comitdrios compote:

proceder an reglstro em jlvros e fichﬁa da mo=~

vimentagao nos Cemitdrio
vOs controles;

providenciar a abertura de covas, segundo a m§‘

dia de sepultamentos diirios e manter atualiza

do o registro de sepulturias e quadras;

controlar o movimento de

certidoes de

obito,

guias e recibos de pagamgnto das taxas para o

efeito de fiscalizagao das inumagics o

goes)

.

peito e tranquilidade que
mitérios; '

promover a numeragao das

exuma-

zelar para que exista o meimnte de ordem, res

dinve imperar nos Ce

sepulturas, de acordo

com seu alinhamento nas quadras;

¥

zelar pelas condigoes de
e higlene das dependéencia
mando as providéncias que
rias)

fixar o horario de trabal

vigos de seus subordinado

proceder d escrituragio e
Tesouraria, juntamente co
produto de arrecadagdo pe
dos; ‘

limpeza, desinfecgao
s dos cemitérios, to-
se fizerem necessa=-

ho € a escala de sex-

53

recolher ao Orgao de

m og comprovantes, O
los servigou rocaliza-

» fazendo os respectl

S AP g S et e

in e e -

L ottt . i ol
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1. observar o horario requlamentar para abrir e -
fechar as portas do Cemit@rio; _ e

J. manter pequeno depdsito de material de limpeza
e controlar o consumo desse material;

l. orientar e fiscalizar a conservagao dos mate-
riais empregados nos serviig¢os a seu cargo econ BB
trolar a sua utilizagdoj o ‘ e

m. cumprir e fazer cumprir as dlsposigoes regula=-
mentares referentes ao Camitério;

n., executar tarefas afins, determinadas pelo Pre~
feito. "

R IV = Ao Encarregado de Mergados e Feiras-Livres
~ . compete:

a. proceder inspegoes frequdntes e perlédicaq, vi A
sando fiscalizar a higlene e asseio dos merca- | '
dos e feiras-livres; o : e

b. supervisionar e controlar o funclonamento dos
mercados e feiras-livres | do Municiplo;

c. promover a inutiliza¢ao gu interdigao ao consu

L3
m g e

mo, apds examinar o estado sanitario, das mer-

cadorias e produtos colog¢ados a venda nos mer

i

b

' cados, quando se constatar estado de deteriora ,%k
¢ao ou que atentarem contra a higiene; g

d. fazer o controle de entrada e salda de mercadg
rias através de inspegao periddica da pesagem
das mercadorias e produtys, solicitando a pre- St
senga de autoridade compeétente, quando nao eg .
tivarem com a documentagio em ordem;




N ~
ficagoes

Art, 2069 - A Segao do Fiscal izagdo de Obras e Edi

competo:

_'(l-

fww*\

P& u*JIfUBA MVINI HP.A\U. DE )4

an  LENTADOQ D MINASN Gl
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pcrmitir e controlar a utiliz

&,

Ao “J“)’\ ’.L'c”‘/ ‘\.)»'
]\(“’w ""'_ . N

qao de comodos e

nreas livres dos mercados e f iroe, fiscalizan

do a obaarvancuaxdns obrngaqo

Ld
los usuarios;

arrecadar as rendas provenient

8 assumidas po=-

4

-~
es da permissao

~ ~ R *
de instalagoes, dependencias gu areas, reco -

\ *
lhendo a tesouraria o produto

4 L3 4 -
manter deposito de material de limpoza o

trolar o consumo desse materia

de arrecadagoo;

con~

1;

promover a abertura e fechamento das portas do

' -
mercado nos horarios estabeled

idos;

" ) ~ L d N
manter vigilancia sobre as |njtalaqocs eletri-

4
cas e hidraulicas do mercado

ra que funcionem regularmente;

executar tarefas afins, determinadas pelo Pre-

feito.

v -

cumprir e fazer cumprir o plan
municipal, especialmente no qu
abertura ou construgao de vias
p&blicos, elaborando os resped
projetos, executando=os diretaq

.. .
termedio de terceoiros;

estudar e elaborar os projotos

pal de Desenvelvimento, promov

~€ugao no que se refore a obras

L]

blicos municipais;

. ~

o de urbanizagao
-

e se refere a '

ou logradouros’

tivos estudos e

mente ou por in-

do Plano Munici
ondo~llhe o oxe=-

. ’
4] Borvigos pu -

providenciar pa
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» [ . )
c¢. fazer cumprir o Codigo de Qbras e Normas de Ur
banismo, ado“ando as medidila .nele previstas,in

clusive autuar intorditar

e

¥ ”
d. executar as obras publicas hunicipais, ou pro
~ -
mover=lhesg g exccugao mediapte contrato, obser
~ N . ~ ' ‘
vada a _rogulamentagao do ligitagao;
¢. organizar e manter atualizado: os arquivos de e
plantas e projotos; '

f. executar trdbalhoa de;topog"afia;c desenho t&g

nico;

g. aprovar os projetos de edif caqaes particula =

- * ~

res ¢ fiscalizar~lhes a oxo¢ucao;
h. aprovar os projetos de lotoamento, de parcela
mento ou de fusao de lotes;| R S e
B ~ : ,.
'« manter controles de execugag de obras, inclusi

' ~
ve a apropriagao de custos;
J. vistoriar as novas edificagdes, expedindo=lhes
L ~

o "Habita=se”, encaminhando-o 20 orgeo de ca =~
dastro para os reyistros de baixa, ¢ proceder’

. ~ . ld .

atualizagao do sistema tartografico;
”

I. interditar predios;

3 - ~ -
m. Fiscalizar a execugao de obrlas pelo regime de

emprei tada;

. . Lod
n. FTiscalizar o programa de obirhs com arvecadagao

de Conthibuiqgo de Melhoria;

- » 4 .
0. manter atualizado o &istoma artografico do

. e,
Municipio;
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p. comunicar ao Departamento de |Finangas todas as
~ * - f .
alteragoes ocorridas no muni¢ipio o que provo-

~ - s . » -
quem alteracgoes no Cadastro Tocnico Municipal;

. ~ .,
q. promover numeragao dos novos | predios ¢ daque -

les, cujas numeragoes forum alteradas om decor
~ ” .
rencia deo atos do poder publico municipal, bem
’ -
como o omplacamento de Jogradouros publicos ,

ruos © avenidas;

r. executar, direta ou indiretaponte, ous sorvigos S
. ‘ ~ ~ -
de abertura, pavimentagao e conservaguo do vias

»
e logradouraes publicos;

« ; i
s. fazer consertos ou reparos nos predios wmunici -
. . ~ - . ’ - ‘ :
pais e, mediante convenio, om predios do Esta=
~ ; D
do ou da Uniao; , : S
~ -
t. colaborar na elaborageo. de normas refercntesa a

¢ oo ~ \ ' L
edificagao, loteamento’ ou zonecamento; i

u. exocutar tarefas afins, determinadas pelo Pro=

feito; . Aj;{

Art., 272 =~ A Segao do Estradas Municipais compote:

e o

P A S
a. exercer a atividade que cabe|ao Municipio, em

” -~
materia de transito;

b. controlar e fiscalizar o transporte coletivo’

. » [ L4 -
urbano, inclusive o servigo do taxi;

c. organizar e manter astualizado o mapa cudastral

das estradas dJdo rodagem do MInic{pio, com o8

registros que as identifiquem, inclusive,os re

. “~ ~ ., o~
lativos a oxtensao, largura, condigoes de uso’

e obras de arte;




d.

(1

£.

Art. 28 - K Segdo de Garagem ¢

A

POEEETTUARA  MUMICIRAL D)
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conservar as estradas de x
e fiscalizar a sua utiliza
quando for o caso, a apred
mais encontrados soltos no
lhendo-os ao Curral Munici

fiscalizar e controlar a H
pecialmente qguanto & movinm
cumprimento dos horarios,
¢ao e seguranga dos velcul
gliene, ordem e disciplinaj;

executar tarefas afins, de
feito.

cumprir e fazer cumprir o
gem e da oficina mecdnica
los; ‘

responder pela guarda, aba
cagao, lavagem, consertos
culosy

adotar, em casos de aciden

-

E

OAQ  MONLEYADE
FRAIS

odagem do Municipio
Gao,
nsdo e remogao de ani

seu leito, e
pal;

reco~

stagao Rodov15r1a¢e§
entagdo dos velculos,
estado de consorva-
os; condigoes de hi

terminadas pelo Pre-
Manutengao compete:
de reparos de veicu-

stecimento, lubrifi~-
e recuperagao dosvel

tes com velculos, as

providdncias que se fizerdm necessarias para a
apuragao de responsabilidade, de tude dando ci

éncia d Diretoria do Depax

tamento_ H

zelar pela regularizagio da situagao dos moto-

ristas da Prefeltura, em flace das

transito;

controlar pequeno depdsita

normas de

‘de pegas de reposi

¢ao junto & oficina de reparos dos velculos;

providenciando, .

regulamento da gara-

o
1 .

b
i

i
t

'

¥
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GAY MOMLEYADE

wo BSTADO LD MINAS GURAIS -

- ‘15 L)
providonciar o emplacamento d

controlar o movimento da entr
culos e a quilometragem, core

. ¢
os gastos do oleo, corbustive

. . P e~ ¢
fazer a distribuigao dos veic
tos, segundo as necessidades
pais, observadas os diretrize

da Diretoria do Departamento;

executar tarefas afins, deteor

Fei to.

Art. 209 - R Segao Industrial ¢o

controlar e fiscalizar os ser

r
Qs veiculos;

¥ ¢ Il
dda e.maida de vei
elacionando=a com’

¢ lubprificante;

ulos e equipamen =
L d ~ . .
dos orgaos munici=

-~
s ou determinagoes

Linodas pelo Pre =~

petos - R

vigos de carpinta=

ria e de FabvicagSo de pré-moldados?(mqni{haa‘,'

muros e meias~fios); -

controlar o material destinad

-~
fazendo as devidae anotagoes

h. ’ 14 -
confeccionar moveis o demais

rem solicitadas, para uso da

’ ¥
fozor os reparos necessarios
pais, bem como nas portes, ja

tigos de carpintaria;

fazer o controle de custos, ¢

~
Segao de Material para a devi
confeccionar placas de sinali

oexecutar tarefas afins, detern

feito.

L a carpintaria ,
de estoque;
pogas que lhe fo-'
Prefeitura;
nos moveis munici’

nelas e outros are=

[0 4

ncaminhando-o

da apropriagao;
-
zagao urbana;

minadas pelo Pre -
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SEGRO XI

Do Departamento de Educag

%

Art. 30 - O Departamento d

MUNICIPAL

ESTADO DLE MI)

I +
II
III

Art.
qao e Cultura:

a.

b.

d.

e,

constituldo das

seguintes SegOes:

de Orientagdo e Supe
de Expansao Cultural

31 ~ Sao atribuiqoes

promover a coordenagao

gaos educacionais do Mpnicipio segundo a orien:

tagao estadual e as no
11.08.71, que determin
da educagao para a res

elaborar, em colaborag

duais competentes e co% 0 Conselho Municipalde

Educagao, o Plano Muni
po do Ensino de 1? e 2

supervisionar a execuga

mantendo ostreito cont
fodoerals ¢ eustaduais,

terial didatico para a
melhor orientagao para

Buper91510nar @ contro
da escolar, de alfabet
quéritos e pesquisas 8
de escolar no Municipi

deaenvolver asg ativida

+

Ao e Cultura

e Educagdo e Cultura &

de Documentagao e Informagao Educacional;
rvisao do Ensinoj

-

do Departamentd de Educa

das atividades dos Or-
rmas da Lei n? 5.692, de /
a a passagem progressivn_j°“’
ponsabilidade municipal;

30 com os Orgaos  esta-
cipal de Educagao,no cam
® graus;

o do Plano mencionado,

ato com an autoridades
ViBanGo A thanqﬁo do ma
5 unidades escolares ¢ &
O ensino; ) !

lar programas de meren=
izagao de adultos, de in
obre a populagao em ida~
=2

des de recreagdo e cultu

~félp¢t,

—~ P

~ b6 e
Wikt “‘

i JOAO MONLEYADE \O} &L
VAS GERAIS ~ REETAIVE N

H
!
¥
3
1
%
:
i
ok
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ra, tais como programas recreat

o jardins; jogos esportives; cd
. e . .,

rais, artisticos e literarios,
. ” * . . 0

anivoraario da cidade ¢ festivi

1

geral;

Ivos em parques

rtomes cultu
tomomoraguo do

o,
dadoscivicas om

* ' ~ . )
incentivar a formagao de coopenativas escola =

. . ~
res, dendo a orientagao que se

R U d
fizer necessa =

manter constantemente atualizado o cadastro de

todos os professores pertencentes ao Quadro de

Pessoal'da,PreFeituraé

: ‘ bl . ) L
promover a realizagao e fiscali

~ ~
zagao de conve=

" ' ﬂ L4 »
nios escolares com orgaos federais e es staduais,

“bem como com estabelecimentos partucu!uvho, ob

Jetovando o dosonvolvsmento das ﬂthIdddQ& edu

cacionais “do Munuunpxo,

’ . Q‘ ‘y‘~
promover programas de vosntagno aos

locais de

. . ro,. ..
interesse historico e artistico do Municipio ,

~ Ld
prestando a orientagao necessar

. -
ia a sua boa a=

~
presentagao
incentivar,

-~
promogao de

”~
e conservagao;

nos estabelccimentos de ensino,

atividades cultura

8

a

controlar a

distribuigao de material

didatico’

-~ . .
as oscolas municipais, mantendo no Departamen=

to o sceu registro otualizado;
conceder bolsas de .estudo, quai
s08 ¢ ouvido o Conselho Municiy

,o
elaborar, em coordenagao com o

ido houver recur
pal deo Educagao;

» ~
orgao de educa«

cao ostadual,

* » ‘ . . 4 -
tribuido as unidades municipais;

~ -
o calendario escd

dlar a ser

dis =



0. controlar e fazer funcion
de ensino municipals;

pP. PpProgramar e analisar toda
lares, mediante ¢ calendd

g. supervisionar e orientar
Bibliotecas Publicas Muni

r. soliclitar a reparagio e o
tabelecimentos de ensino

s. executar tarefas afins, d
feito. ‘

§ 19 =~ K Segao de Documentd

cacional competes '

a.

b.

d.

C.

£.

PREFEITURA

N

MUNICIPAL DE
~ ESTADO DE MINAS
- 48 -

fazer o levantamento da gituagao dos cstabele~

cimentos de enéino em fig

efetuar o0 cadastramento d
escolar, em coordenagao ¢

10A0 MONLEVADE
GERAIS i me - s

ar todas as

g as atividades esco~
rio escolar;

4

o funcionamento das

clpals;y

aparelhamento dos es
municipal;

has cadastrais;

a populagdo na faixa
om a Assessoria dePla

nejamento e Desenvolvimento;

atuaiizar os dados relati

executar o levantamehto d
educagao escolar do Munig
constitulr base para o o1

vos & Carta Escolar;

la situagao anual da
fim de
r¢amento-programaj

ripio, com o

selecionar e treinar os professores para o ma

gistério municipal, em c¢
soria de Planejamento e [

ordenagao com a Asseg
desenvolvimento; ’

promover a avaliagao da aprendizagem e do ren-

dimento do ensino)

unidades -

eterminadas pelo'Preny

¢do e Informagao  Edu

R e e b g S
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g. verificar a assiduidade dos professores e a *
frequéncia dos alunos; :

h. elaborar guadros de frequéncia'e de 1llicengas s
para opinar sobre substituigdes de professores;

1. organizar e atualizar periodicamente o ficha- é ftff
© rio de proifessores, contendo dados bisicos que ,;
interessem as atividades|dos Orgaos; AT

j. executar tarefas afins, determinadas pelo Preé‘
feito. |

L i

e § 290 - X segdo de Orientagao e Supervisao do En-
sino compete: :

a., prestar assistéhcia técnico-pedagbgica aos es
tabelecimentos de ensino|de 19 e 29 grausj '

b. prestar assisténclia direta aos eatabelecimené,
tos municipais de ensino; '

¢. estudar, experimentar e ¢colocar em execugéo no ; f
vos aperfeilgoamentos dos|métodos ¢ processos
de ensino;

d. inspecionar periodicamente os estabelecimentos ot
. de ensino da municipalidade; ~" °if

e. orientar, vocacionalmente, cg estudantes; S

f. controlar o suprimento pfra O preparo da meren !
da escolar ¢ do utensllion paru a sua  distrei- ; b
buigdioy e

g. estudqr’e determinar, no|inlcio de cada anokqg
colar, o nimexo do vagas nos estabelocimentos
de ensino da municipalidadaey ‘ "

*
s »
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ETTURA

promover a coordenagao dag atividades de assig’

P

L}

JOAD MOMLEVADE
Uil AN -

téncia ao escolar e outrap atlvidades extra~eg

colares;

[t

controlar a distribuigdo

le material didatico

aos estabelecimentos de ensino do Municlplo;

estudar os meios necessarjios para a
de bolsas de estudos a alunos

te pobras;

concessao
. reconheclidamen=~-

promover campanhas de melhoria da saide flsica

e mental do educando;

‘encaminhar o educando parja Areas de estudos e

trabalho, de acordo com as suas aptid5es e ne=

cessidades;

orientar o funcionamento

e "Cantinas", entrosando-as com a Campanha Na~

de "Caixas Escolares"

cional de Alimentagdo Esdolar; - S L

executar tarefas afins, determinadas pelo Pre-

felto.

+

3¢ =~ A Secdo de Expansio

re: A

promover conferéncias, exposigoes,

concursos literarios e ou
nero;

orlentar e utilizar a imy

de divulgagao para fins culturais e

vogy

propor e organizar recantos de recreagao infan

tily

Cultural compete:

itras atividades do gé&

prensa ¢ outros melos
recreati-

concertos, .

N

-

i
H
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PREFEITIRA

d. promover a realizagao de
~clusive juninas e natali
tas;

W

e. ' promover pesquisasg socio
tribuigao de bolsas de e

nos favorecldos economig

f. promover instalagio ¢ co
pPiblicas Municipais;

g« oexacutar tarefas afins,
felto.

4

e § 49 = Para melhor desenmpd
_gao de Expansao Cultural contara com K
- tecas, U el

§ 59 = O nlmero de Encarre

: do para cada Biblioteca instalada.

. § 69
"plblicas Municipals:

3

a., promover a aquisigdo, rg

mo do livros, folhetos,

- Compete aos Encarrggados

classificagao, guarda, gonservagao e

JOAD) MONLEYADE
FOLERALS ~

festas populares, in~

nas, desfiles e retre

~econdmicas para dis-

amontej

ntrole das Biblilotecas

determinadas pelo Pre~

nhar suas fungdes a Se

da DBibliotecas

‘catalogagio,
emprésti
periddicos, mapas, gra

glstro,

studos a escolares me

ncarregados de . Biblig._5$

gados de Bibliotecas '
serd determinado pela necessidade, havendo 1 (um) encarrcga~=

vuras, bem como da documentagdo relativa ao Mu

teresse geral;

b. organizar e manter atual

instituigdes especlalilzs

Ce organizar e manter atual
toress

Ld

~nicipio e quaisquer outras publicagdes de in-

lizados catdlogos e bi

bliografias correntes de editores, livrarias e

zdas;

|1zado © fichdrio de lei

e g e e

3
i
i
b
)
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promover a aquisicho da pul
a permubog ‘
selecionar as publicagdos d
permutando ag quo nan sejan

a Bibliotocas

organizar os catalogos o fi
vois ao bom fupelonamonto d

'orientar ) loitur na ui;liz
Uiblioteca,

controlar e coordenar aa 6o
tendo vmgilancia permanantn
lonu;o dos mesmas;

estabelecer multas e aplicd
que nao dovolverom as publi
nos prazog estipulados, o 9
dal auferidas na aquisigho

consortos nas antiqgas;

. "~
roalizor exposicoos do obra
cartazes educativos, o outn

s

promuvor o vislba s Hiblio

do voecoloros dus gotabelood

Pralfeitura;
zalar polo patrimGnic da 0i

realizar, anualmente, o bal
Biblioteco;

pbrir fachar o Blblivtacao

lamontares, o promover os

&)
r

[ ]

de Guag obras, mévuia a ins

mnntor intmrcxmhin ua infnr

LA@

-~

1

™

MONLEYADE

s

ALY

licagUes por doagdo

nadas,eliminando ou

da interosse para

%

chiries indisponsd
a bibliotecas

agan do acerve da

Jas de laitura, mapn
@ proservando o .8i

loilores
cagous emprostadag!

~las  aos

plicar as roendag ¢

da obras novas ou

G

’ . v
rocen=adquiridasg,

o3 moios adunquados;

Lecan o conoulbos

monlos doe ansino da

blioteca;

t

ANCO da acerv da

nus hordrios roque
arviguu o limpazn'
Lalagnnu'"

~ ’ [T ;
magaes oom ogtros QL,EQ;@_
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hlilotocas ¢ conbroe do anummntagﬁo dn paio;
oxucutar btacvoies ofins, delorminadas polo Pro= o

feito.

cnpfTuLo v

Dag Atribuigoes

34 = Compelto aos

dirdgir, planejar,

vdndo, daetorminando o que ‘usgogura . plana

bocugao dos abjntivna'
solicitar no Profeifo o
rias a manutencan do boj

gos sob sua diregao;

‘ L4
olaborar, ate o dia 15

4 N
cfcio, rolatdrio fundumpntado doo

cumpridas no exercicio

itulnyas
“fia imediatamente subordinados ao Profel

orpuniz
trolar o atlvidades do

hnteriur,

Fupucinie

da corqgoo da  cho=!

tus

ar, coordenar @ COM= ..
' ~ : 'y
orgao que estojo chofi
cCon=

s

,\h o [ d
3 providoncias nocesoa= -
h andamento dos servi - - .

jle janeiro de cada exer
atividades !
sUbnetando~G

ag Prefeito, com recomepdugous;

. . - « » .
profuerir dJdospachoa interlocutorios
sos, cujn decisdo estojn vora

suas atribuicoes,
sua competoncia;

prestar esclearaecimenios

zalar pela legalidade dos atos

” ~
encaminhar au Urguo GoOn

¥ L4 ”
vifg, apos aprova~la;

- ’ L]
ou docisorios

an Procode
do dmbito do !
do

em assuntos

wo Prefolios

administrativos;

potunto a oscela do o=
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. ~ £ ..

prestar informagoes o fornecer subsidios para a
”~

elaboragao do orgamento-programa~anual o do or-

gamento plurianual de investimontos;

aplicar penas disciplinares,|segundo o regula..=

mento de pessoal, e propor elogios;

* L '“ . ’ ”
convocar e presidir reunioes|periodicas com os
L 4
subordinados, para a avaliogao de resultados, ’

. ~
analise o solugao de problemas comuns;

’ -~ [ R - R
cionti Ficar a Sogao do Materjal ¢ Potrimonio as
* £ - .
trensforoncias de bens, paralelcito de atualiza

goo de registros;

v .
solicitar, sempre que julgar|necessario, pare =

_ . £ .
cer da Assessoria Juridica;

- ~ 7
compareser o participar de reunioes convocadas’

pelo Prefoito ou pbr dqterminnqao doste;

cumprir atividades determinadas pelo Prefeito,’

B ~
no uso ragular de suas atribyicoes;

- ‘e i - - ~
propor ao Prefeito a instaurpgao de sindican =~
L3 * 4 . . . .
cras ou inquoritos adminiatrativos para apura -

goo de irrcgularidades ocorr)das na unidade;

1] . ~ '
participar da elaboraguo de planos o programas;
distribuir tarofas o baixar ordens de servigos;
fazer as requisigoos de material;
avaliar o rendimento do pessonl;

instruir os pedidos de certidao ¢ quaisquer ou-
tros expedientes, no prazo maximo de quinze (I5)
dias, salvo motivo de forga maior, a criterio do

Prefeito . | ’
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Art. 33 = A todo chufo, seja qu
H[Vﬁlj compela solar palo desempanho daa at

sua diregao ou responsabi lidado, com oportu

clencoa, de maneira que seja asscgurada a ¢
- - ~ L v
disposigoes do artigo anterior.

CAPTTULO Vv

Das Disposicoes Finais

Art. 34 = 0 Prefeito podcré, em

Jam privativas, avocando=as quando julgar cf

Art, 35 = Revogam-se as disposiq

Art. 36 =~ Esta lei entrarg em v

‘de sua publicagao.

5 PREFEITURA MUNICIPAL DE JoRO M
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DR. LOCIO FLSVIO DE SOUZA NES

= [y = PREFEITO M ]
SRR gy PREFEITO MUNICIT

NC\.A r/; e ":'_ l “HAEOA /\Onh

Lo
o 'mc-r SECRETARIA !
V4 CHELEFE 1

R~ WU T 28 Al st dmptpgliientnly

et

dos resultados, aplicando-se=~lhes, no que couber, as '

a » . ot . . X ,l'\/l ¢
DETUS A MU s AL D Jo e WTOMLEY AR

W

1l for o seu
Vv idades aob

hidade e els

~
pnsecugao 7

decreto, de

' L . - - * - ~ ~
legar a auxiliares imodiatos atribuigoes que nao lhe sc

priveniente,

o~
Goes em con=

rgorr na data

ONLLVADE, EM

i S

QUITA




